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ORIENTASIE

. Die WOORDELYS is nie 'n volledige lys van alle bestaande
Afrikaanse woorde nie. Dit is ook nie 'n woordeboek nie
en moet dus nie as een gebruik of beskou word nie.

. Die primére oogmerk van die WOORDELYS is om spelleiding
te gee, en dit moet dus in samehang met die SPELREELS
gebruik word. Vir dié doel word die voorbeelde wat ter
illustrasie by reéls gebruik word, in die WOORDELYS saam
met die toepaslike reélverwysing(s) aangebied. 'n Reélnommer
bestaan uit die hoofstuknommer gevolg deur die volgnommer
van die reél, byvoorbeeld 5.1. Indien daar na 'n bepaalde
opmerking by 'n reél verwys word, volg die opmerkingnommer
na die reélnommer, byvoorbeeld 5.1 (a).

. In gevalle van samestellings wat 'n eienaamelement bevat,
word slegs die voorkeurvorm in die WOORDELYS aangebied.
Waar daar origens bloot skryfwysewisseling in 'n samestelling
kan voorkom, word nie alle skryfwysevariante noodwendig
aangebied nie.

. By byvoeglike naamwoorde wat volkome reélmatige trappe
van vergelyking met -er en -ste neem, word die trappe van
vergelyking nie in die WOORDELYS aangebied nie.

. Sinonieme word nie as of-vorme aangebied nie, behalwe in
die geval van inkortings en woordpare wat 'n sterk vormlike
ooreenkoms toon, byvoorbeeld kreupelboom of kreupelhout,
mitrale klep of myterklep.

. By afleidings van eiename, uitgesonderd geografiese name
en taalbenamings, word meestal slegs die kleinletterskryfwyse
as verstekvorm aangebied. Dit staan gebruikers egter natuurlik
vry om, indien hulle dit verkies of indien die konteks dit vereis,
in sulke gevalle 'n hoofletter te gebruik.

. By natuurwetenskaplike terme met die agtervoegsels -ied
naas -ide, en -ien naas -ine word wisselvorme erken. Die
voorkeurvorm is dié met -ied en -ien vir die enkelvoudsvorm
en -iede en -iene vir die meervoudsvorm. Van hierdie soort
gevalle word slegs die voorkeurvorm in die WOORDELYS
aangebied.

. Vakname (behalwe as die vaknaam 'n taalbenaming is) word
in die WOORDELYS slegs met 'n kleinletter aangebied.

. In die WOORDELYS kom talle gevalle van skeibare werkwoorde
met 'n oorwegend figuurlike betekenis voor, byvoorbeeld
skeefloop (planne wat skeefloop). Daarteenoor is daar los
geskrewe parallelle vorme met ’n letterlike betekenis,
byvoorbeeld skeef loop ('n wiel wat skeef loop), waar skeef 'n
bywoord is en nie ’n deeltjie of partikel van 'n skeibare werkwoord
nie. In baie gevalle kan so 'n onderskeid egter nie sonder meer
gemaak word nie, byvoorbeeld misloop en mis loop, fynbesnaar(d)
en fyn besnaar(d). In sulke gevalle word 6f albei wisselvorme
of slegs die gebruiklikste vorm aangebied, maar dit word nie
as 'n fout beskou as 'n skrywer vas skryf wat ander los skryf
of omgekeerd nie. Gebruikers kan hulle telkens deur die
betekenis van die betrokke werkwoordsvorm laat lei.

(Vervolg agter)
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Erkennings

'n Woord van besondere dank word gerig aan Die Dagbreek Trust en Het Jan Marais
Nationale Fonds (Stellenbosch), wat oor 'n lang tydperk finansiéle steun aan die Suid-
Afrikaanse Akademie vir Wetenskap en Kuns verleen het en daardeur hierdie tiende
uitgawe van die Afrikaanse woordelys en spelreéls moontlik gemaak het.

Insgelyks word die Pan-Suid-Afrikaanse Taalraad bedank vir sy finansiéle steun.
Die Taalkommissie van die SA Akademie dien ook as Tegniese Komitee vir Standaardi-
sering van die Nasionale Taalliggaam vir Afrikaans van PanSAT.

L

A

"% PanSALB

© PAN SOUTH AFRICAN LANGUAGE BOARD

Die hoogste waardering word betuig teenoor die personeel van die Sentrum vir Teks-
tegnologie (CTexT) van die Noordwes-Universiteit (Potchefstroomkampus), wat ge-
help het met die ontwikkeling van rekenaarprogrammatuur vir die Taalkommissie en
ook ander rekenaarmatige hulp verleen het by die voorbereiding van hierdie uitgawe.

™ NORTH-WEST UNIVERSITY
YUNIBESITI YA BOKONE-BOPHIRIMA
NOORDWES-UNIVERSITEIT

POTCHEFSTROOMKAMPUS
Besondere dank word uitgespreek teenoor die Universiteit van Pretoria vir dié in-
stelling se finansiéle steun vir hierdie besondere uitgawe van die AWS.

UNIVERSITEIT VAN PRETORIA
UNIVERSITY OF PRETORIA

YUNIBESITHI YA PRETORIA
V Denkisian + Laading Minds » Dikgopolo 1o Dinlolef

Die Raad van die Suid-Afrikaanse Akademie vir Wetenskap en Kuns spreek hiermee
ook sy hoogste waardering uit teenoor die Taalkommissie, wat met deskundigheid
en groot persoonlike opoffering as 'n Gideonsbende 'n reusetaak verrig en byna sewe
jaar aan hierdie publikasie gewerk het.

Prof. Hennie van Coller (Voorsitter van die Akademieraad)
Prof. Jacques van der Elst (Hoof Uitvoerende Beampte, SA Akademie)
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Voorwoord

Hierdie tiende, verbeterde uitgawe van die Afrikaanse woordelys en spelreéls (AWS) ver-
skyn sowat sewe jaar nd die negende, volledig hersiene uitgawe van 2002 en maak
deel uit van die eeufeesviering van die Suid-Afrikaanse Akademie vir Wetenskap en
Kuns.

In die relatief kort tydsverloop tussen die twee uitgawes is die verfyning van die
spelreéls voortgesit, maar terwyl die negende uitgawe die spelreéls as uitgangspunt
geneem het, het die bewerking van hierdie tiende uitgawe veral die woordelys as ver-
trekpunt geneem. Die resultaat is 'n baie hegter samehang tussen die spelreéls en die
aangebode woorde in die lys.

Bewerking van die Woordelys

Die WoorpELYs is aansienlik herbewerk en bevat, soos gewoonlik, talle nuwe lemmas.
Daar is byvoorbeeld 'n seleksie van hoofsaaklik geloofs- en kultuurverwante woorde van
Maleise en Arabiese herkoms geneem uit die skryftaal van Moslem-Afrikaanssprekendes.
Waar die Taalkommissie dit nodig geag het, is dié woorde vir ander Afrikaansspreken-
des toegankliker gemaak deur die byvoeging van kort, verklarende toeligting. Insgelyks
is byvoorbeeld terme uit die rekenaaromgewing ter wille van erkenning opgeneem
omdat die gebruik van persoonlike rekenaars so algemeen in die hedendaagse lewe is.

Op grond van deskundige kommentaar wat op die vorige uitgawe ontvang is, asook
die behoefte by gebruikers aan meer besliste leiding, het die Taalkommissie probeer om
die aantal wisselvorme in die WooRDELYs te verminder deur sover moontlik voorkeur-
of verstekvorme aan te dui. Besluite van hierdie aard is grotendeels geneem aan die
hand van die drie korpusse wat in die afdeling Werkwyse hieronder genoem word.

Deur op groot skaal van elektroniese hulpmiddels gebruik te maak, is daar ook ge-
poog om vergelykbare lemmas op konsekwente wyse te hanteer. Hiervoor is spesiaal
ontwerpte programmatuur gebruik (kyk eweneens WErkwyse hieronder). Terselfder-
tyd is daar ook baie aandag gegee aan die uitbreiding van woordsoortelike paradig-
mas sonder om dit blindelings af te dwing.

Benewens die toevoeging van nuwe woorde tot die WoorpELys het die Taalkommis-
sie ook heelparty woorde geskrap, onder meer omdat hulle as verouderd of (tans) nie as
standaardvorme beskou word nie, of omdat hulle reeds in ander vaktegniese bronne
opgeneem is. Kyk ook WENKE VIR GEBRUIKERS hieronder.

’n Belangrike vernuwing is dat alle voorbeelde wat in die SpetretLs gebruik word om
reéls te illustreer en wat wel in die WoorpELYs aangebied word (nie alle voorbeeldma-
teriaal kan sinvol in so 'n woordelys opgeneem word nie), nou in die WOORDELYS 1
kruisverwysing na die toepaslike reél(s) kry. Dié reélverwysing verskyn meestal na
die betrokke artikel en bestaan uit slegs die tweeledige reélnommer (byvoorbeeld 14.6)
of, indien 'n opmerking by die reél ter sake is, die reélnommer plus die opmerking-
nommer (byvoorbeeld 14.6 (a)). Dié vernuwing is ingevoer omdat soveel gebruikers
die AWS as 'n kitsnaslaanbron gebruik om gou die korrekte spelling of skryfwyse van

ix
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VOORWOORD

'n woord te kontroleer en nie noodwendig die onderliggende spelreél naslaan nie.
Deur die vermelding van die betrokke reélnommer in sulke gevalle is daar gepoog
om die samehang van spelreél en spelling te beklemtoon.

Die WooRrDELYs is nie 'n volledige opgawe van alle leksikale items in die woorde-
skat van Afrikaans nie, en kan dit nooit wees nie. Deur die byvoeging van die reélver-
wysings wil die Taalkommissie gebruikers aanmoedig om die reéls te raadpleeg om
juis die gevalle wat nie in die WooRDELYS opgeneem is nie, ook korrek te spel of te
skryf.

Hoewel die lys Omgangsafrikaanse woorde en uitdrukkings wat in die vorige uit-
gawe verskyn het, nooit deel van die WoorpELYs uitgemaak het nie, kan hier tog ver-
meld word dat dié lys Omgangsafrikaans nie weer in hierdie uitgawe verskyn nie.
Slegs kort spel- en skryfriglyne word verstrek, soos hieronder (kyk 6. OMGANGSAFRI-
KAANS) genoem word.

Die Spelreéls

Die intensiewe werk aan die WoorDpELYs het ook vereis dat daar indringend aandag
gegee word aan die spelreéls self, wat meegebring het dat sekere leemtes daarin aan
die lig gekom het. Sekere reéls is dus verder verfyn en gepresiseer. Die opvallendste
wysigings, soos hieronder sal blyk, is aan die reéls oor hoof- en kleinletters en die
skryfwyse van meerledige binne- en buitelandse geografiese name aangebring.

Taalverandering en die AWS

Dit is bloot natuurlik dat die woordeskat en uitspraak van 'n dinamiese taal soos
Afrikaans gedurig sal verander. Hierdie veranderings word weerspieél in die wyse
waarop veral die spelsisteem van Afrikaans sedert die verskyning van die eerste uit-
gawe van die AWS in 1917 deur die jare aangepas is. Die sesde uitgawe (1953) het
gesé: “Hierdie druk . . . verskil aansienlik van die vorige uitgawes, hoewel die spel-
lingbeleid en grondbeginsels feitlik ongewysig gebly het.” Die sewende uitgawe (1964)
het geseé: “Dit geld ook van hierdie druk” (lees: uitgawe), en het 'n hele aantal redes
vir die “aansienlike verskil” gegee. In die agtste uitgawe (1991) — wat 27 jaar n4 die
sewende uitgawe verskyn het — is die “aansienlike verskil” vergeleke met die ander
uitgawes voortgesit. Redes wat hiervoor aangevoer is, was onder meer dat daar na die
verskyning van die sewende uitgawe geen dringende behoefte aan 'n spoedige nuwe
hersiening was nie, dat daar in die tussentyd heelwat tyd bestee is aan die bewerking
van die Lys klassieke eiename (1984) in Afrikaans, dat opeenvolgende geslagte se steeds
vernuwende insigte op n verantwoordelike wyse in 'n nuwe uitgawe verwerk moes
word en dat die breé aanpak van die hersiene uitgawe “besonder tydrowend” was. Vir
die negende uitgawe (2002) “is daar indringend aandag gegee aan die verfyning en
vereenvoudiging van die spelreéls”. Wat hierbo oor die vier voorafgaande uitgawes
gese is, geld ook hierdie uitgawe, en wel binne die volgende raamwerk:
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VOORWOORD

Grondbeginsels

Die grondbeginsels van die Afrikaanse spelling is in die 2002-uitgawe effens anders
geformuleer as in die 1991-uitgawe, hoewel die strekking daarvan deur al die jare nog
dieselfde is. Die 2002-formulering is in hierdie uitgawe behou.

Spelreéls

Die SpeLREELS, asook die reéls met betrekking tot die gebruik van afkortings in Afri-
kaans, is in baie opsigte dieselfde as wat dit in die negende uitgawe was. Die praktyk
en die toetsing van die WoorpELys-lemmas aan die betrokke reéls het egter sekere leem-
tes aan die lig gebring, wat in hierdie uitgawe gevul word. Die opvallendste verskil
kom voor in hoofstuk 9 (HooE- EN KLEINLETTERS). Die reéls oor hoofletters is naamlik
drasties ingekort en vereenvoudig, enersyds omdat hooflettergebruik dikwels bloot
'n stylkwessie behels en nie grammatiese dwingendheid nie, en andersyds omdat die
stilistiese tendense van hooflettergebruik in Afrikaans (en Engels) die afgelope tyd
heelwat verander het. In enkele soorte gevalle waar die reéls 'n keuse tussen hoof- en
kleinletters toelaat, is slegs die kleinlettervorm as verstek opgeneem, en dit staan die
gebruiker dus steeds vry om hoofletters te gebruik indien hy of sy dit verkies.

In hierdie vitgawe word die onderskeid tussen enersyds spelling (dit wil sé voor-
skrifte of reéls wat betrekking het op die wyse waarop woorde in 'n taal gespel word)
en andersyds skryfwyse (dit wil sé die wyse waarop woorde in 'n taal los van of vas
aan mekaar geskryf word) gehandhaaf; laasgenoemde aspek word ook in 'n afsonder-
like hoofstuk (hoofstuk 14: SKRYFWYSE — LOS EN vas) behandel.

Die AWS as gebruikersvriendelike bron

Die nuwe uiteensetting van reéls en die ordening van afdelings of hoofstukke wat in
die vorige uitgawe ingevoer is in 'n poging om die AWS ’n gebruikersvriendeliker
bron te maak en naslaan te vergemaklik, is in hierdie uitgawe behou. Dit behels by-
voorbeeld die alfabetisering van hoofstukopskrifte, die korter formulering van die
reéls en toeligting met illustrerende voorbeelde, die nommering van reéls in nume-
riese volgorde — elke nommer bestaan it die betrokke hoofstuknommer plus n volg-
nommer — en die reeds vermelde reélverwysings in die WOORDELYS.

Medewerkers

Die werk van die Taalkommissie van die Suid-Afrikaanse Akademie vir Wetenskap en
Kuns duur reeds bykans 'n eeu lank sonder onderbreking voort. Die Taalkommissie
wat vir hierdie uitgawe verantwoordelik was, sou dit nie kon doen sonder die bydrae
van elke lid wat sedert die instelling van die Taalkommissie byna 'n eeu gelede daarin
gedien het nie. Die Taalkommissie spreek dus sy dankbaarheid teenoor elkeen van sy
voorgangers uit.

In soms moeilike omstandighede kon die Taalkommissie ook altyd op die onvoor-

Xi
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VOORWOORD

waardelike steun van die Akademieraad en die personeel van Engelenburghuis staat-
maak. Met besondere waardering vermeld ons veral die name van die huidige hoof-
uitvoerende beampte, prof. Jacques van der Elst, en me. Linda Brink.

Die Taalkommissie dien ook as Tegniese Komitee vir Standaardisering van die
Nasionale Taalliggaam vir Afrikaans (NTLA) van die Pan-Suid-Afrikaanse Taalraad
(PanSAT). PanSAT word in die besonder bedank vir die finansiéle ondersteuning ty-
dens die hersieningsvergaderings.

'n Besondere woord van dank word ook gerig aan die personeel van die Sentrum vir
Tekstegnologie (CTexT) van die Potchefstroomkampus van die Noordwes-Univer-
siteit vir hulle vriendelike, gewillige en uiters kundige hulp met die ontwikkeling van
doelgemaakte rekenaarprogrammatuur vir en ander rekenaarmatige hulp aan die
Taalkommissie, en met projekbestuur tydens die voorbereiding van hierdie uitgawe.

Die Taalkommissie spreek sy hoogste waardering uit vir die bydraes, oor 'n korter
of langer tyd, deur die volgende oudlede sedert die 2002-uitgawe:

Prof. WA M. Carstens, prof. A.E. Coetzee, dr. A.E Prinsloo en mnr. E.O. Saal.

Die huidige Taalkommissie van die Suid-Afrikaanse Akademie vir Wetenskap en
Kuns is:

Prof. E.E Kotzé (Voorsitter)(Nelson Mandela Metropolitaanse Universiteit, Port
Elizabeth)

Mnr. J.D. MclLachlan (Ondervoorsitter)(Taalpraktisyn, Universiteit van Suid-
Afrika, Pretoria)

Dr. E]J. Lombard (Sekretaris) (Leksikograaf, Buro van die Woordeboek van die
Alfrikaanse Taal, Stellenbosch)

Dr. M. Alberts (Terminoloog, PanSAT, Pretoria)

Prof. J. Anker (Kaapse Skiereiland Universiteit vir Tegnologie, Wellington-kampus)

Me. M. du Plessis (Taalpraktisyn, Kaapstad)

Prof. A.N. Otto (Nelson Mandela Metropolitaanse Universiteit, Port Elizabeth)

Prof. G.B. van Huyssteen (WNNR en CTexT, Potchefstroomkampus, Noordwes-
Universiteit)

Junie 2009
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Wenke vir gebruikers

Soos die vorige twee uitgawes bevat hierdie tiende uitgawe van die Afrikaanse woorde-
lys en spelreéls (AWS) ook die afdelings TOELIGTING en WENKE VIR GEBRUIKERS. Aanwy-
sings oor hoe om die AWS te gebruik en te interpreteer, word daarin vervat; enige
gebruiker sal baat vind daarby om dié afdelings te bestudeer. Die INDEKs verleen deur
middel van trefwoorde gerieflike toegang tot die SPELREELS.

In die ToeLIGTING word 'n aanduiding gegee van wat n gebruiker in die SPELREELS en
in die WoorpeLys kan verwag. In die TermiNnoLOGIELYs word bepaalde terme omskryf
wat in die AWS voorkom en dalk die begrip van 'n reél kan bemoeilik. Dié woord-
omskrywings weerspieél slegs die betekenistoepassings soos in die AWS gebruik.
In die INDEKs aan die einde van die boek word probeer om met behulp van tref-
woorde inligting te gee wat die opspoor van reéls makliker sal maak. Die reélverwy-
sings wat in die WoORDELYs aangegee word by lemmas wat as voorbeelde in die SprL-
ReeLs gebruik is, sal ook help om die spelreéls vir gebruikers toegankliker te maak.

By elke uitgawe van die AWS het opeenvolgende Taalkommissies probeer om deur
die opname of skrapping van bepaalde woorde en vorme die norme te erken waar-
volgens daardie geslag taalgebruikers sulke woorde en vorme as gebruiklik en as stan-
daard beoordeel het. Dit het meegebring dat die norme telkens effens verskuif het. Die
skrapping van sekere wisselvorme wat in van die vorige uitgawes as volwaardige
ekwivalente beskou is, asook die opname van bepaalde wisselspellings wat as 'n gro-
ter “verafrikaansing” van die spelling gesien kan word, word veral deur hierdie siening
en benadering geraak. Hier het die huidige Taalkommissie geen nuwe rigting ingeslaan
nie, maar bloot verder op die pad geloop wat vorige Taalkommissies gevolg het. Wat
wel anders is, is dat hierdie uitgawe meestal slegs die voorkeur- of verstekvorme van
sekere soorte wisselvorme wat in die SpELREELS toegelaat word, in die WOORDELYs aan-
bied.

Die Taalkommissie het ook aangesluit by sy voorgangers deur in 'n aantal gevalle 'n
sekere vryheid ten opsigte van spel- en skryfwyse toe te laat. Hier kan genoem word
die opsionele spelling van vakwoorde wat op -ide en -ine of -ied en -ien kan uitgaan,
soos okside of oksied, vitamine of vitamien, en die opsionele skryfwyse van die tipe

hoof mediese beampte naas hoof- mediese beampte
en van samestellings met 'n eienaamelement, soos

die Bloemfonteinmuseum of die Bloemfontein-museum of die Bloemfontein-
Museum of die Bloemfontein Museum.

Gebruikers moet daarop let dat in baie gevalle waar n wisseling in die SPELREELS
toegelaat word, meestal slegs die voorkeurvorm in die WoorpELYs aangebied word.

Dit bly dus van belang om sowel die SpELREELS as die WOORDELYs te raadpleeg.

Xiii
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WENKE VIR GEBRUIKERS

By byvoeglike naamwoorde wat volkome reélmatig trappe van vergelyking neem —
dit wil sé wat sonder enige spellingverandering bloot -er en -ste neem — word die
trappe van vergelyking nie aangebied nie.

Dit e nie op die terrein van die Taalkommissie om binnelandse plekname te bereél
en in die WoORDELYS op te neem nie. Tog is daar 'n aantal geografiese name waarby
veral skryfwyseprobleme voorkom wat ten nouste met die spel- en skryfstelsel van
Afrikaans saamhang en ook op soortgelyke buitelandse geografiese name van toepas-
sing is. Hieroor bevat die AWS dus reéls as 'n riglyn vir gebruikers. Die spelling van
binnelandse geografiese name is die domein van die Raad vir Suid-Afrikaanse Geo-
grafiese Name en word in publikasies soos Amptelike plekname van die Republiek van
Suid-Afrika en Suidwes-Afrika (Staatsdrukker 1978), die aanvullende publikasies daar-
na en die Staatskoerant gepubliseer. In hierdie opsig is daar tans samewerking tussen
die Raad en die Taalkommissie ten einde 'n eenvormige benadering te verseker. Wat wel
op die terrein van die Taalkommissie 1¢, is afleidings van die name wat die Raad regis-
treer, en in enkele probleemgevalle word sulke afleidings in die WoorpELYs opgeneem.

Die Afrikaanse weergawe van buitelandse geografiese name val wel binne die be-
voegdheid van die Taalkommissie, en om aan gebruikers leiding hieroor te gee, is 'n
LYS BUITELANDSE GEOGRAFIESE NAME MET AFLEIDINGS agter in die AWS opgeneem.

Wat persoonseiename betref, gee die AWS leiding oor die tradisionele of aanbevole
skryfwyse van tipies Afrikaanse voorname, vanne en byname, byvoorbeeld oor die
gebruik van koppeltekens en hoofletters. Persoonseiename word in die reél egter nie
in die WOORDELYs opgeneem nie.

In die loop van die teks word die terme reél en opmerking gereeld gebruik. Met
reél word bedoel die voorskrif wat gevolg moet word om 'n bepaalde woord of ver-
binding op die regte manier te skryf of te spel. Met opmerking word bedoel toelig-
tende kommentaar oor moontlike uitsonderings op 'n re¢l of addisionele inligting oor
die toepassing van die reél. Die opmerkings bevat ook heel dikwels kruisverwysings
na verbandhoudende reéls.

In ooreenstemming met algemene gebruik in taalkundige publikasies gebruik die
AWS ook die asterisk (*) direk voor sekere vorme om aan te dui dat hulle nie binne
die algemeen aanvaarde norme van Standaardafrikaans aanvaarbaar is nie.

Die kategorieé waarin die spelreéls tradisioneel georden word, word in hierdie
uitgawe steeds alfabeties volgens hoofstukopskrif aangebied. Ten einde naslaanbaar-
heid en bekendheid met reéls en dus met die vindplek van reéls te bevorder, is die
volgorde (en dus die nommers) van die hoofstukke onveranderd behou en is reél-
nommers so min moontlik gewysig.
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Hierdie tiende uitgawe van die Afrikaanse woordelys en spelreéls (AWS) bevat weer die
drie tradisionele afdelings, te wete die spelreél- en skryfwysegedeelte (die bereéling
van afkortinggebruik is hierby inbegrepe), die woordelysgedeelte en 'n afkortingslys.
Daarbenewens word 'n lys geografiese name (met afleidings) en 'n tabel vir translite-
rasie van die Cyrilliese alfabet ingesluit, asook 'n kort afdeling met riglyne oor die
skryf van Omgangsafrikaans. Ten slotte volg 'n TERMINOLOGIELYS, wat terme verklaar soos
dit in die AWS gebruik word, en 'n INDEKS.

1. Die Spelreéls: Reéls vir spelling en skryfwyse

Hierdie afdeling bevat die amptelike spelreéls van Standaardafrikaans wat deur die
Taalkommissie opgestel en deur die Suid-Afrikaanse Akademie vir Wetenskap en Kuns
en deur die Tegniese Komitee vir Standaardisering van die Nasionale Taalliggaam vir
Afrikaans van PanSAT goedgekeur is. In hierdie uitgawe word die spelreéls alfabeties
volgens hoofstukopskrif aangebied. Onder elke alfabeties gerangskikte kategorie word
die spelreéls numeries georden (telkens met die hoofstuknommer plus 'n volgnom-
mer: reél 1.1, reél 1.2, reél 1.3, ensovoorts). Die SpELREELS word voorafgegaan deur 'n
afdeling waarin die drie grondbeginsels van die Afrikaanse spelling gestel en ver-
duidelik word. Alhoewel die grondbeginsels en die spelreéls anders mag lyk as in
ouer uitgawes van die AWS, geld hierdie veranderinge eintlik net die formulering en
die aanbieding, en nie die inhoud nie. Die spelling en skryfwyse van Standaardafri-
kaans word steeds deur dieselfde grondbeginsels bepaal.

In die SeeLreLs word die bespreking van sowel die grondbeginsels as die spelreéls
toegelig met 'n verskeidenheid voorbeelde ter illustrasie van die toepassing van die
betrokke grondbeginsel of re¢l. In die meeste gevalle (nie alle voorbeelde kan vir na-
slaandoeleindes sinvol in die WoorpELYs opgeneem word nie) word dié voorbeelde
ook in die WoorDELYs aangebied, tesame met 'n kruisverwysing na die betrokke reél.
Deurdat die betrokke reél op voorbeelde toegepas word en die voorbeelde in die
WOORDELYs weer terugverwys na die reél, word gebruikers van die AWS gehelp om
self die reéls te kan toepas op soortgelyke vorme wat nie in die AWS verskyn nie.

Die keuse tussen los en vas skryf is een van die algemeenste probleme wat gebrui-
kers van Afrikaans ondervind. Daarom word daar in die spelre¢lgedeelte voorsiening
gemaak vir ‘n hoofstuk oor die skryfwyse van woorde waarin los en vas skryf bereél
word. In die betrokke gedeelte word daarop gewys dat daar soms meer as een kor-
rekte skryfwyse kan wees, byvoorbeeld:

ek self of ekself

swaar kry of swaarkry

tuis gemaakte of tuisgemaakte
volmaak beheerde of volmaakbeheerde
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By sulke tipes woorde word daar soms op 'n voorkeurvorm gewys, maar die Taalkom-
missie stel dan ook 'n mate van vryheid van skryfwyse voor. Wanneer slegs die voor-
keurvorm in die WoorpELYs aangebied word, word die gebruiker telkens in 'n opmer-
king by die reél daarop attent gemaak.

In die SpeLreELs word daar by sekere gevalle fonetiese tekens gebruik met die oog
op verdere gebruiksleiding. Ter wille van duidelikheid word die tekens wat gebruik
word, hieronder in lysvorm gegee met toeligtende voorbeelde by elke teken. Die
fonetiese teken stel die klankwaarde voor van die vet gedrukte letter(s) in die voor-
beeldwoord:

[b] botter [f] sjieling, brosjure [ei] bedjie

[c] kies, stoeltjie [t] tafel [ee] werk, skér

[d] dief [tf] tiek [e] bid, bedaar
[d3] gentleman [ts] tsetse [e:] wie

[f] fiets, vra [v] water [i] lied, basilika, mier
[g] berge, gholf [w] dwaal [o] skoot, vermoor
[A] hulle [x] gaaf, gee, chaos, berg [ceu] trou

[i] julle [z] zoem [cey] druiwe

[k] koop [a] kat [oi] strooi

[ lastig [a:] maan, laning [0] kom, mére

[m] meel [ai] aitsa [oi] toiing

[n] nader [a:i] draai [0] beneuk, neurie
[n] rank, sing [e] weet, veer [ce] stut

[n] handjie [eu] leeu [oe:] briie

[Pl pos [ai] ry, dein [u] soet

[r] rook [e] vet [u:] loer

[s] sag [e:] s&, hé [y] minuut, uur

Die Taalkommissie is daarvan bewus dat daar groot variasie voorkom in die wyse waar-
op Afrikaanse woorde uitgespreek word (byvoorbeeld genasaleerde teenoor ongena-
saleerde vokale). Die uitspraak van die woorde hierbo word as voorbeelde gebruik
om die groots moontlike verspreiding van spraakklanke in Afrikaans weer te gee.

2. Die Woordelys

Daar word ten sterkste beklemtoon dat die WoorpEeLys nie 'n woordeboek is nie en
dat die Taalkommissie gevolglik nie probeer om 'n verteenwoordigende versameling
woordeskatelemente van Afrikaans daarin te gee nie. Dat 'n bepaalde woord nie in die
WoorbpELYs verskyn nie, is dus hoegenaamd geen bewys dat hy nie bestaan of dat sy
bestaansreg nie erken word nie. Woorde wat wel in die WOORDELYS opgeneem is,
word egter beskou as deel van die Standaardafrikaanse woordeskat.
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Die Taalkommissie het veral drie oorwegings n rol laat speel by die keuse van woorde
vir opname in die WOORDELYs.

O Woorde is opgeneem as hulle vermoedelik spellingprobleme bied. Hierdie mo-
tivering vir opname sluit aan by die belangrikste funksie van die AWS, naamlik
om op spellinggebied leiding te gee.

Aangesien nie dlle Afrikaanse woorde in die WoorpELYs opgeneem kan word
nie, word leidinggewende voorbeelde gegee. Waar n gebruiker 'n spesifieke pro-
bleemwoord nie in die WoorpEeLys vind nie, moet hy of sy vasstel of daar nie elders
'n woord van dieselfde tipe opgeneem is wat as leidinggewende voorbeeld kan
dien nie. Daar is byvoorbeeld nie 'n lemma vyfdegraads in die WooRDELYs nie. 'n
Gebruiker wat spelling- of skryfwyseprobleme met dié woord ondervind, kan na
soortgelyke woorde in die WoorDELYs gaan soek en byvoorbeeld by eerstegraads
of tweedegraads die nodige leiding kry.

0  Woorde is ter wille van erkenning opgeneem. In hierdie verband is daar gesteun
op die algemene gebruik.

@ Komplekse woorde, veral samestellings en afleidings, is opgeneem ter aanduiding
van die resultate van sekere woordvormingsprosesse.

Verskillende skryfwyses

In die Sperreers word daar telkens gewys op die moontlikheid van verskillende skryf-
wyses, byvoorbeeld by woorde wat sowel los as vas geskryf kan word. In die geval
van ‘1 blote skryfwysewisseling word alle variante nie noodwendig in die WOORDELYs
aangebied nie. Dit impliseer nie dat die ongelyste vorm(e), onaanvaarbaar is nie. So is
daar by eienaamverbindinge telkens verskillende skryfwysemoontlikhede, byvoorbeeld:

die Hertzogprys of die Hertzog-Prys of die Hertzog-prys of die Hertzog Prys
die Bloemfonteinmuseum of die Bloemfontein-Museum of die Bloemfontein-
museum of die Bloemfontein Museum

In die WoorpELys word sulke eienaamverbindinge deurgaans as een woord vas geskryf,
byvoorbeeld die Hertzogprys, die Bloemfonteinmuseum. In sulke gevalle moet gebrui-
kers die SpereiLs raadpleeg vir die verskillende skryfwysemoontlikhede.

Variasie is 'n kenmerk van elke natuurlike taal, byvoorbeeld in die sin dat verband-
houdende vorme met dieselfde betekenis kan voorkom. Hierdie wisseling vind ook
neerslag in die skryftaal en gevolglik kom daar wisselvorme voor. Die benadering om
standaardtaalvorme te erken, het ook betrekking op wisselvorme. Anders as in die ge-
val van skryfwysewisseling waar alle variante nie in die WoorpELYs aangebied word nie,
byvoorbeeld die Hertzogprys, die Bloemfonteinmuseum, word wisselvorme in die
WoorptLys telkens as 'n woordpaar aangebied en deur of geskei, byvoorbeeld:

individu of indiwidu
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Indien nie opsigtelik nabyliggend nie, word die inskrywing alfabeties herhaal, by-
voorbeeld:

karaveel of karveel
karveel of karaveel

Hierdie of-inskrywingswyse dui aan dat die lede van so 'n wisselvormpaar na bete-
kenis en gebruik as gelykwaardig beskou en erken word. Gebruikers moet egter daar-
op let dat, ter wille van ruimtebesparing of die bevestiging van 'n voorkeurvorm, nie
alle wisselvorme wat in die SpELREELS toegelaat word, in die WoorpELys aangebied word
nie. Wanneer slegs 'n voorkeurvorm aangebied word, word dié feit by opmerking in
die reéls vermeld. Die Taalkommissie se standpunt oor wisselvorme word in die hoof-
stuk WISSELING EN SUBKATEGORIEE verder uiteengesit.

Die gebruik van of-vorme in die WoorpELys kom soms by skryfwysevariante voor,
byvoorbeeld:

hoér liggend of hoérliggend

maar die algemeenste voorkoms daarvan is ten opsigte van wisselvorme. Dié of-vorme
geld of die lemma as geheel, byvoorbeeld:

hoekaai of hokaai of hookhaai {tw.)
of slegs die morfologiese gegewens van 'n bepaalde lemma, byvoorbeeld:

inwyding, -e of -s
ervare; -ner of meer —, -nste of mees -e

Morfologiese wisselvorme

In baie gevalle behels wisselvormlemmas verskillende morfologiese aanbieding, by-
voorbeeld:

geémansipeer, -de; -der, -dste, of geémansipeerd, -¢; -er, -ste

Daarnaas kan albei lede van 'n wisselvormlemmapaar dieselfde morfologiese bewer-
king neem, byvoorbeeld:

inkoopprys of inkoopsprys, -e

Morfologiese wisselvorme kom ook voor as onderskeid tussen die optrede en die nie-
optrede van 'n bepaalde morfeem, byvoorbeeld die morfeem ge- by voltooide deel-
woorde. Sulke wisselvorme word soos volg aangebied:

hanteer, — of ge-
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Let egter daarop dat die onderskeie morfologiese wisselvorme nie altyd dieselfde se-
mantiese of gevoelswaarde verteenwoordig nie, byvoorbeeld by vader, -e of -s.

Doeblette

In teenstelling met wisselvorme word doeblette apart van mekaar opgeneem. Hulle
verskil soveel van mekaar in betekenis, gevoelswaarde en maatskaplike waardering dat
hulle as aparte lemmas behandel word. Soms word by albei of by een van die doe-
blette toeligting gegee, byvoorbeeld:

aardig, -e
arig (ongesteld; onvriendelik), -e

Sinonieme

Sinonieme word in die reél nie as of-vorme ingeskryf nie. 'n Uitsondering hierop is
inkortingsgevalle soos selfoon of sellulére telefoon of seltelefoon of sellulére foon,
..fone, of sellulér, -e, en gevalle soos kreupelboom of kreupelhout, mitrale klep of
myterklep, wat sterk vormlike ooreenkomste vertoon.

Die Taalkommissie vestig egter die aandag daarop dat sinonieme wat apart opge-
neem is, nie op n voorkeur vir die een of die ander dui nie. Waar slegs een lid van
'n sinoniempaar opgeneem is, moet dit ook nie noodwendig gesien word as 'n waar-
deoordeel oor die nieopgenome vorm nie. Dat byvoorbeeld konstitusie opgeneem word,
maar nie grondwet nie, beteken dus hoegenaamd nie dat die Taalkommissie laasge-
noemde vorm nie erken nie.

Inligtingstipes
Vir die doeltreffende gebruik van die WoorpeLys is dit nodig om vertroud te wees met
die verskillende inligtingstipes wat in dié lys aangebied word.

Die lemmas in die WoorpeLys word alfabeties gerangskik, in baie gevalle met by-
komende inligting toegevoeg. Die bykomende inligting is van morfologiese, woord-
soortelike of toeligtende aard. By selfstandige naamwoorde wat 'n meervoudsvorm het,
word die meervoudsvorm aangedui. Let egter op dat 'n meervoudsvorm, of, waar
van toepassing, albei meervoudsvorme, nie noodwendig in alle betekenistoe-
passings of kontekste gebruiklik is nie.

By werkwoorde word inligting oor die verledetydsvorm gegee.

Die moontlike verbuigingsuitgange van byvoeglike naamwoorde asook die trappe
van vergelyking word gegee, maar wanneer trappe van vergelyking in alle opsigte
reélmatig is (dit wil sé wat sonder enige spellingverandering bloot -er en -ste neem),
word dit nie aangebied nie. Soos reeds genoem, beteken die nievermelding van trappe
van vergelyking nie noodwendig dat die betrokke byvoeglike naamwoord nie gradeer-
baar is nie. Intensiewe en intensiefverwante byvoeglike naamwoorde kan dikwels trappe
van vergelyking kry, alhoewel dit nie altyd in die WoorpELys aangedui word nie.
Voorbeelde van sulke byvoeglike naamwoorde wat trappe van vergelyking kan neem,
maar dit nie in die WoorpELys kry nie, is:
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borriegeel; borriegeler, borriegeelste

hondmak; hondmakker, hondmakste

snelgroeiend; snelgroeiender, snelgroeiendste, of snel groeiend; sneller
groeiend, snels groeiend

In sommige gevalle — dit wil sé wanneer byvoorbeeld die selfstandige en byvoeglike
naamwoord, asook onderskeidelik die meervouds- en verbuigingsuitgang, presies
dieselfde is — word die woordsoorte van 'n lemma duidelikheidshalwe tussen hakies
verstrek, byvoorbeeld:

mesties (s.nw.; b.nw.), -e

Die toeligtende aantekeninge is tweétlei van aard. Enersyds bied dit betekenisleiding,
byvoorbeeld:

dooier of door (van 'n eier)
hoeseer (in watter mate)

Andersyds gee dit inligting oor die konteks waarbinne 'n bepaalde lemma optree ter
verduideliking van die korrekte en tipiese gebruik van daardie lemma, byvoorbeeld:

verbode (- vrug/geskrifte)

Daar moet weer beklemtoon word dat die AWS nie 'n verklarende woordeboek is nie
en derhalwe word sulke toeligtende aantekeninge slegs selektief aangebied wanneer
dit na die oordeel van die Taalkommissie nodig of wenslik is.

3. Die Afkortingslys

Die derde hoofafdeling van die AWS bevat 'n verteenwoordigende lys afkortings met
hulle volvorme. Die bereéling van en toeligting by die gebruik van afkortings in Afri-
kaans word, soos in die vorige uitgawe van die AWS, nie onmiddellik voor die lys
afkortings verstrek nie, maar volgens die alfabetiese ordeningsbeginsel in die SpELREELS
geplaas. Die Taalkommissie wil dit beklemtoon dat hierdie bereéling betrekking het
op die algemeen erkende afkortings van Afrikaans en toegepas is op die gegewe lys
atkortings. Dit staan individue of organisasies vry om, naas die algemeen erkende
afkortings, hulle eie huishoudelike afkortings te skep en te gebruik sonder om op die
Taalkommissie se bereéling ag te slaan. Sulke afkortings moet egter nie vir algemene
gebruik aangewend word nie.

Die ArkorTINGSLYS bevat ook atkortings van vakname. Die Taalkommissie het van-
tevore reeds besluit om alle vakname (behalwe taalname as vakname) in die WooRDE-
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Lvs slegs met kleinletters aan te bied. Dieselfde beginsel word ook in die AFKORTINGSLYS
toegepas deurdat sowel die volvorme as die afkortings van vakname net met kleinlet-
ters gegee word, byvoorbeeld:

anat. anatomie; anatomies(e)
biol. biologie; biologies(e)

4. Lys buitelandse geografiese name met afleidings

Soos die negende uitgawe, bevat hierdie uitgawe 'n lys buitelandse geografiese name,
plus die attributiewe byvoeglike naamwoorde en persoonsname wat daarvan afgelei
word. Dit is uiteraard nie 'n omvattende lys nie, maar bevat wel die name van by-
voorbeeld lande, streke, provinsies, hoofstede en dergelike, asook enkele topografiese
name, wat om politieke, kulturele, historiese en handelsredes vir Afrikaans van be-
lang is. Hoewel sommige geografiese name in die afgelope dekade of twee verander
is, het die spelling of skryfwyse van die verouderde name steeds vir hedendaagse
skrywers waarde en is dit dus naas die nuwe name of spellings behou. Sulke name is
nie in die lys gemerk nie en dit berus derhalwe by die skrywer om te besluit watter
naam of spelling vir die betrokke stuk gepas is.

By sommige van dié name is dit nie sonder meer moontlik om in Afrikaans aflei-
dings te vorm nie, en dan beveel die Taalkommissie aan dat n samestelling gevorm
of 'n omskrywing gebruik word. Dit word met (O) aangedui. By van die minder be-
kende name is afleidings waarskynlik moontlik, maar nie bekend of gebruiklik nie.
In sulke gevalle het die Taalkommissie soms wel afleidings voorgestel, maar die tyd
sal moet leer of dit ingang vind.

5. Transliterasietabel

Ter wille van diegene wat name uit die Cyrilliese alfabet moet translitereer, word 'n
tabel van die hoof- en kleinletters van daardie alfabet, die ekwivalente daarvan in die
Romeinse alfabet en voorbeelde van transliterasies verstrek.

6. Omgangsafrikaans

Riglyne vir die hantering van woorde uit die omgangstaal word agter in hierdie uit-
gawe in 'n kort bylae behandel. Omgangstaal kan uiteraard nie soos standaardtaal
bereé]l word nie, en derhalwe word hier slegs breé kategorieé as riglyne gegee vir

skrywers wat sulke woorde of uitdrukkings wil gebruik. Die behandeling daarvan in
die AWS impliseer egter geensins dat die Taalkommissie die gebruik daarvan wil be-
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vorder of te kenne wil gee dat sulke woorde of uitdrukkings as Standaardafrikaans
beskou (kan) word nie.

7. Terminologielys
Die TERMINOLOGIELYS wat in hierdie uitgawe opgeneem is (kyk bladsy 554), bevat om-

skrywings van terme wat in die AWS gebruik word. Dit weerspieél egter slegs die
betekenistoepassings soos dit in die AWS gebruik word.
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Sedert die tweede AWS verskyn het, werk die opeenvolgende Taalkommissies altyd
met 'n oorgeérfde woordelys wat die kern van die volgende woordelys uitmaak. Dié
woordelys word telkens bygewerk deur sommige inskrywings te skrap, ander te wy-
sig en nuwes by te voeg. Die uitgangspunt by die bewerking van die WoORDELYs vir
hierdie uitgawe was deurgaans dat die woorde wat in die WOORDELYS opgeneem word,
sover moontlik aan die volgende maatstawwe moet voldoen:

3 Dit moet Standaardafrikaans wees.

@ Dit moet, in die algemeen, hedendaagse Afrikaans wees of waarskynlik kan voor-
kom in Standaardafrikaanse publikasies wat (nog) deur die huidige geslag Afri-
kaanssprekendes gelees en gebruik word.

0 Dit moet, in die lig van die gebruik van standaardtaal vir hoér funksies, die ge-
bruik deur die Afrikaanse taalgemeenskap in sulke funksies weerspieél.

Q Dit moet moontlik spellingprobleme vir gebruikers inhou.

0 Die erkenning daarvan as deel van Standaardafrikaans is nodig.

0  Opname is wenslik ter wille van paradigmatiese volledigheid.

Soos nog altyd in die verlede, het die Taalkommissie sy opdrag met betrekking tot
die standaardisering van Afrikaans steeds vertolk aan die hand van nie net die vraag
na hoe gespel moet word nie, maar ook na wat gespel moet word.

Vir hierdie tiende uitgawe het die Taalkommissie, sover dit die WooRrDELys betref,
veral aan die volgende aspekte daarvan aandag gegee:
0 Die skrapping van lemmas wat, na die oordeel van die Taalkommissie—

* verouderde vorme verteenwoordig en nie juis meer in hedendaagse Stan-
daardafrikaans gebruiklik is nie;

 dermate gespesialiseerd is dat dit eerder in vakspesifieke publikasies tuis-
hoort;

e dermate in die kernwoordeskat van Afrikaans gevestig is dat nog spelling
nog erkenning problematies is;

* bloot herhalings was wat weens hulle alfabetiese nabyheid nie werklik nodig
was nie.

0 Die opname van nuwe woorde op grond van—

¢ navrae wat die Taalkommissie of individuele lede ontvang;

* politieke, maatskaplike, wetenskaplike, tegnologiese en dergelike ontwikke-
linge;

* versoeke en voorstelle deur vakspesialiste, taalpraktisyns en dergelike ter er-
kenning van terme, veral wanneer terme ’'n redelike frekwensie in die alle-
daagse lewe het.

Q0 Paradigmatiese uitbreidings ten einde die optrede van basisse of stamme in ver-
skillende funksies te illustreer.
QO Die wysiging of aanpassing van bestaande lemmas en artikels.

xXxiii

Digitised by the Department of Library Services in support of open access to information, University of Pretoria, 2021



WERKWYSE

Ten einde bogenoemde te vermag op 'n grondslag wat sover moontlik wetenskaplik
verantwoordbaar is, het die Taalkommissie gesteun op drie korpusse, naamlik (i) een
van meer as 50 miljoen woorde wat uit verskeie uiteenlopende standaardtaalbronne
spesiaal vir die Taalkommissie saamgestel is (die TK-korpus); (ii) die Elektroniese WAT
(A-Q) en die kaartjieversameling van die Buro van die Woordeboek van die Afri-
kaanse Taal; en (iii) die elektroniese argiewe van Media24. Hierdie korpusse is veral
gebruik om sommige besluite en keuses van die Taalkommissie te verifieer. Die kor-
pusgebaseerde benadering was egter selde die enigste maatstaf. In gevalle waar die
Taalkommissie op grond van die huidige spel- en skryfstelsel van Standaardafrikaans
nie n bepaalde vorm kon regverdig nie, is die vorm aanvaar wat na die oordeel van die
Taalkommissie, na toetsing aan die spelreéls en behoorlike beredenering, die sui-
werste is. Die korpusgebaseerde werkswyse sal in toekomstige uitgawes van die AWS
waarskynlik verder uitgebrei en verfyn kon word.

Die Sentrum vir Tekstegnologie (CTexT) van die Potchefstroom-kampus van die
Noordwes-Universiteit het spesiale programmatuur vir die Taalkommissie ontwikkel
om die bewerking van die WoorpELys te vergemaklik en konsekwente hantering van
vergelykbare lemmas of aspekte van inskrywings te bevorder. Dié program is aan die
TK-korpus gekoppel en vertoon outomaties onder meer die frekwensietelling van
die woord waaraan gewerk word.

Dit is so dat die meeste gebruikers toegang tot die AWS verkry via die WOORDELYs,
en nie via die SPELREELS nie. Tog is kennis van die onderliggende spelreél vir die nou-
gesette gebruiker belangrik, omdat die WoorpeLys 'n beperkte bron is — nie alle
woorde in Standaardafrikaans kan immers daarin vervat word nie. Om hierdie werk-
likheid te verreken, is heelwat aandag bestee aan die hantering of aanbieding van lem-
mas en artikels. Binne die tydsbeperkings waaraan die Taalkommissie altyd onder-
hewigis, is 'n poging aangewend om konsekwente hantering van artikels te bewerkstellig,
en daar is ook aandag gegee daaraan om artikels minder dig te maak. So byvoor-
beeld is die graderingsuitgange wat volkome reélmatig is, soos hierbo vermeld, uit
artikels verwyder, word sekere wisselvorme wat wel in die SpeLreELs erken word, nie
in die WoorpELYs aangebied nie, en is onnodige alfabetiese herhalings verwyder.

Die belangrikste wyse waarop gebruikers egter aangemoedig word om die betrokke
reél(s) ook te raadpleeg, is deur by alle voorbeelde wat in die SpeLretLs die praktiese
toepassing van die reél illustreer, 'n verwysing na die toepaslike reél of reéls in die
‘WOORDELYs aan te bring.

Ten slotte moet weer daarop gewys word dat die AWS 'n unieke naslaanbron is,
omdat dit nog 'n verklarende woordeboek nog 'n gewone woorde- of termlys nég 'n
grammatika is. Dit bevat elemente van al drie hierdie soorte bronne. Die WOORDELYS
verskaf wel betekenis- of gebruikstoeligting by sekere lemmas, maar kan en wil dit nie
by alle lemmas doen nie. Dit verskil van gewone woorde- of termlyste deurdat mor-
fologiese inligting, waar nodig en moontlik, verstrek word. Die AWS is grotendeels be-
perk tot hedendaagse skriftelike, formele Standaardafrikaans en bereél slegs die orto-
grafiese konvensies van Standaardafrikaans. Gevolglik is die AWS veral gemoeid met
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die standaardisering van die leksikon van Standaardafrikaans en spreek hy hom selde
oor ander aspekte van grammatika of idioom uit. Dit is dus sowel normatief as voor-
skriftelik, want dit moet 'n gesaghebbende naslaanbron wees wat die spelling, skryf-
wyse en algemene aanvaarbaarheid van die woordeskatelemente van Standaardafri-
kaans betref.

Die norme en voorskrifte wat die AWS stel, kan egter nooit los staan van die soge-
naamde spraakmakende gemeenskap nie. Dié norme en voorskrifte moet voorts ook
nie net vir die deskundige taalkundige wetenskaplik verantwoordbaar wees nie, maar
ook vir die (minder of meer) ingeligte gebruiker toeganklik en aanneemlik wees en
'n duidelike verband toon met hoe hy of sy die taalwerklikheid van Standaardafri-
kaans ervaar.

Dit is dus altyd vir die Taalkommissie noodsaaklik om 'n goue middeweg te vind
tussen enersyds voorskrif en normering (soos wat taalgebruikers dikwels van hom
verwag), en andersyds beskrywing en navolging (soos wat die taalkundige dikwels van
hom verwag). Daar moet dus 'n ewewig gehandhaaf word tussen wat vir die gemid-
delde ingeligte gebruiker verstaanbaar en aanneemlik is, en wat vir die taalkundige
aanneemlik en wetenskaplik verantwoordbaar is.

Om op hierdie goue middeweg koers te hou, verg dat die Taalkommissie hom nie
net op die objektief meetbare kan verlaat nie. Die kumulatiewe kennis, insig en erva-
ring van die individuele lede wat uit 'n verskeidenheid vakterreine kom en in komitee
saamwerk, is wesenlik vir en onmisbaar in die werk van die Taalkommissie sover dit
die AWS aangaan.
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Grondbeginsels van die
Afrikaanse spelling

1. Uiteensetting van die grondbeginsels

ORIENTASIE

Die grondbeginsels wat hier uiteengesit word, sluit ten nouste aan by die behande-
ling daarvan in vorige uitgawes van die Afrikaanse woordelys en spelreéls. Wesenlik
word dieselfde beginsels sedert 1917 toegepas.

Die drie grondbeginsels is:

A.  Die huidige spelling en skryfwyse van woorde word in hoé mate bepaal deur die
tradisie waarvolgens Standaardafrikaans gespel en geskryf word.

B. Die spelling van Afrikaans in die AWS is gebaseer op die klankstelsel van
Standaardafrikaans.

C. Vormlik verwante woorde word, sover moontlik, gelykvormig gespel.

2. Toeligting

By die erkenning van 'n bepaalde vorm as Standaardafrikaans speel algemene aan-
vaarding, gebruik, frekwensie en geografiese en maatskaplike verspreiding 'n belang-
rike rol. Dit geld nie net die erkenning van die spelling en skryfwyse van leksikale
vorme nie, maar ook van uitspraak-, morfologiese en sintaktiese vorme en die beteke-
nis van woorde.

(1) Die Afrikaanse spelling sluit aan by dié van Nederlands. Hoewel byvoorbeeld
die letters ei naas y en f naas v in Afrikaans nie presies dieselfde klankwaarde as
in Nederlands verteenwoordig nie, is die onderskeid in die Afrikaanse spelling
behou, soos hieronder geillustreer:

ei y f v

lei ly fel vel
peil pyl fier vier
reis rys fonds vonds
veil vyl fors vors
wei wy frank vrank

Hierdie sistematiese ooreenkoms met die Nederlandse spelling is vandag deel
van die Afrikaanse tradisie (grondbeginsel A). So het sekere spelvorme in Afri-
kaans gevestig geraak, byvoorbeeld hede (maar hedendaags), beperk (maar
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beperktheid), benodig (maar benodigde, benodig(d)hede), en bejeén, koeél,
reén, spieél, voél, en so meer.

(2) Die beginsel van gelykvormigheid word aan die hand van enkele voorbeelde
verder geillustreer. Daar is geen verskil tussen die slotklanke van land en kant
nie. In albei gevalle is dit [t]. Ons skryf egter land (en nie *lant nie) ter wille van
gelykvormigheid in die spelling van land, lande, landelik. Insgelyks skryf ons
skaduwee en senuwee (en nie *skadewee en *senewee nie) ter wille van vorme
s00s oorskadu en ontsenu. Hierdie beginsels het ook betrekking op die spelling
van samestellings. In die uitspraak hoor ons han-doek en gra-saad. Ons spel
sulke woorde egter ooreenkomstig die spelling van die samestellende dele; dus
handdoek (hand- plus -doek), grassaad (gras- plus -saad).

(3) In sekere sin vul die verskillende grondbeginsels mekaar aan, maar in ander
opsigte is hulle strydig met mekaar. Hieronder word ter illustrasie enkele voor-
beelde gegee.

Die kappie word op grond van grondbeginsel B eenvormig geskryf by die
weergawe van [£:] in geslote lettergrepe wat op 'n enkele konsonantletter eindig.
By die skryf van vér word daar op grond van die Afrikaanse spellingtradisie
(grondbeginsel A) egter ook 'n wisselvorm ver erken. Alhoewel vrou, mevrou,
jonkvrou en ander verwante vorme met 'n v gespel word om die klank [f] weer te
gee, word die gelykvormigheidsbeginsel (grondbeginsel C) op grond van die
Afrikaanse spellingtradisie nie in juffrou toegepas nie.

By die skryf van kwaad — kwater word grondbeginsel C (die gelykvormig-
heidsbeginsel) nie toegepas nie en word kwater volgens grondbeginsel B (spel-
ling volgens die klankstelsel) gespel.

Ons spel land met 'n d volgens grondbeginsel C. Dit gee nie net reélmaat aan
die spelling nie; dit weerspieél ook 'n reél in die Afrikaanse klankstelsel (grond-
beginsel B): as 'n basis uitgaan op 'n stemhebbende [b], [d] of [v], word dit stem-
loos aan die einde van 'n woord (of sillabe/lettergreep) uitgespreek: [p], [t] of [f].

Ons skryf wel

land [lant] — lande [landa] en
rob [rop] — robbe [roba]

maar nie

*groew [xruf] -—groewe [xruva] of
*dow [dof] — dowwe [dova] nie,

want dit is deel van die Afrikaanse spellingtradisie dat 'n woord nie met 'n slot-w
gespel word nie.
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1. AFBREEK VAN WOORDE

ORIENTASIE

In geskrewe, getikte of gedrukte tekste is daar soms te min plek in 'n

reél oor om nog 'n volledige woord te laat inpas. So 'n woord moet by

voorkeur volledig na die volgende reél geskuif word. Die woord mag

egter afgebreek word volgens die onderstaande reéls.

0 Hoewel afbreking in drukwerk meestal outomaties deur rekenaar-

" programme beheer word, word leiding hier gegee oor die korrekte

afbreekstelsel. ‘

O  Waar hieronder gepraat word van vokaalletters of diftonge, word
bedoel ‘die lettertekens wat vokale of diftonge voorstel’.

O Aangesien die Afrikaanse woordelys en spelreéls op die skriftelike
vorm van die taal fokus, is die uitgangspunt in die onderstaande
reéls die lettergreep, en nie die sillabe of klankgreep nie.

[~ OPMERKING

By die aanduiding van hoe woorddele aan die einde van reéls afge-
breek kan word, word die term lettergreep eerder as klankgreep gebruik
(soos in die 1964-uitgawe van die Afrikaanse woordelys en spelreéls). In
daardie uitgawe is naamlik aangedui dat woorde geskei kan word vol-
gens betekenisvolle dele (byvoorbeeld boek-sak, man-lik, rig-lyne) of
lettergrepe (byvoorbeeld e-pi-de-mie, hor-lo-sie, in-te-res-sant). In die
1991-uitgawe is van die standpunt uitgegaan dat woorde volgens sil-
labes (dus klankgrepe) geskei moet word, omdat die korrekte uitspraak
voorrang geniet. Omdat spelreéls primér betrekking het op skriftelike
eerder as gesproke tekste, en omdat dit geblyk het dat sillabeskeiding
probleme vir taalgebruikers opgelewer het, is daar besluit om beteke-
nisvolle dele en lettergrepe weereens die norm vir skeiding te maak.

‘n Eenlettergrepige woord word nie aan die einde van 'n reél afge-

breek nie.
korrek verkeerd
leeus *leeu-s
maer *ma-er
skreeu *skre-eu
Spaans *Spa-ans
steeg *ste-eg
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;]33 W] Indien 'n meerlettergrepige woord aan die einde van 'n reél afgebreek
word, word die koppelteken op daardie reél geplaas en word die woord
op die volgende reél voltooi.

Voorbeeld

Die kapitaalmark het gister ook positief ge-
reageer op die nuus dat die wisselkoers van

die rand ’'n dramatiese ommekeer gemaak

het. Die Suid-Afrikaanse geldeenheid het gister-
oggend, nadat die wisselkoers aanvanklik
skerp verswak het, skielik met 7¢ ver-

stewig en vir die res van die dag die hoér
vlakke gehandhaaf. Ontleders sé die feit dat An-
glo-American sy belang in Lonrho vergroot, be-
hoort nie op die kort termyn ’n invloed op die
maatskappy se verdienste te hé nie.

I33> OPMERKING
Vir die skryfwyse van gevalle soos beédig en kodpteer, kyk reéls 1.7
en 5.5.

137 I&] Woorde moet by voorkeur volgens betekenisvolle dele afgebreek word.

bio-chemie her-enig
bio-kineties kinder-klere
dis-krediet nooiens-van
eien-aardig reken-skap
eks-avonturier ver-stewig
eks-man voet-stappe

[=> OPMERKINGS
(@) Hierdie reél geld egter slegs waar betekenisvolle dele met die grense
van lettergrepe ooreenstem. Afbrekings soos die volgende is dus

verkeerd:

*voetstapp-e

(b) Kyk ook die opmerking in die ORIENTASIE oor die skeiding vol-
gens betekenisvolle dele.

m Benewens afbreking volgens betekenisvolle dele word woorde volgens
verdeling in lettergrepe afgebreek.
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be-sproei-ing leeu-e-aan-deel
ge-sel-se-ry mel-ke-ry
han-de-ling tran-sak-sie
hui-ge-laar va-naand
klui-se-naar vrien-din

15> OPMERKING

Kyk ook reél 1.3.

m By die atbreek van woorde volgens lettergrepe moet herkenbaarheid
en interpreteerbaarheid steeds in aanmerking geneem word.

Volgens hierdie re¢l is die afbrekings in die linkerkantse kolom hier-
onder beter as dié in die regterkantse kolom:

be-deling eerder ds bede-ling
bio-chemie eerder as bioche-mie
ellen-dig eerder as el-lendig
her-enig eerder as here-nig
kinder-klere eerder as kin-derklere
leeue-aandeel eerder as leeu-eaandeel
nooiens-van eerder ds nooi-ensvan
orang-oetang eerder as o-rangoetang
oran-je eerder as o-ranje

33> OPMERKING
Kyk ook re¢l 1.3.

m Indien vokaalletters en diftonge langs mekaar in verskillende letter-
grepe staan, word daar afgebreek tussen die letters wat die vokaal of
diftong en die daaropvolgende diftong of vokaal voorstel.

vokaalletter + diftong diftong + vokaalletter
ge-uiter besproei-ing
ski-uitrusting bou-er

smee-yster trou-album

vokaalletter + vokaalletter  diftong + diftong

dra-er koei-uier
re-aksie makou-eier
spi-oen skroei-yster
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{1 WA Indien afbreking aan die einde van 'n reél plaasvind voor 'n vokaal-
letter wat normaalweg 'n deelteken by die lettergreepskeiding sou kry
as gevolg van die opeenvolging van vokaalletters, is n deelteken aan
die begin van die volgende reél opsioneel.

Volgens hierdie re¢l kan beide die volgende afbrekings gebruik word:

be- of be-

edig édig
finansi- of finansi-

ele éle

ge- of ge-
interesseer interesseer
ko- of ko-

opteer Opteer

[=3° OPMERKING
Kyk ook reél 5.8.

TIIRE] [ndien drie konsonantletters langs mekaar tussen vokaalletters staan
en die eerste konsonantletter 'n s is, kan daar voor of na die s afge-

breek word.
dis-trik of di-strik
frus-treer of fru-streer
indus-trieel of indu-strieel
manus-krip of manu-skrip
Sans-krit of San-skrit
sekwes-trasie of sekwe-strasie

[~ OPMERKINGS

(@) Hoewel daar op meer as een plek afgebreek kan word, is sommige
afbrekings verkieslik bo ander: indus-trieel is byvoorbeeld verkies-
lik bo indu-strieel. Gebruikers wat twyfel, kan hulle in sulke gevalle
deur die uitspraak laat lei. Kyk ook reél 1.5.

(b) Woorde met eks- as eerste deel word slegs nd eks- afgebreek,
byvoorbeeld eks-pressie, eks-periment, eks-plisiet, behalwe wan-
neer eks- gevolg word deur 'n vokaalletter, byvoorbeeld ek-
samen, ek-segeet, ek-soties. Dit geld nie wanneer eks- in die
betekenis van ‘voormalige, oud-’ gebruik word nie. Kyk ook reél
12.28.
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IR KW Indien 'n kombinasie van twee verskillende konsonantletters waarvan
die tweede 'nlof 'nr is, tussen vokaalletters voorkom, word daar voor
dié konsonantletters afgebreek.

2 ba-klei, bi-blioteek, di-plomaat, hemo-globien, kamoe-fleer
QO  a-dresseer, de-kreet, fa-briek, fi-brositis, hi-draat, ka-trol, neu-traal,
para-frase, pa-trys, pro-gram, re-frein, ru-briek

=" OPMERKING
Dit geld nie wanneer so 'n letterkombinasie by die verbindingspunt in
samestellings voorkom nie, byvoorbeeld dek-riet, los-loop, weg-laat,
wek-roep.

m Indien twee identiese konsonantletters langs mekaar tussen vokaal-
letters staan, word daar tussen hulle afgebreek.

bak-ke, bal-lerina, Boed-dhis of boed-dhis, bor-rel, Brus-sel,
chauf-feur, debat-teer, interes-sant, kop-pie, mon-nik, potpour-ri

I=5> OPMERKING
Kyk ook reéls 11.23 tot 11.30.

m Indien n en g langs mekaar voorkom, word daar altyd tussen hulle
afgebreek, al is daar verskillende uitspraakmoontlikhede van hierdie
letterkombinasie.

an-gora, An-glisisme of an-glisisme, en-gel, hon-ger, in-gewande,
lan-ger, on-geluk, wan-gedrag, win-gerd

=" OPMERKINGS
(@) Dit geld nie wanneer ng in n samestelling voorkom en daar volgens
reél 1.3 afgebreek moet word nie, byvoorbeeld bang-broek, lang-
tand, vang-gat. Let ook op gevalle soos lang-saam.
(b) Hierdie re¢l het die gelykvormigheidsbeginsel (Grondbeginsel C)
as basis. Kyk paragraaf 2(2) van GRONDBEGINSELS VAN DIE AFRIKAANSE
SPELLING.

m Indien 'n s en 'n j wat langs mekaar staan, tot verskillende woorddele
behoort en dus normaalweg apart uitgespreek word, word daar tus-
sen die twee afgebreek.

as-jas, dis-junk, plaas-japie

=3 OPMERKINGS
Kyk ook re¢l 1.13.
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13 REY [ndien 'n s en 'nj as die klank [[] uitgespreek word, word daar nie
tussen hulle afgebreek nie.

blan-sjeer, Bol-sjewiek of bol-sjewiek, bro-sjure, ka-sjet, kasj-mier,
ma-sjien

[=>> OPMERKING
Kyk ook re¢l 1.12.

m Indien die stam van 'n woord op d of t eindig en die verkleinwoord
gevorm word deur die toevoeging van -jie, word daar altyd tussen
die d of t en die -jie afgebreek.

Q beeld-jie, boud-jie, koord-jie, land-jie
a  koerant-jie, lat-jie

0= OPMERKINGS

(@ Indien die herkoms van so 'n stam as woord onduidelik is en die
stam met d of t nie 'n erkende woord in Afrikaans vorm nie,
word daar voor die d of t plus -jie geskei, byvoorbeeld baa-djie,
bie-tjie.

() Kyk ook reel 15.4.

M‘ Indien die stam van 'n woord nie op d of t eindig nie en die verklei-
ning deur die toevoeging van -tjie gevorm word, word daar altyd voor
die -tjie afgebreek.

haan-tjie, koor-tjie, steel-tjie, vou-tjie

[=>> OPMERKING
Kyk ook reel 15.6.

m As x tussen vokaalletters staan, word daar na die x afgebreek.

Alex-is, baux-iet, pirox-een, Tex-as
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) . AFKAPPINGSTEKEN

ORIENTASIE
Die afkappingsteken staan ook bekend as die apostroof. Let op die
korrekte vorm van die afkappingsteken, naamlik * of ', en nie * nie.

G130 BW Die afkappingsteken word gebruik by meervoudsvorme op -s en die
verkleiningsvorme van naamwoorde wat op die vokaalletters i, 0 en
u eindig. °

a  alkali’s, Israeli’s — Israeli’tjie, Mimi’s — Mimi'tjie,
Nigrini’s — Nigrini'tjie, okapi’s — okapi’tjie

1 farao’s, foto’s — foto'tjie, Hugo’s - Hugo’tjie, Ovambo’s -
Ovambo'tjie, quid pro quo’s, radio’s - radio’tjie, rodeo’s,
video’s - video'tjie

O individu’s — individu'tjie, Lulu’s — Lulu’tjie, skadu’s — skadu'tjie

m Die afkappingsteken word nie gebruik by meervoudsvorme op -s en
verkleiningsvorme van naamwoorde wat op i of u eindig as die i of u

deel van 'n diftong is nie.

Q buitjie, essaais of essais, fooitjie, koeitjie, laaitjie, Masalis, vleitjie
Q  koutjie, leeus - leeutjie, miaaus — miaautjie, spreeus ~ spreeutjie

11 0B Die afkappingsteken word nie gebruik by meervoudsvorme op -s
en verkleiningsvorme van naamwoorde wat op u eindig as die u voor-
afgegaan word deur 'n vokaalletter, maar nie deel van 'n diftong is
nie.

keus of keue - keutjie, milieus, niveaus

m Die afkappingsteken word nie gebruik by meervoudsvorme op -s en
verkleiningsvorme van naamwoorde wat op 00, uu of ee eindig

nie.
0 karootjie (soort bossie), Naidoos — Naidootjie, Vosloos - Voslootjie

0 kafees — kafeetjie, komitees — komiteetjie, Marees — Mareetjie,
Schoombees — Schoombeetjie
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m Die afkappingsteken word nie gebruik by meervoudsvorme op -s en
verkleiningsvorme van naamwoorde wat op 'n vokaalletter met 'n
diakritiese teken eindig nie.

O Andrés, attachés, clichétjie, Fouchés, Naudétjie
Q gorétjie, hoerés, ietermagdtjie, relés

m Die afkappingsteken word nie gebruik by meervoudsvorme op -s en
verkleiningsvorme van naamwoorde wat op y of ie eindig nie.

0 Barrys — Barrytjie, Findlays, Garys — Garytjie, Henrys — Henrytjie,
Kays, Rays - Raytjie

Bentleys, De la Reys — De la Reytjie, Vreys

bisleys, cockneys - cockneytjie

cowboys — cowboytjie

dandytjie, dries — drietjie, Gies, ladytjie, martini-henrytjie,

nies — nietjie, wallabies — wallabietjie, whiskeytjie of whiskytjie
essays — essaytjie

Gloys, Roys — Roytjie, Toys

Q hierjys - hierjytjie

0oo0o

oo

Die afkappingsteken word gebruik by meervoudsvorme op -s en
verkleiningsvorme van naamwoorde wat eindig op 'n lank uitge-
spreekte a (n [a:]-klank wat met slegs een a gespel word) wat die
hoofklem dra.

hoera’s, ja’s — ja’tjie, karba’s — karba’tjie, ma’s — ma’jie, peetpa’s,
Van Breda’s — Van Breda'tjie

3> OPMERKINGS

(@ Die stam wat die kern van 'n samestelling is, behou gewoonlik die
spelling en woordboumoontlikhede wat hy as selfstandige woord
het. Daarom kry die meervoudsvorm van peetpa, wat 'n samestel-
ling van peet- + -pa is, 'n afkappings-s: peetpa’s. Oupa word
egter nie as 'n samestelling (ou- + -pa) beskou nie en dus is die
meervoud oupas. Kyk ook opmerking (b).

(b) As’n woord wel op n a eindig, maar dié klank nie lank uitge-
spreek word nie en nie die hoofklem in die woord dra nie, word
daar nie 'n afkappingsteken na die a gebruik nie, byvoorbeeld
dramas — dramatjie, oupas — oupatjie, temas — tematjie.

(© Kyk ook reél 13.7, veral opmerking (e).
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Mi Die afkappingsteken word gebruik by die meervoudsvorme op -e en
die verkleiningsvorme van selfstandige naamwoorde wat eindig op n
e wat nie uitgespreek word nie.

Q barrage’e of barrages dépéche’e of dépéches
cache’e of caches faience’e of faiences
caprice’e of caprices fiche’e of fiches
collage’e of collages garage’e of garages
concierge’e of concierges mikrofiche’e of mikrofiches
créche’e of créches séance’e of séances

Q créche - créche’ie garage — garage’ie

[~ OPMERKINGS
(@ Kyk ook reel 13.8.
(b) Vir meervoude op -s, kyk ook reél 13.5.
(0 Hoewel die e in sulke gevalle in die enkelvoud nie uitgespreek
word nie, gebeur dit wel wanneer die -s-meervoudsuitgang ge-
kies word.

{1339 X:] Die afkappingsteken word gebruik by die meervouds- en verkleinings-
vorme van eiename wat eindig op e of (r)s wat nie uitgespreek word
nie en waarvan die meervoud met onderskeidelik e of s gevorm word.

a Terblanche’e — Terblanche’ie

0 Cecile’s - Cecile'tjie, Estelle’s of Estelle’e — Estelle’tjie

0 Celliers’s - Celliers'tjie, De Villiers’s — De Villiers'tjie (uitspraak:
De Viljee), Du Plessis’s — Du Plessis’tjie, Marais’s — Marais’tjie

3 Louis’s — Louis’tjie

[=>> OPMERKINGS
(@) As die slot-s van 'n van soos De Villiers of Viviers wel uitgespreek
word, is die meervouds- en verkleiningsvorm sonder 'n afkap-
pingsteken, byvoorbeeld: De Villierse — De Villiersie, Vivierse -
Viviersie. Kyk ook reél 15.13, veral opmerking ().
(b) Kyk ook reéls 13.8 en 13.27.

m Die afkappingsteken word nie gebruik by die meervouds- en verklei-
ningsvorme van eiename wat eindig op t, x of z wat nie uitgespreek

word nie.

a Du Toits - Du Toitjie
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Q De Roubaixs — De Roubaixtjie, Le Rouxs — Le Rouxtjie,
Tredouxs — Tredouxtjie
a Du Preezs — Du Preezijie

=" OPMERKING
Kyk ook reél 13.28.

m Die afkappingsteken word gebruik by die meervouds- en verklei-
ningsvorme van afkortings waarvan die letters afsonderlik uitgespreek
word en by afkortings van grade en diplomas.

Q b.v.p.’s, HO.D.'s - H.O.D."jie of HOD’s — HOD'tjie

0  AK’s, BMW’s - BMW'tjie, CY’s, KWV'tjie, OTM’e of OTM’s,
TV’s - TV'ijie

O B.Ed.’s of BEd’s, B.Mus.’e of BMus’e of Mus.B.’s of MusB’s, B.Sc.
Agric.’s of BScAgric’s

=" OPMERKING
Kyk ook reéls 3.16 tot 3.18.

m Die afkappingsteken word gebruik by die meervouds- en verkleinings-
vorme van letters.

Q a's-a‘tjie, b’s - btjie, I'e of I's - I'etjie, 0’s - O'tjie, z’e of 2's — Z'tjie
a As, Meof M’s - M’etjie, R’e of R’s - Retjie
Q a’s-a'tjie, &e of &’s - &tjie, 's — tjie, 0’s — O’tjie

=" OPMERKING
(@ Kyk ook diakritiese tekens in die TERMINOLOGIELYS.
(b) Dié reél geld ook letteragtige simbole, byvoorbeeld B’s - B'tjie,
e - Ctjie.
(© Kykookreel 13.9.

m Die afkappingsteken word gebruik by die meervouds- en verkleinings-
vorme van syfers en getalle.

1’e of 1's — 1’etjie, 3’e of 3’s — J'tjie, 8'e of 8’s — 8'ie, 9's — Yijie,
10’e of 10’s — 10%tjie, 35’s, VI'e — VI'ie, vii’s - vii'tjie, 1990’s

[=>> OPMERKING
(@ Kyk ook reel 13.9.
() Dié reél geld ook ander simbole, byvoorbeeld +'e — +ie, *'e — jie.

10
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13 REY Diecafkappingsteken word gebruik by die meervouds- en verkleinings-
vorme van soortname wat deur of met behulp van syfers en getalle
aangedui word.

F16’s, gr. 12’s, gr. II'tjie, .303’s, .22’s — .22°tjie, 747’s, st. 8’s

[ OPMERKING
Kyk ook reél 13.9.

12JWRLY Die afkappingsteken word tradisioneel in sekere gevalle gebruik om
aan te dui dat een of meer klanke in 'n woord of woorde nie uitge-
spreek word nie.

g'n (vir geen), 'k (vir ek, soos in 'k weet nie, ’k glo hom nie), 'n (as
verswakking van die ouer lidwoordvorm een), ’s (vir is, soos in hy’s,
daar’s), s'n of s'ne (vroeér syn of syne), 't (vir het, soos in hy’t, of as
verswakking van die ouer voornaamwoord of lidwoord het, soos in as't of
as 't ware, hy is aan’t of aan 't oes)

[=>> OPMERKINGS

(@) Tradisioneel word by onder andere als (naas alles), dis (naas dit
is) en tru (naas terug) geen afkappingsteken gebruik nie.

®) ’sen’tword vas aan die voorafgaande woord geskryt as hulle 'n
verswakking is van onderskeidelik die werkwoorde is en het, by-
voorbeeld: hy’s hier, sy’t griep.

(© ’t as verswakking van die ou Nederlandse voornaamwoord of
lidwoord het word tradisioneel los van of vas aan die vooraf-
gaande woord geskryf, byvoorbeeld: aan’t oes of aan 't oes, as't
ware of as 't ware.

(@ Kyk ook reél 9.3.

m Die afkappingsteken word by enkele tussenwerpsels gebruik.
b’r, i’n-'n, 'm, ‘'m-"m, 'n-"'n

[=3> OPMERKING
Kyk reéls 12.16 en 16.21.

13 R¥A Dic afkappingsteken word gebruik in woorde van vreemde herkoms
in hulle oorspronklike spelvorm.

0 Kidd’s Beach, 's-Gravenhage, St. Michael’s
a gentlemen’s agreement
@ all’ unisono, c’est la vie, hors d’oeuvre, raison d’étre

11
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3. AFKORTINGS

ORIENTASIE

'n Eksemplariese lys afkortings begin op bladsy 471. Die reéls vir die

algemeen erkende afkortings van Afrikaans, wat hieronder bespreek

word, word in daardie lys gebruik.

0  Die AFKORTINGSLYs bevat heelparty afkortings van eiename, veral die
name van instansies, maar meestal nie die afkortings van die name
van private maatskappye en politieke partye nie.

0 Sommige afkortings in hierdie lys verwys na instansies of begrippe
wat 6f nie meer bestaan nie 6f van naam verander het, byvoor-
beeld EVKOM, YSKOR en ZARP. Sulke “historiese” atkortings het
egter steeds inligtingswaarde vir die taalgebruiker, omdat die sake
waarna hulle verwys, nog in tekste, histories of literér, vermeld
word.

1 Hoewel daar op Afrikaanse afkortings gekonsentreer is, het die Taal-
kommissie dit goedgedink om ook afkortings uit verskeie ander tale
in te sluit wat dikwels in Afrikaanse gebruiksverband voorkom.

Voordat die afkortingsreéls bespreek word, word hieronder eers enkele
riglyne by die gebruik van afkortings verskaf om die konteks aan te
dui waarbinne die afkortings in Afrikaans gebruik word.

> Riglyne by die gebruik van afkortings

1. As algemene riglyn geld dat slegs algemeen erkende afkortings ge-
bruik word. (Kyk egter die laaste paragraaf hieronder.) Afkortings
soos die volgende is dus nie vir algemene gebruik aanvaarbaar nie:

*h.d. of *h/d (hierdie), *id. (indien), *mis. (miskien), *moont. (moont-
lik), *munis. (munisipdliteit), *naaml. (naamlik), *Nedl. of *Ned.
{(Nederlands), *onbeskr. (onbeskryflik)

2. Sommige afkortings word normaalweg nie as deel van 'n sin ge-
bruik nie, maar slegs as opskrifte bo kolomme, as deel van lyste,
by die korreksie van drukproewe, as titel voor 'n eienaam, in 'n

eienaam, in 'n bibliografie, en dergelike:

bl. (bladsy), dt. (debiet), hl. (hoofletter), it. (item), kt. (krediet), NP
(nuwe paragraaf), tab. (tabel), vb. (voorbeeld)

12
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Om hierdie rede is die afkortings in sinne soos die volgende nie aan-
vaarbaar nie:

Hy het ’'n *dt. van R1000.

Die volgende *it. was 'n vioolsolo.

Ek het twee *vbe. van hierdie verskynsel gevind.
Sy het net die eerste *bl. van die boek gelees.
Die eerste *tab. bevat die belangrikste gegewens.
In elke *NP word 'n nuwe gesigspunt gebring.

=35> OPMERKINGS
(@) Sommige afkortings word normaalweg slegs in woordgroepe
saam met eiename gebruik:

dr. (dokter; doktor) Smit, mev. (mevrou) Marais, mnr. (meneer) Theron

In sinne soos die volgende is dié tipe afkortings nie aanvaar-
baar nie:

Sy wil weet waar die *dr. se spreekkamer is.
“Stuur vir *mev. die pasteitjies.”
“Het jy dié *mnr. al gehelp?”

(b) Sommige afkortings word normaalweg slegs in woordgroepe saam
met getalle gebruik:

bl. (bladsy) 3, hfst. (hoofstuk) 7, no. of nr. (nommer) 10,
par. (paragraaf) 2

In sinne soos die volgende is dié tipe afkortings nie aanvaarbaar
nie:

Boaan die *bl. is daar ’n drukfout.

Sy het die *hfst. oor afkortings gelees.
Die *nr. op die kaartjie was verkeerd.
Hierdie *par. vat die saak goed saam.

(0) Hierdie riglyn geld ook Sl-simbole. Kyk opmerking (@) by reél 7.1.
3. Die gebruik van die afkorting moet binne 'n spesifieke betekenis-
konteks begryp word: d.i. is wel die atkorting vir ‘dit is’, maar dan

in die betekenis van ‘dit wil s&’. Die gebruik van die afkorting in
die volgende sinne is dus verkeerd:

13
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*D.i. die eerste keer dat ek dit so goed uiteengesit gesien het.
Ek weet *d.i. nie die waarheid nie.

Net so word bpk. gebruik as aanduiding van 'n tipe maatskappy:
Vasvathandelaars (Edms.) Bpk., maar nie soos in die volgende
sin nie:

Dieretaal is baie *bpk. vergeleke met menslike taal.

Die afkorting afl. word as onder andere 'n tegniese term in die
taalkunde gebruik. Om dit dus soos volg te gebruik, is nie aan-
vaarbaar nie:

Hulle gaan sirkus toe om ’n bietjie *afl. te kry.
4. 'n Sin word nie met 'n afkorting begin nie:

*S.i. is my stelling verkeerd.
*D.w.s. die man het gelieg.
*T.o.v. jou opmerking het ek niks verder om te verduidelik nie.

Iy OPMERKING

Uitsonderings op hierdie riglyn is tipes soos die volgende:

Dr. Gouws het u gebel.

Mnr. Hauptfleisch wil u graag spreek.

K.b.a.-bestellings kry onmiddellik aandag.

B.v.p.-beslissings is altyd lastig.

B.A.-studente (of BA-studente) kan hulle vir die B.A.Hons. (of
BAHons) inskryf.

5. ’n Opeenvolging van afkortings in 'n sin, soos in die volgende
gevalle, is swak styl en word nie aanbeveel nie:

Ek stem *n.a.v. *o.m. die volgende voorbeelde daarvoor.
Daar is *t.0.v. *eg. *par. geen beswaar nie.

6. Dit staan enige individu of organisasie vry om individuele of huis-
houdelike, dit wil sé nie-erkende, afkortings vir eie gebruik aan te
wend. Slegs algemeen erkende vorme is egter vir formele en/of
breé gebruik aanvaarbaar. Die huishoudelike vorme is nie vir al-
gemene, openbare kommunikasie gepas nie.

14
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'n Beperkte lys afkortings word na die WoorpELYs gegee. Die reéls vir
die gebruik van afkortings in Afrikaans word hieronder bespreek.

m> Woorde en name

3R Woorde kan afgekort word deur die volle eerste (soms plus tweede,
en soms ook derde) lettergreep plus die eerste letter(s) van die
daaropvolgende lettergreep of lettergrepe te gebruik.

0O aanb. (aanbod), aanvr. (aanvraag), abs. (absoluut), advt. (adverteerder;
advertensie), bot. (botanie; botanies(e)), chem. (chemie; chemies(e)),
Dan. (Dani¢l), dies. (dieselfde), Febr. of Feb. (Februarie), Gen. (Gen=
esis), impf. (imperfektum), instr. (instrument), Jan. (Januarie),
konst. (konstabel), lugv. (lugvaart)

0 aanget. (aangeteken(de)), elektr. {elektries(e)), geill. (geillustreer (de))

Q  elektron. (elektronika; elektronies(e)), fisiol. {fisiologie; fisiologies(e))

05> OPMERKING
Daar is ook enkele gevalle waar die slotletter(s) van die betrokke woord
deel van die afkorting uitmaak, byvoorbeeld adijt. (adjudant), dept.
(departement), gebrs. (gebroeders).

m Woorde kan afgekort word deur middel van die eerste letter(s) van
die woord, of deur middel van die eerste letters van een of meer letter-
grepe van die woord.

O a. (aan; annum; artikel), b. (baie), d. (dogter), D. (Duits(e))

Q  br. (breedte; broer), Chr. (Christus), kw. (kwartaal; kwartier)

1 as. (aanstaande), bg. (bogenoemde), bls. (balansstaat), bst. (bo-
staande), hst. (hoofstad), kl. (kleinletter), Mnl. (Middelnederlands)

=" OPMERKING
In 'n beperkte aantal gevalle word die eerste en die laaste letter van
die eerste lettergreep plus die eerste letter(s) van die daaropvolgende
lettergreep vir die afkorting gebruik, byvoorbeeld hfs. (hoofsaaklik),
hfst. (hoofstuk).
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{338 E]] Woorde kan afgekort word deur middel van die eerste en laaste let-
ter(s) van die woord, met soms ook die eerste letter(s) van lettergrepe
tussenin.

Q  bk. (bank; boek), bro. (bruto), dt. (debiet), Kie. (Kompanjie), Mrt.
(Maart)

Q  dnr. (dienaar), dra. (doktoranda), drs. (doktorandus), Edms. (Eien-
doms), kdr. (kommandeur), mnr. (meneer)

= Woordgroepe en name

m Woordgroepe kan afgekort word deur middel van die beginletter(s) van

al die (of sommige van die) woorde waaruit die woordgroep bestaan.

a.g.v. (as gevolg van) m.b.t. (met betrekking tot)
b.b.a. (betaling by aflewering) n.a.v. (na aanleiding van)
d.m.v. (deur middel van) o.a. (onder andere)

e.d.m. (en dies meer) o.m. (onder meer)

i.p.v. (in plaas van) s.nw. (selfstandige naamwoord)
m.a.w. (met ander woorde) t.o.v. (ten opsigte van)

[~ OPMERKINGS

(@) In sekere gevalle word woordgroepe (net soos woorde) afgekort
volgens lettergrepe plus die beginletters van lettergrepe, byvoor-
beeld antw.bet. (antwoord betaal (d)).

(b) Wanneer 'n woordgroep (byvoorbeeld as gevolg van) afgekort
word, word aanbeveel dat die afkorting sonder spasies geskryt
word met 'n punt na elke letter (of groep letters) wat 'n woord voor-
stel. Dit voorkom onsinnige bousels soos om in plaas van die bedoel-
de o.m. (onder meer). Dit beteken ook dat een of twee punte in
plaas van onderskeidelik die vereiste twee of drie, byvoorbeeld
*0.m in plaas van o.m. of *n.a.v in plaas van n.a.v., onaanvaarbaar is.

m Name van instansies (of name van lede van instansies) kan afgekort
word deur middel van die beginletter(s) van die woorde of stamme
waaruit die naam bestaan.

KJA (Kerkjeugaksie), LP (Lid van die Parlement), PU vir CHO (Potchef-
stroomse Universiteit vir Christelike Hoér Onderwys), SADOU (Suid-

Afrikaanse Demokratiese Onderwysersunie), SARVU (Suid-Afrikaanse
Rugbyvoetbalunie)
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I OPMERKINGS

(@ Let Wel: Hierdie tipe atkortings word by voorkeur sonder punte
geskryf, en spasies word nie in plaas van punte gebruik nie. Kyk
ook reél 3.13.

(b) Die name van instansies word dikwels op 'n ad hoc-manier ver-
kort, waardeur daar dan gewoonlik akronieme tot stand kom, soos
NAKOS of Nakos (Navorsingskomitee vir Onderwysstrukture), PanSAT
(Pan-Suid-Afrikaanse Taalraad), SARVU of Sarvu (Suid-Aftikaanse
Rugbyvoetbalunie).

(c) Waar toepaslik word die volvorme van die name van instansies in
die AFKORTINGSLYS aangegee soos hulle volgens wet geregistreer is.

m Voorname word afgekort deur middel van die eerste letter van die
naam, of die eerste lettergreep plus die eerste letter van die volgende
lettergreep van die naam.

a D.F. Malherbe, H.J.J.M. ve. der Merwe, N.P.v.W. Louw
a  S.Ign. Mocke, Abr. H. Jonke Jac. J. Muller

5" OPMERKING
Vir die gebruik van punte by die afkc ‘ng van voorname, kyk ook
reé] 3.13.

[{IMN B Tradisioneel word punte by afkortings gebruik.

bv., d.w.s., ens., t.o.v.

I3~ OPMERKING
Kyk opmerking (@) by reél 3.5, asook reéls 3.8,3.9,5 9 en 3.13 vir
uitsonderings.

m By afkortings van die name van grade, diplomas en sertifikate is punte
opsioneel.

BA of B.A. (Baccalaureus Artium), BBibl of B.Bibl. (Baccalaureus Bibli-
othecologiae), BMus(Ed) of B.Mus.(Ed.) (Baccalaureus Musicae (Educa-
tionis)), HOD of H.O.D. (Hoér Onderwysdiploma), MCom of M.Com.
(Magister Commercii), NGOS of N.G.O.S. (Nagraadse Gevorderde
Onderwyssertifikaat)

[=> OPMERKING

In die ArxorTINGSLYs word slegs die puntlose vorm aangebied.
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133 K] By afkortings wat net uit hoofletters bestaan, is punte opsioneel.

HOD of H.O.D. (Hoér Onderwysdiploma), HPK of H.PK. (hoofposkantoor),
IK of I.K. (intelligensiekwosiént), MIV of M.L.V. (menslike immuniteits-
gebreksvirus), NNS of N.N.S. (Nasionale Navorsingstigting), RAU of R.A.U.
(Randse Afrikaanse Universiteit)

[ OPMERKINGS
(@ Kyk ook reel 3.10.
(b) 1In die Arkortingsiys word slegs die puntlose vorm aangebied.
(¢) Spasies word nie in plaas van punte gebruik nie.

{33%RT] Geen punte word geskryf by afkortings van name wat as akronieme
gebruik word nie.

KONTRALESA of Kontralesa (Kongres van Tradisionele Leiers van Suid-
Afrika), KRUIK of Kruik (Kaaplandse Raad vir Uitvoerende Kunste), NOKSA
of Noksa (Nasionale Olimpiese Komitee van Suid-Afrika), PanSAT (Pan-
Suid-Afrikaanse Taalraad), SABEK of Sabek (Suid-Afrikaanse Besigheids=
kamer), SADOU of Sadou (Suid-Afrikaanse Demokratiese Onderwysets=
unie)

m Hoofletters sonder punte word gebruik by letternaamwoorde vir die
name van stelsels, prosesse, produkte, apparate, prosedures, mediese
begrippe, materiale, veranderlikes en konstantes, en vir sommige nie-
vaktegniese begrippe en ampsbenamings waarvan die volvorm ge-
woonlik in kleinletters geskryf word.

AWA (agterwielaandrywing; alwielaandrywing), BD (bloeddruk), BTW
(belasting op toegevoegde waarde), EKG (elektrokardiogram), GGD (grootste
gemene deler), GR (geoktrooieerde rekenmeester), LBS (lopende betaal=
stelsel), MV (motorvervoer), PMG (posmeester-generaal), PP (pakketpos),
PR (persoonlike rekenaar), PVA (polivinielalkohol)

= OPMERKINGS

(@ Kyk ook reél 3.14.

(b) Die metode om by afgeleide woorde die eerste letter van die stam-
woord as afkortingsletter te gebruik, word nie aanbeveel nie, by-
voorbeeld *GMP in plaas van GGP vir geneties gemodifiseerde
produk.
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Geen punt met afkortingswaarde word geskryf by die simbole van
die SI (Systeme International d’Unités) nie.

C (coulomb), cm (sentimeter), g (gram), GJ (gigajoule), kg (kilogram),
km (kilometer), € (liter), m€ (milliliter), V (volt), W (watt)

[3> OPMERKINGS
(@ Vir die gebruik van punte by hierdie soort gevalle, kyk ook reél
7.13.
(b) Vir die gebruik van afkortings en volvorme saam met simbole, kyk
opmerking (@) by re¢l 7.1, en opmerkings (¢), () en (g) by reél 7.17.

[{{3%RE] Voorletters en afkortings van niesaamgestelde titels kan met of sonder
punte geskryf word.

dr. P.J. Mostert of dr PJ Mostert (dokter/doktor Mostert)

me. H.Z. van Vuuren of me HZ van Vuuren (mejuffrou/mevrou Van Vuuren)
mej. Z. Slabber of mej Z Slabber (mejuffrou Slabber)

mnr. J. van Wyk of mnr J van Wyk (meneer Van Wyk)

prof. P.J. Naudé of prof PJ Naudé (professor Naudé)

=~ OPMERKINGS

(@ As die afkortings van voorname sonder punte gebruik word, word
spasies nie in plaas van die punte gebruik nie.

(b) Die vorm me. of me (meervoudsvorm mes. of mes of mee. of mee),
die titel vir *n vroulike persoon sonder aanduiding van huwelik-
staat, is nie 'n gewone afkorting nie omdat dit nie 'n volvorm het
nie. Kyk ook reéls 3.16 en 3.17.

(¢) Let op die skryfwyse van afkortings van saamgestelde titels, by-
voorbeeld genl.maj. Smit, asst.komm. Sithole.

{13IERER Koppeltekens word nie in afkortings gebruik nie, maar wel in same-
stellings wat bestaan uit 'n afkorting plus 'n volle woord.

B.A.-student of BA-student, b.v.p.-beslissing, k.b.a.-betaling,
PVA-afwerking, TV-advertensie, ww.-funksie

[=>> OPMERKINGS
(@ 'm Koppelteken word by uitsondering in 'n afkorting gebruik
wanneer die betrokke volvorm met 'n deelteken of 'n koppelte-
ken geskryf kan word, byvoorbeeld ko&f. of ko-ef. (koéffisiént of
ko-effisiént), koOp. of ko-op. (kodperasie of ko-operasie; kooperatief
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of ko-operatief (.tiewe)). Let insgelyks op die skryfwyse van toe-
vallige verbindings soos BTW-nr. en ID-nr.

() Die afkortings van die name van organisasies, liggame of persone
wat konvensioneel (by wet of andersins) benoem word, word met
hoofletters en sonder punte geskryf. Wanneer 'n saamgestelde af-
korting uit twee sulke elemente bestaan, word dit met 'n kop-
pelteken vas geskryf, byvoorbeeld ANC-LP, DA-LPW.

() Vir die skryfwyse van samestellings en afleidings met elemente soos
IK, PVA, TV, WVK, kyk ook reéls 12.8 tot 12.10.

(d) Let op dat gevalle soos NG predikant of SA kabinet, soos hulle vol-
vorme Nederduitse Gereformeerde predikant en Suid-Afrikaanse
kabinet, nie samestellings is nie. Daar word dus geen koppelteken
tussen die afkorting en die soortnaam geskryf nie.

(e) Let op die skryfwyse van gevalle met 3D. Indien die volvorm van
3D as ‘driedimensionele’ verstaan word, is die skryfwyse byvoor-
beeld 3D fliek, maar as die volvorm as ‘driedimensie-’ verstaan
word, is die skryfwyse byvoorbeeld 3D-fliek.

(12 {RE] Die ampersand (&) kan vir en voor of in afkortings gebruik word.

Olivier en Kie. of Olivier & Kie., O. en M. of O. & M. of O&M (organisasie
en metodes)

B> Meervoudsvorme

(3R] Die afkorting van meervoudsvorme geskied deur 'n e of 'n s, in oor-
eenstemming met die normale meervoudsuitgang van die onafge-
korte woord, by die afkorting van die enkelvoudsvorm te voeg.

depte. (departemente), drs. (doktors; dokters), hfste. (hoofstukke), mnre.
(menere), opms. (opmerkings)

5> OPMERKING

'n Alternatiewe metode word deur reél 3.17 gedek.

REEL 3.17 JSS{tS afkorting van meervoudsvorme kan geskied deur die slotletter
van die enkelvoudsvorm te verdubbel.

drr. (doktore of doktors; dokters), hll. (hoofletters), Kll. (kleinletters),
mejj. (mejuffroue), mevv. (mevroue), mnrr. (menere), parr. (paragrawe),
proff. (professore), sekrr. (sekretarisse)
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I3 OPMERKING

'n Alternatiewe metode word deur re¢l 3.16 gedek.

m Die meervoudsvorme van hoofletterakronieme en letternaamwoorde
word gevorm deur ’e of ’s by die enkelvoudsvorm van die hoofletter-
akroniem of letternaamwoord te voeg.

Q  PIN’e of PIN’s (persoonlike identifikasienommers)

Q  k.o.'s (kandidaatoffisiere), s.9.’s (soortelike gewigte)

Q ID’s (identiteitsdokumente), LP’s (Lede van die Parlement), LUR’e
(Lede van die Uitvoerende Raad), NRO's (nieregeringsorganisasies),
OTM’e of OTM'’s (outomatiese tellermasjiene), PHS’e (private hand-
sentrales), SDR’e of SDR’s (streckdiensterade)

0  BA’s of B.A’s (Baccalaureus Artiums), HOD’s of H.O.D.’s (Hoér
Onderwysdiplomas)

5> OPMERKING
Die keuse tussen 'e en ’s word deur die meervoudsvorm van die alfabet-
naam van die laaste letter bepaal en nie deur dié van die woord wat
afgekort word nie. In sommige gevalle is albei meervoudsuitgange dus
moontlik, soos by OTM hierbo, want ons praat van emme of ems.

m Enkele vreemde meervoudsvorme (uit Latyn of Grieks) word afgekort
deur die eerste en laaste letter van die woord in sy meervoudsvorm
te skryf, of deur die laaste letter van die meervoudsvorm by die afkor-
ting van die enkelvoudsvorm te voeg.

di. (domini — meervoud van dominus ‘dominee’), maksa. (maksima —
meervoud van maksimum), mina. (minima)
> Rangtelwoorde
3IEFIN Rangtelwoorde kan afgekort word 6f met die syfer plus de of ste
(volgens die vereiste van die volvorm) 6f met 'n syfer plus e, ongeag

of die volvorm op -de of -ste eindig.

Q 10de of 10e, 19de of 19e
O 21ste of 21e, 100ste of 100e

[=>> OPMERKINGS

(@ Geen spasie word tussen die syfer en die de, ste of e gelaat nie.
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() Vir die skryfwyse van straatname met rangtelwoorde, soos 5de
Laan en 26ste Straat, kyk reéls 9.15, 14.34 en 14.35.

m elektroniese in internetverband

CTSTEERR) [n internet- en rekenaarverband word die afkorting e, vir die vol-

~vorm elektroniese, met 'n koppelteken vas aan die bybehorende self-
standige naamwoord geskryf.

a e-aankope, e-adres, e-bankwese, e-boek, e-handel, e-inkopies,

e-leer, e-pos, e-posadres of e-pos-adres, e-regering

5> OPMERKINGS

(@) Hierdie reél, wat in ooreenstemming met internasionale gebruik
is, geld ondanks opmerking (d) by reél 3.14.
(b) Aan sinsbegin word die e 'n hoofletter, byvoorbeeld:

E-pos is deesdae 'n algemene vorm van kommunikasie.
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4. AKUUTTEKEN

ORIENTASIE
Die akuutteken (") word in Afrikaans net op vokaalletters en diftonge
geplaas.

m Die akuutteken word in bepaalde gevalle gebruik om betekenisonder-

skeid en woordsoortverskil by andersins identiese woorde aan te dui.

dié teenoor die (Ek kan dié/die man nie verstaan nie.)
na teenoor na (Die polisie het 'n intensiewe ondersoek gedoen na/na
die voorval.)

25> OPMERKINGS

(@ Die akuutteken word nie gebruik wanneer sulke akuutdraende
woorde in samestellings voorkom nie, byvoorbeeld diegene, na-
graads. Om tradisionele redes word diékant egter ook met n akuut-
aksent geskryf.

(b) Die akuutteken kan ook by geleentheid en volgens keuse gebruik
word om betekenis- of woordsoortverskil aan te dui, byvoorbeeld
al teenoor al (Hy het al/al sy werk gedoen.); néu teenoor nou (Die
voormalige vyande het nélU/nou saamgewerk.); omtrént teenoor
omtrent (Na die klimtog was ons omtrént/omtrent disnis.)

m Die akuutteken word gebruik om beklemtoning aan te dui.

d  bodg, ék, fyn, hille, kéan, niks

a én...én,nodg...nog, of...of

Q  dédr, dadr, één, kdéi, kéud, kradi, l1aat, moét, méoi, néé,
ongeléoflik

a  die, héilig, hiér, It

a  koéel, réén, spiéél

3> OPMERKINGS
(@) Die akuutteken word nie op 'n i geplaas as dit saam met 'n ander
vokaalletter voorkom nie, byvoorbeeld IUi, maar sodra die i die
enigste vokaalletter is, kan dit beklemtoon word, byvoorbeeld
dit, wil, wit.
() Kyk ook reél 4.4.
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]3I0k Die akuutteken as beklemtoningsteken verdring nie 'n ander diakritiese
teken wat 'n spellingvereiste is nie. ~

a  dié, héilig, hiér, i
3  kOéél, réén, spiéél

13 W WY Die akuutteken word gebruik in woorde van vreemde herkoms in
hul oorspronklike spelvorm. ;

attaché, auto-da-fé of auto-de-fé, cliché, détente, née, négligé,
procédé, séance

035" OPMERKINGS
(@ Kyk ook die hoofstukke GraAVISTEKEN en WOORDE VAN VREEMDE
HERKOMS.
() Sommige leenwoorde word met die akuutteken en sommige met
die gravisteken geskryf omdat daar gehou word by die spelvorm
van die taal waaraan die woord ontleen is.

| Die akuutteken word gebruik in sommige eiename van vreemde (hoof-
saaklik Franse) herkoms in hulle oorspronklike spelvorm.

@ Asuncion, Mahé
a Cronjé, Esmé, Fouché, Kotzé, Maré, Naudé, René

0" OPMERKINGS

(@) Die akuutteken word soms in kombinasie met die gravisteken
gebruik, soos byvoorbeeld Héléne, Thérése.

(») Sommige van dié eiename word met die akuutteken en sommige
met die gravisteken, of albei, geskryf omdat daar gehou word by
die spelvorm van die taal waaraan die woord ontleen is.

(0 Kyk ook die hoofstukke GRAVISTEKEN ent WOORDE VAN VREEMDE HER-
KOMS.
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5. DEELTEKEN

ORIENTASIE

Die deelteken (") word in Afrikaans net in sekere omstandighede op
vokaalletters geplaas. Dié teken het verskillende gebruike in die Afri-
kaanse spelling, wat hieronder kortliks uiteengesit word.

Die deelteken word in sommige Afrikaanse simplekse en afleidings ge-
bruik waarin daar twee of meer aangrensende vokaalletters voorkom
wat tot verskillende lettergrepe behoort en wat uitgespreek sot kon
word asof hulle tot dieselfde lettergreep behoort, en dan dul dle déél%
teken die begin van 'n nuwe lettergreep aan. .

0 argeoloé, beédig, beéindig, beleé, drieérlei, Europeér, floéem,
geéien, geéis, geéksamineer, geékskommunikeer, geékskuseer,
geémansipeer, geémigreer, geént, geérg, geleé€, genoeé, goél,
poéem, priéle, reliéf, silhoeét, tatoeéer, trofe€, vermog, vlieér, voél

Q  altruis, beinvloed, geillumineer, gein, geinterneer, heroien,
Hindoeisme of hindoeisme, mosaiek, naief, paranoies, promis-
kuiteit, ruine

U breé (naas breed en breér), moeé (naas moeg en moeér), seé
(naas see)

W gelnifiseer, relinie

> OPMERKINGS

(@) Wanneer twee is in 'n woord langs mekaar staan en een van die
twee is tot 'n affiks behoort, kry die tweede i nie 'n deelteken nie,
byvoorbeeld antiinflammatories, kopiis, poliioon. Dit geld ook
ander gevalle van werkwoordstam + -ing, soos draaiing, vloeiing,
asook gevalle soos fraiing, toiings. Wanneer twee i's in 'n same-
stelling langs mekaar staan en onderskeidelik tot die twee stamme
behoort, byvoorbeeld Israeli-immigrant, ski-instrukteur, kan 'n kop-
pelteken tussen die twee i’s geskryf word.

() Ter wille van tradisie, of omdat daar geen uitspraakprobleme be-
staan nie, word die deelteken nie in gevalle soos die onderstaande
gebruik nie, selfs al behoort die betrokke aangrensende vokaal-
letters tot verskillende lettergrepe:

dae, eien, geneentheid (naas geneé), geolie, geuiter, geykte,
jeens, verleentheid (naas verleg), weens
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(© Die deelteken word om historiese redes in gevalle soos die onder-
staande gebruik, selfs al is dit moontlik om die aangrensende vo-
kaalletters uit te spreek asof hulle deel van een lettergreep vorm:

bejeén, hiérargie, hiérogliewe, koeél, leér (landmag; naas hy staan
op ’n leer), reél, reéling (naas reling), reén, seél, seén, seévier,
spieél, teél (naas teel)

(d In bepaalde gevalle onderskei die deelteken betekenis, byvoor-
beeld:

gereelde naas gereélde, hoe naas hog, leer naas leér, seel naas seél

(¢) By woorde wat op 'n a eindig, kan die uitgang -agtig met 'n deel-
teken of met 'n koppelteken daaraan verbind word, byvoorbeeld:

kobraagtig of kobra-agtig, sebraégtig of sebra-agtig

In die WoorpeLys word slegs die deeltekenmoontlikheid as voor-
keurvorm aangebied.

m Die deelteken word nie gebruik by woorde wat op -ieel, -ieer of -ieet
eindig nie.

3 essensieel, finansieel, kommersieel, offisieel, seremonieel, sub-

stansieel

1 differensieer, kopieer, lisensieer, oktrooieer, parodieer, spasieer,
subsidieer

a dieet

=" OPMERKINGS
(@ Kykreel 5.3.
(b) Letegter op die spelling van spieél; kyk opmerking (c) by reél 5.1.

m Die deelteken word gebruik by verboé of afgeleide vorme van woorde
wat op -ieel, -ieer of -ieet eindig.

3  essensiéle, finansiéle, kommersiéle, offisiéle, seremoniéle, substan-
siéle
a  differensiéring, kopiéring, lisensiéring, oktrooiéring, parodiéring,

spasiéring, subsidiéring
a diéte
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33> OPMERKING
Kyk ook reéls 5.2 en 5.4.

1MW W Die deelteken word nie gebruik wanneer 'n a of 'n o voorafgegaan word
deur 'n e, i, of u wat tot 'n ander lettergreep behoort nie.

ad  beantwoord, sakeadres; boereorkes, geolie
0 biaksiaal, diagnose; biologie, diode
3  aktuaris, dualiteit; duo, virtuose

;133 By afleidings waar 'n opeenvolging van vokaalletters voorkom en reél
" 5.1 geld, word die deelteken vir skeiding tussen die woorddele gebruik.

Die koppelteken word egter by samestellings gebruik waar so n op-
eenvolging van vokaalletters tussen die samestellende woorde voorkom.

beédig maar studie-eenheid
droé& maar foto-einde
geéien maar toe-eien

m ‘n Deelteken of 'n koppelteken word gebfuik in verbindings waar n
opeenvolging van vokaalletters verkeerd gelees kan word en voor-
voegsels van Klassieke herkoms betrokke is.

O  biélektries of bi-elektries
biémbrionies of bi-embrionies
diélektries of di-elektries
koégffisient of ko-effisiént
kodperasie of ko-operasie
preéksistensie of pre-eksistensie
preliniversitér of pre-universitér
reinkarnasie of re-inkarnasie
triénnale of tri-ennale

Q infradkoesties of infra-akoesties
kontraaktief of kontra-aktief
mikrodrganisme of mikro-organisme
psigodrganies of psigo-organies
radiodpaak of radio-opaak

Q  gastroénteritis of gastro-enteritis
poliétileen of poli-etileen
sosioékonomies of sosio-ekonomies
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[=5> OPMERKINGS

(@ Inbogenoemde gevalle word slegs die spelling met die deelteken
as voorkeurvorm in die WoorpEeLys aangebied. Hoewel woorde
soos kodperasie en koéffisiént volgens bostaande reél ook met 'n
koppelteken geskryf kan word, moet 'n koppelteken nie gebruik
word indien die betrokke woord in 'n samestelling voorkom en
die gebruik van die koppelteken daartoe lei dat die samestelling
verwarrend is of vreemd voorkom nie, byvoorbeeld:
*mielieko-operasie of *nuttigheidsko-effisiént

() Kyk opmerking (b) by reél 12.2.

(© Let daarop dat sommige van hierdie voorvoegsels presies soos
selfstandige woorde lyk, byvoorbeeld:

foto- (lig) teenoor foto (kiekie)
radio- (straling) teenoor radio (send- of ontvangstoestel)

Indien 'n komplekse woord gevorm word met behulp van so n
selfstandige woord en daar 'n opeenvolging van vokaalletters is
wat verkeerd gelees kan word, word slegs 'n koppelteken vir die
skeiding van die woorddele gebruik, byvoorbeeld:

slegs foto-uitstalling maar fotoé&lektries of foto-elektries
slegs radio-ontvangs maar radioisotoop of radio-isotoop

Kyk ook reél 12.2.

REEL 5.7 SNERH vokaalletter met 'n diakritiese teken aan die einde van 'n let-
tergreep kry die Vokaalletter aan d1e begin van die volgende 1etter-u
greep geen deelteken nie. ~

blaséerig, 1€er, léerig, rle, s6e, wie

m Indien 'n deelteken in 'n woord voorkom en daardie woord word aan
die einde van 'n reél afgebreek direk voor die letter waarop die deel-
teken voorkom, is die deeiteken aan die begin van dle voigende reél

opsioneel.
be- of be-
edig édig
ge- of ge-
interesseer interesseer
ko- of ko-
opteer Opteer
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[ OPMERKING
Kyk ook reél 1.7.

m Die verbinding ae kry in eg Afrikaanse woorde geen deelteken nie,
hetsy dit as een of as twee lettergrepe uitgespreek word.

behae, dae, hael, maer, plae, swael, swaer

I3~ OPMERKINGS
(@) Die Griekse stam aér word tradisioneel wel a& geskryf, byvoor-
beeld in aérobies, aérodinamika, aérogeen, aérogram, aérojel,
aéroliet, aéroskoop, aérosol.
() Vir komplekse woorde met 'n eerste lid van Klassieke herkoms,
byvoorbeeld dodekaéder of dodeka-eder, kyk ook reéls 5.6 en
12.2.

[|II8A N Die meervoudsvorme van woorde wat in die enkelvoud op ee, i (wat
nie deel van 'n diftong is nie), ie of oe eindig en meervoudsvorme
met e kry, word met onderskeidelik eé, ié, ieé en oeé gespel.

fee — feé, see — seé

alkali — alkalié (of alkali’s)

chemikalie — chemikalieg&, genie — genieé, knie — knieé
wynproe — wynproeé

oooo

= OPMERKING
Kyk ook reé¢l 13.10.
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6. DIFTONGE

ORIENTASIE
'n Diftong (ook tweeklank genoem) is 'n opeenvolging van twee ver-
skillende vokaalklanke wat sonder enige onderbreking uitgespreek
word, byvoorbeeld [si] soos in rys, [cey] soos in huis, [ceu] soos in
gebou, [a:i] soos in laai, [0i] soos in prooi, [eu] soos in leeu. Twee
vokaalletters wat langs mekaar staan, verteenwoordig nie noodwendig
'n diftong nie. So byvoorbeeld is die 0o in poot (uitgespreek as [pot]),
die ie in riet, die oe in voet, die eu in deur en die uu in vuur 'n
monoftong of eenklank, terwyl die ou van vrou wel 'n diftong is en
uitgespreek word as [ceu].

Die spelling van diftonge lewer min probleme op, en daar is slegs een
diftong, naamlik [ai], wat op verskillende maniere gespel kan word.

133Kk Om tradisionele redes word die diftong [si] soms deur ei en soms
deur y weergegee. ‘

brei, lei, steil, wei teenoor bry, ly, styl, wy

[=>> OPMERKINGS
(@) Kyk grondbeginsel A en die toeligting in paragraaf 2(1) van die
afdeling GRONDBEGINSELS VAN DIE AFRIKAANSE SPELLING vir die agter-
grond van hierdie reél.
(b) Diftonge het nie noodwendig 'n duidelike skrifbeeld nie, byvoor-
beeld die gevalle tameletjie of bedjie, wat elkeen die diftong &i
(lei]) het wat nie in die skrifbeeld waarneembaar is nie.
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7. GETALLE, SYFERS EN SIMBOLE

ORIENTASIE

Die reéls in hierdie hoofstuk gee leiding oor die skryfwyse van sowel
woorde as woordgroepe waarin getalle, syfers en simbole as kompo-
nente van soortname optree.

{3 0 AW Indien 'n syfer, getal, letter, afkorting of simbool in 'n samestelling of
afleiding voorkom, word dit met n koppelteken aan die res van die
samestelling of afleiding verbind. ‘

0 Ad4-formaat 7-sitplekvoertuig
B-mol 7 x 2,5 m-balke
B-mol-klarinet 7°10' 20"-hoek
Bb-klarinet 9 mm-parabellum
C*-majeur 10 kg-sakke (sakke van 10 kg elk)
C*-mineur -13 °C-lesing
di-n-butieleter 30%-afwyking
g-benseenheksachloried 70c-seél
N-metielasetamied 100 m-wedloop
R100-noot 145 m2-woonstel
trans-2-buteen 1 799 cm®-enjin
2 mm-ruitglas %/, -maat
3-maandebetaalplan ¥/, ;-moersleutel
4-wielaangedrewe '/, g~noO0t
5 ¢-bottels (bottels van 5 € elk) £10-noot
5 °C-styging a-ritme

6 m X 75 mm x 50 mm-balk Q-teken

Q 6-erig (“Jou 5 lyk so 6-erig.”) 14-jarige
12-delige A-agtige (driehoekagtige)

[=>> OPMERKINGS
(@) Sommige kombinasies van 'n getal en 'n SI-simbool met 'n maat-
naam kan in die meervoud dubbelsinnig wees, hoewel die kon-
teks waarin so 'n samestelling gebruik word, in die meeste gevalle
die betekenis duidelik sal maak. Tog kan byvoorbeeld 50 ¢-bottels
beteken ‘vyftig bottels van een liter elk’ of “n onbepaalde aantal
bottels van vyftig liter elk’. Indien die syfer die getal sake aandui
wat deur die maatnaam benoem word, moet die SI-simbool nie
gebruik word nie, maar wel sy volwoordekwivalent, byvoorbeeld
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50 literbottels of 2,5 meterlengtes. Samestellings soos ¢-bottels,
m-lengtes of kg-sakke in sinsverbande soos Dit word in *¢-bottels/
*m-lengtes/*kg-sakke verpak moet dus nie geskryf word nie. In-
dien syfers en simbole egter om watter rede ook al gebruik maéét
word, kan dubbelsinnigheid vermy word deur byvoorbeeld te skryf
50 1 ¢-bottels, of 2,5 1 m-lengtes of 100 1 kg-sakke. Let op dat
daar nie (soos by syfer plus SI-simbool) 'n wetlike beletsel is op
die gebruik van die koppelteken tussen 'n syfer en die voluit-
geskrewe metrieke eenheid nie. Kyk die ORIENTASIE voor reél
7.10. Indien die simbool nie gebruik word nie, word 50 literbot-
tels of 50 1-literbottels of 50 eenliterbottels dus geskryf vir die
betekenis ‘vyftig bottels van een liter elk’, terwyl 50-literbottels
geskryf word vir die betekenis “n onbepaalde aantal bottels van
vyftig liter elk’. Vir die gebruik van spasies by Sl-simbole, kyk reéls
7.16en7.17.

(b) Samestellings met n syfer of simbool, of 'n syfer plus simbool, as
eerste lid en 'n eienaam as tweede lid, word met 'n koppelteken tus-
sen die lede geskryf omdat die verbindings as soortname optree:

1,8 £-Honda

9 mm-CZ (vuurwapen)
4x4-Land Rover
34A-Playtex

Kyk ook reél 14.12.

(©) Die korrekte SI-simbool vir kubicke sentimeter is cm?. In die mo-
torwereld en soortgelyke gebruiksfere kom cc egter nog in die
omgang voor.

(d) Hoewel temperatuuraanduiding in grade Fahrenheit nie binne
die SI-stelsel val nie, word aanbeveel dat dieselfde skryfwyse as by
grade Celsius eenvormigheidshalwe gevolg word, byvoorbeeld:

98 °F
-2 °F

(e) Daar word geen spasie gelaat tussen die teken vir 'n geldeenheid
en die syfer nie, byvoorbeeld:

R192,35 £31,46
56¢ £216
$12 17p
91¢ €100
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Vir die gebruik van skeidingstekens in gevalle soos dié, kyk op-
merking (a) by reél 7.4.

(0 Wanneer bedrae in tabel- of kolomvorm geskryf word, moet daar
ook nie n spasie tussen die geldeenheidteken en die syfers gelaat
word nie, byvoorbeeld:

Wenslik weeri:iik

R R
1234 RI1 234 1 234,65 R123465 | R 1234
365 R365 365,51 R365,51 | R 365
89 321 R89 321 89 321,00 | R89 321,00 | R89 321
45 R45 45,97 R4597 | R 45

Let op dat daar soms, ter wille van ruimtebesparing in byvoor-
beeld kolomme of koerantopskrifte, afkortingsmetodes gebruik
word wanneer groot bedrae ter sprake is. Boaan 'n kolom kan by-
voorbeeld staan R’000 of R(000), Rm of R’000 000 of R(000 000),
of Rmjd om aan te dui dat die syfers in onderskeidelik duisende,
miljoene of miljarde gelees moet word. (In sekere finansiéle kringe
word die spasies hier ook soms weggelaat om moontlike bedrog
te vermy.) Insgelyks kan 'n koerantopskrif byvoorbeeld R10m of
R10mjd sé, in plaas van onderskeidelik R10 000 000 of R10 mil-
joen en R10 000 000 000 of R10 miljard.

(® Opeenvolgende syfers of simbole wat na bepaalde atome in 'n
chemiese verbinding verwys, word deur kommas (sonder spasies)
geskei, byvoorbeeld:

2,3-dimetiel-2-buteen dihidro-2,2,4-trimetielkinolien
2-metiel-1,3-butadieen N,N-diétiel-1-butaanamien

(h) Waar die oksidasiegetal van 'n chemiese element vermeld word,
word dié getal in Romeinse syfers, tussen hakies, direk na (dit wil

sé sonder 'n spasie tussenin) die elementnaam of elementsimbool
geskryf, byvoorbeeld:

tin(IV) of Sn(IV), yster(lll) of Fe(lll)

In gevalle waar die elementnaam of elementsimbool en die oksi-
dasiegetal saam as voorbepaling optree by n samestelling wat 'n
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chemiese verbinding benoem, word die oksidasiegetal ook vas ge-
skryf aan die woorddeel, byvoorbeeld:

koper(ll)sulfaat, kwik(l)jodiedpresipitaat, tin(IV)chloried,
yster(lll)hidroksied

Let egter daarop dat in gevalle waar die laaste woorddeel nie deel
van die naam van n chemiese verbinding is nie, 'n koppelteken
na die tweede hakie van die oksidasiegetal geskryf word, byvoor-
beeld Fe(ll)-kompleks, koper(ll)-ioon.

() Vir die skryfwyse van rangtelwoorde, byvoorbeeld tienduisend-
ste, as syfer plus agtervoegsel, kyk reél 3.20.

() Vir die skryfwyse van die verkleiningsvorme van letters, syfers, ge-
talle en simbole, byvoorbeeld e'tjie, VI'ie, kyk reéls 2.12 en 2.13.

(k) Vir die skryfwyse van die meervoudsvorme van syfers, getalle en
simbole, byvoorbeeld 3’e of 3s, VI'e, kyk reéls 2.12 en 2.13.

(D Vir die gebruik van hoofletters nd syfers en getalle, kyk reél 9.2.

(m) Kyk ook reél 12.9.

13 &) [ndien die bepaler van 'n samestelling bestaan uit 'n woord of afkor-
ting gevolg deur 'n syfer of simbool, word die woord of afkorting in
die bepaler los van die syfer of simbool geskryf.

Korrek Verkeerd

art. 21-maatskappy *art.-21-maatskappy
gr. 11-groep *gr.-11-groep

graad 1-leerling *graad-1-leerling

klas 16E-lokomotief *klas-16E-lokomotief
0. 15A-span *0.-15A-span

0. 19-span *0.-19-span

st. 6-klas *st.-6-klas

sub B-onderwyseres *sub-B-onderwyseres
tipe A-persoonlikheid *tipe-A-persoonlikheid
vitamien E-tekort *vitamien-E-tekort

5> OPMERKING
Kyk ook reéls 12.8, 12.9 en 14.26.

339 &Y indien 'n maamaamwoord wat byvoorbeeld gewig, hoeveelheid of
omvang aandui (soos koppie), deur 'n massanaamwoord (byvoorbeeld
water) gevolg word, word dié twee woorde los van mekaar geskryf.
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3" koppie suiker (maar 'n 3Y2-koppiesuikerresep)

5 ¢ water (maar 'n 5 ¢-waterkan)

2 teelepels hoesstroop (maar 'n 2-teelepeldosis hoesstroop)
3 min. rustyd (maar 'n 3-min.-maaltyd)

5 druppels vanielje (maar 'n 5-druppelbuisie)

2 vinger(s) brandewyn (maar 'n 2-vingerdop brandewyn)

11 895 t vrugte (maar 'n 11 895 t-vrugte-oes)

5> OPMERKING

Vir die gebruik van 'n koppelteken ter wille van leesbaarheid, kyk reéls
12.1en 12.5.

m> Die desimaalteken by getalle

130 AW In Suid-Afrika is die komma die enigste wetlik erkende desimaalteken
wat vir alle getalle gebruik word.

16,7 kg 318,55 kW
1,8¢ R22,75

[=>> OPMERKINGS

(@) Hierdie reél geld ook geldbedrae, byvoorbeeld R192,35. In die
praktyk word daar by bedrae egter dikwels 'n ander skeidings-
teken gebruik, byvoorbeeld R192.35 of R192-35 of R192=35. Kyk
ook opmerking (e) by reél 7.1.

() In sekere lande (byvoorbeeld die VSA en Brittanje), in sekere reke-
naartoepassings en in sekere niemetrieke stelsels word die punt as
desimaalteken gebruik. Om historiese, kommersiéle en ander re-
des kom hierdie punt dus ook in Suid-Afrika voor, byvoorbeeld:

.22-Walther .303-geweer
28.2-modem Audi 2.6

(© Kyk ook die ORIENTASIE voor reél 7.10.

I AW By getalle kleiner as 1 moet 'n nul die desimaalteken voorafgaan.

Korrek Verkeerd

0,9m *9m

0,125 kg *,125 kg

R0,25 *R,25
0,5¢ *5¢
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[{37WX:] Indien daar in getalle meer as drie syfers links of regs van die desi-
maalteken is, word die syfers ter wille van leesbaarheid deur spasies

(nie kommas nie) in groepe van drie verdeel, getel vanaf die desimaal-
teken.

1725 352,648 901 km? grond
1985 617 t steenkool
176,802 9 hektaar

€0,126 7 (R1 verhandel teen —)
R9 776,00

1 432,77 k€ water

37 611,7 kWh

B> Numeriese skryfwyse van die datum en tyd

I3IW A Die datum word by voorkeur met agt syfers aangedui in die volgorde
jaar (vier syfers), maand (twee syfers) en dag (twee syfers). Dié syfer-
groepe word deur 'n horisontale strepie van mekaar geskei.

1998-01-05 vir 5 Januarie 1998
2009-11-25 vir 25 November 2009

=" OPMERKINGS

(@) Daar is hoegenaamd geen beletsel op die gebruik van die patroon
24 Junie 2009 nie, 'n skryfwyse wat veral nuttig is as die dagnaam
ook gegee word, byvoorbeeld Woensdag 24 Junie 2009.

(b) Sommige vorms, byvoorbeeld tjekvorms, vereis dat die datum in
die volgorde dag-maand-jaar geskryf word, byvoorbeeld 3/6/09
of 3/6/2009 of 03/06/2009 en 22/10/09 of 22/10/2009. Om prak-
tiese redes word hierdie skryfwyse steeds toegelaat tot tyd en wyl
sulke vorms by die aanvaarde skryfwyse aangepas is.

BN AR &Y Die tyd van die dag word altyd met minstens vier syfers aangedui in

die volgorde uur (twee syfers) en minuut (twee syfers). Dié syfergroepe
word deur 'n dubbelpunt () van mekaar geskei.

03:15 vir kwart oor drie die oggend
16:35 vir vyf-en-twintig voor vyf die middag

12:00 vir twaalfuur middag
24:00 vir middernag
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(@ Deur ’n 24-uurstelsel (numeriese tydsaanduiding) te gebruik, ver-
val die aanduiding van voormiddag (vm.) of namiddag (nm.). Tyds-
aanduidings soos 3.15 vm. of 3.35 nm. is verouderd.

() Die gebruik van 'n h in plaas van 'n dubbelpunt as skeier in nume-
riese tydsaanduiding (byvoorbeeld *03h15, *16h35) is nie korrek
nie.

(¢ Niemand is verplig om (in sinsverband) numeriese tydsaandui-
ding te gebruik nie.

(d) Die volgende aanduidings van datum en tyd (byvoorbeeld in ken-
nisgewings, op agendas, en dergelike) is almal korrek:

... op Maandag 16 September 2008 om 09:00 . . .
...om 09:00 op Maandag 16 September 2008 . . .
.. 09:00 Maandag 16 September 2008 . . .
... Maandag 16 September 2008 09:00 . . .
...09:00 2008-09-16 . . .
...om 09:00 op 2008-09-16 . . .
...2008-09-16 09:00 . ..
...op 16 September 2008 om 09:00 . . .
..om 09:00 op 16 September 2008 . . .
... 16 September 2008 09:00. ..
.. 09:00 16 September 2008 . . .

Gebruikers word aangeraai om die vorm te gebruik wat vir hulle
stilisties bevredigend is of wat die konteks die beste pas.

Indien uur, minuut en sekonde as tydstipaanduiding aangegee word,
word minstens ses syfers in die volgorde uur (twee syfers), minuut
(twee syfers) en sekonde (twee syfers) gebruik. Dié syfergroepe word
deur 'n dubbelpunt (:) van mekaar geskei.

13:03:55 vir drie minute en vyf-en-vyftig sekondes oor een die middag
04:31:27 vir een-en-dertig minute en sewe-en-twintig sekondes na
vier die oggend

[=>> OPMERKINGS
(@ Let op die skryftradisie by tydsduuraanduiding:

Hy het die Comrades-wedloop in 9:34:45 afgelé.
Sy het die marathon in 6:36:21 voltooi.
Die 800 m-wedren is in 'n tyd van 1:45,2 gewen.

() Vir die skrytwyse van hooftelwoorde met en, kyk reél 14.42.
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B> Metrieke simbole

ORIENTASIE
Die spelling en skryfwyse van die simbole wat metrieke eenhede voor-
stel, word gereél deur die “Measurement Units and Measurement
Standards Act, 2006” (Wet No. 18 van 2006; nie in Afrikaans afgekon-
dig nie). Ingevolge dié Wet word alle regulasies uitgevaardig kragtens
die Wet op Meeteenhede en Nasionale Meetstandaarde, 1973 (Wet
No. 76 van 1973), en die Wysigingswet op Meeteenhede en Nasionale
Meetstandaarde, 1998 (Wet No. 24 van 1998), geag kragtens die 2006-
wet uitgevaardig te wees. Hierdie wette magtig die betrokke minister
om by kennisgewing in die Staatskoerant voor te skryf watter eenhede
in Suid-Afrika gebruik mag word en hoe hierdie eenhede en hulle
simbole gebruik moet word.

Die reéls hieronder vir die spel- en skryfwyse van simbole wat me-
trieke eenhede voorstel, is geneem en aangepas uit die volgende bron:

Suid-Afrikaanse Buro vir Standaarde. 1992. Die Internasionale Me-
trieke Stelsel (SD): Handleiding tot die gebruik van die SI in Suid-Afrika.
Pretoria: Suid-Afrikaanse Buro vir Standaarde. (M 33a: 1992.)

Die reéls wat in die Afrikaanse woordelys en spelreéls opgeneem word,
dek nie alle aspekte van die spel- en skryfwyse van simbole in die
Wet, die Handleiding of kennisgewings wat in die Staatskoerant ver-
skyn het nie. Gebruikers wat meer spesifieke inligting verlang, moet
hierdie publikasies raadpleeg, asook ander publikasies waarin die na-
sionale en internasionale riglyne vir die spel- en skryfwyse van sim-
bole op spesifieke vakgebiede (soos die chemie en die fisika) uiteenge-
sit word.

Wanneer voorgeskryf of aanbeveel, word in Afrikaans, waar moont-
lik, die internasionaal aanvaarde skryfwyses van die Internasionale
Standaardeorganisasie gevolg.

Tekens soos m, s en Q wat metrieke eenhede — hier onderskeidelik
meter, sekonde en ohm — voorstel, staan bekend as simbole en nie as
afkortings nie.

SI-simbole word romein (nie kursief nie) geskryf.

Korrek Verkeerd
m *m

Hz *Hz

cm? *cm®
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=" OPMERKINGS
(@) Hierdie wetlike voorskrif geld in alle gevalle, selfs waar die ander
gegewens in ander lettertipes is, soos in opskrifte, byvoorbeeld
Die m as simbool vir meter.
(b) Vir die skryfwyse van die simbool vir liter, kyk reél 7.12.

WAL Si-simbole word gewoonlik met kleinletters geskryf.

100 m

75 mm
45 kg
1599 cm?

[~ OPMERKINGS

(@) Die uitsondering op hierdie wetlike voorskrif is simbole waarvan
die eenheidsnaam van eiename afgelei is, soos A vir ampére, Hz
vir hertz en W vir watt, en die simbole vir sekere woorddele wat
bepaalde waardes voorstel, soos M vir mega-, P vir peta- en G vir
giga-. Raadpleeg die AFKORTINGsLYS hieroor.

(b) Met inagneming van opmerking (a) geld hierdie wetlike voorskrif
in alle gevalle, selfs waar die SI-simbole saam met ander woorde
verskyn wat in hoof- of kleinletters is, byvoorbeeld EENHEDE
UITGEDRUK IN Hz

(¢) Vir die skryfwyse van die simbool vir liter, kyk re¢l 7.12.

@ Kyk ook opmerkings (a) en () by riglyn 2 van Riglyne by die ge-
bruik van afkortings in die hoofstuk ArkorTINGs.

[13IW AP Die internasionale Sl-simbool vir liter is 'n kleinletter-1. Omdat die
kleinletter-1 in tik- en drukwerk met die syfer 1 verwar kan word,
word die simbool € oorwegend gebruik.

51wyn
5 ¢ wyn

REEL 7.13 ‘ 'n SI-simbool word nie deur 'n punt gevolg nie, behalwe as dit aan
die einde van 'n sin voorkom.

Korrek Verkeerd
m m.

w W,

OC *0 C i

km *km.
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[=3" OPMERKING
Kyk ook reél 3.12.

[{IIW AV Indien die volvorm van 'n Sl-eenheid, byvoorbeeld meter, 'n woord-
deel vooraan kry, byvoorbeeld milli- in millimeter, word die saamge-
stelde simbool sonder spasie, punt of ander skeidingsteken geskryf.

mm vir millimeter

Mg vir megagram

mg vir milligram

pF vir pikofarad

MA vir mega-ampére of megampére
MQ vir megaohm of megohm

Korrek Verkeerd
50 mm *50 m-m/*50 mm/*50 m.m /*50 m.m.
10 Mg 10 M-g/*10 M g/*10 M.g/ *10 M.g.

[=3> OPMERKING
Vir die wetlike voorskrifte oor hoof- en kleinletters, kyk die ORIENTA-
SIE by Metrieke simbole, asook reéls 7.10 en 7.11.

(I AEY ST simbole saam met spesiﬁ:éké:f'éenheidsaahduidings k}yinié meer-
voude nie. . ...

2 m plastiekpyp
7 € metielalkohol

5" OPMERKING
Ondanks hierdie wetlike voorskrif kom meervoudsvorme van Sl-een-
hede (nie in simboolvorm nie) in die omgangstaal wel voor, veral saam
met onbepaalde hoeveelheidsaanduidinge, byvoorbeeld:

Ek het kilogramme gewig aangesit dié vakansie.
Haar rok was van meters en meters egte sy.

Hulle hardloop soggens meer as tien kilo’s voor werk.

Dit geld ook vir nie-Sl-eenhede soos myl, parsek, pint, ton, byvoor-
beeld:

Die huis is tien myl van die see af.
6,5 ligjare is gelyk aan twee parsek.
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Versoening is nog myle ver/vér.
Die sterswerm is duisende parseks van die son af.

[=3> OPMERKING
Kyk ook reél 13.30.

33 ATY Indien 'n getal voor 'n Sl-simbool geskryf word, word 'n spasie tussen
die getal en die simbool gelaat.

Korrek Verkeerd
160 mm *160mm
50 kg *50kg

30 MW *30MW

I=5> OPMERKING
Dit is 'n wetlike voorskrif.

(1IWAVE Indien 'n kombinasie van 'n getal en 'n Sl-simbool met 'n ander
woord verbind, word die spasie tussen die getal en die simbool behou.

Qo 5 °C-styging
50 kg-sakke (‘sakke van 50 kg elk’)
1 499 cmB-enjin
15 A-sekering
O 3,5 m materiaal
750 m¢ koeldrank
1 360 km? grond
320 Nm wringkrag

[=3> OPMERKINGS

(@) Ditis n wetlike voorskrif.

() Kyk ook opmerking (a) by reél 7.1.

(©) Kyk ook reel 12.8.

(@ Vir die skryfwyse van niemetrieke simbole, kyk ook reéls 7.1 tot
7.3.

(e) Ditis wenslik dat die korrekte SI-simbool eerder as ander afkor-
tings gebruik word, byvoorbeeld:

Wenslik Niewenslik

m? *vk. m

120 km/h *120 kpu / *120 km.p.u. / *120 km/u
cm?® *cc / *kub. cm
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(0 Ditis nie wenslik om SI-simbole, afkortings en volvorme saam te
gebruik nie, byvoorbeeld:

Wenslik Niewenslik

m? of vierkante meter *vk. meter / *vk. m / *meter?
M¢ of megaliter *M-liter / *mega-¢-
literbottels *{-bottels

meter dik mure *m dik mure

® In gevalle van verwarring tussen die getalsaanduiding by die same-
stelling en die syfer wat deel van die samestelling uitmaak, by-
voorbeeld 10 200 €-houers of 48 m-stawe, kan so 'n verwarring
op verskillende maniere voorkom word, byvoorbeeld:

10 houers van 200 ¢ (elk) of 10 x 200 €¢-houers (byvoorbeeld op
'n faktuur, in tenderdokumente, en dergelike) of tien 200 ¢-houers

48 eenmeterstawe of 48 een meter lange stawe of 48 x 1 m-stawe
of 48 stawe van 1 m (elk)

Kyk ook opmerking () hierbo en opmerking (@) by reél 7.1.
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8. GRAVISTEKEN

ORIENTASIE
Die gravisteken (*) word in Afrikaans net op vokaalletters geplaas.

(ISR Die gravisteken word in enkele algemeen gebruiklike Afrikaanse woorde
gebruik om die uitspraak [g] van die letter e aan te dui.

appel, de, hé, né

[ OPMERKING
Hoewel dié vier woorde tradisioneel die enigste tipies Afrikaanse woorde
is wat altyd met 'n gravisteken gespel word, staan dit 'n gebruiker vry
om ’n gravisteken te gebruik om, soos by appel teenoor appél, te
onderskei tussen gesel en geseél, kartel en kartél, en dergelike.

m Die gravisteken word gebruik in leenwoorde van vreemde herkoms
in hulle oorspronklike spelvorm.

barriére, creche, pieta of piéta, premiére, vis-a-vis

5> OPMERKINGS
(@ Kyk ook die hoofstukke AKUUTTEKEN en WOORDE VAN VREEMDE HER-
KOMS.
(b) Sommige leenwoorde word met die akuutteken en sommige met
die gravisteken, of albei, geskryf omdat daar gehou word by die
spelvorm van die taal waaraan die woord ontleen is.

m Die gravisteken word gebruik in sommige eiename van vreemde (hoof-
saaklik Franse) herkoms in hulle oorspronklike spelvorm.

@ Adele, Eugéne
Q  Pieta (die beeldhouwerk)

[~ OPMERKINGS

(@ Die akuutteken word soms in kombinasie met die gravisteken
gebruik, soos byvoorbeeld Héléne, Thérése.

(b) Sommige van dié eiename word met die akuutteken en sommige
met die gravisteken, of albei, geskryf omdat daar gehou word by
die spelvorm van die taal waaraan hulle ontleen is.

(© Kyk ook die hoofstukke AkUUTTEKEN en WOORDE VAN VREEMDE HER-
KOMS.
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O. HOOF- EN KLEINLETTERS

ORIENTASIE

Die gebruik van hoof- en kleinletters berus grotendeels op konvensie
en word dikwels ook bepaal deur stylvoorskrifte of -vereistes wat vir
individuele gebruikers of groepe gebruikers geld. Voorts moet gebrui-
kers ook die konvensies wat vir bepaalde dissiplines geld, in ag neem.
Gebruikers word aangeraai om altyd 'n konsekwente en verantwoord-
bare beleid oor die gebruik van hoof- en kleinletters te gebruik.

Hieronder word die belangrikste beginsels en riglyne wat altyd in Afri-

kaans gevolg behoort te word, uiteengesit.

Q Letop dat daar in hierdie hoofstuk net een skryfwyse van eienaam-
verbindings aangedui word, naamlik die vaste vorm. Vir ander
skryfwyses, kyk reéls 14.6 tot 14.12.

m) Sinsbegin

{SIM: KRB Die cerste woord van n sin (ook van 'n aanhefvorm en van 'n sin
sonder 'n werkwoord) begin met 'n hoofletter, behalwe as die sin met
n syfer, getal of simbool begin.

1 Die skool begin binnekort.
Baie mense het geslaap, maar sommige was wakker.
Ek weet nie.
Hulle gaan verloor! Die span is te swak.
Gister het die goudprys slegs matig gestyg.
Wie was by die huis? Die huismense? Of iemand anders?
a  Beste Johan
My liewe Ernst
Liefste Lien
Meneer
Dr. Swart
Geagte dr. Swart
Geagte Professor
O 20 tennisspelers het op Wimbledon gaan speel.
[€] is 'n fonetiese teken.
B-strale kan dodelik wees.
pH is die aanduiding van suurheid of alkaliniteit.
U-draaitekens word hier opgerig.
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33> OPMERKINGS
(@ Kyk ook reéls 9.4 en 9.5.
(b) 1In die geval van n sin wat met 'n syfer, getal of simbool begin, geld
die reél nie indien die daaropvolgende woord om ander redes met
'n hoofletter geskryf word nie:

30 Fiat-trekkers is aan beginnerboere geskenk.
20 Suid-Afrikaanse atlete gaan oorsee deelneem.

m As die eerste woord van 'n sin met 'n afkappingsteken begin (byvoor-
beeld by die onbepaalde lidwoord), word di¢ woord met n kleinletter
geskryf en kry die daaropvolgende woord 'n hoofletter, tensy die daar-
opvolgende element 'n syfer, getal, kleinletter of simbool is.

a ’n Groot skare was by die sokker.
'n Motor is gekaap.
'k Sal, so lank ek lewe, my psalme vrolik toewy aan sy lof.
't Is ’n troos dat Hy die onreg wreek.
maar
@ ’'n4x4 is noodsaaklik vir die tog.
'n [i]-klank word dikwels met die letters ie weergegee.
’n g kom nie aan die einde van ’'n Afrikaanse woord voor nie.
'n ? is onvanpas by indirekte vrae.

03> OPMERKINGS
(@ Kyk ook die oriEnTasIE voor reél 2.1.
(b) Kyk ook reel 2.15.

m»> Eiename
m Woorde wat as eiename optree, begin gewoonlik met 'n hoofletter.

Arnold, Gertruida, Jan-Hendrik, Nina-Marie

De Villiers, Esterhuizen, Marais, Van der Merwe
Blink Hanna, Kleinjan, Rooi Koos, Sarie Grootlieg
Athena, Nimrod, Zeus

Australiér, Griekwa, Kelt, Khoi

Afrikaans, Engels, Suid-Sotho

Hoofstraat, Kerkstraat, Juliesstraat
Anglo-Boereoorlog, Tweede Wéreldoorlog
Dinsdag, Vrydag

L Ty I O
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Qa  April, Desember

Q Alexander die Grote, Elizabeth die Tweede, Filips die Skone,
Modjadji die Reénkoningin

Q Gatjieponner, Rooinek, Tukkie

Q Klaas Vakie, Koning Leeu, Liewe Heksie, Sneeuwitjie

Q Divali, Goeie Vrydag, Kersfees, Labarang, Ramadaan

5> OPMERKINGS

(@) Let op die verskillende tipes eiename: vanne, voorname (dit sluit
vanne in wat as voorname optree), byname, toename (dit wil sé
name wat 'n beskrywende element bygevoeg kry), name van be-
volkingsgroepe, taalbenamings, geografiese name, straatname, geo-
logiese tydperke, maand- en dagname, name vir geskiedkundige
gebeurtenisse, ensovoorts.

(b) Tradisioneel Afrikaanse vanne wat uit meer as een los geskrewe
deel bestaan, begin met 'n kleinletter indien dit op 'n voornaam
of voorletter volg, byvoorbeeld:

a Petrus de Villiers (P. de Villiers), Karlien du Toit (K. du Toit), Nico
le Grange (N. le Grange), Petra von Wielligh (P. von Wielligh)

a Sarel de la Rey (S. de la Rey), Gertruida van den Heever (G. van
den Heever), Koos van der Merwe (J. van der Merwe), Estelle
van der Westhuizen (E. van der Westhuizen)

(©) Kyk egter reéls 9.7 (veral opmerking (@), 9.18 en 9.25.

> Aanhef- en aanspreekvorme

3NN W Aanhefvorme sonder 'n daaropvolgende eienaam begin met 'n hoof-
letter.

a Liewe Ma, My liewe Ma

Beste Oom, My beste Oom

Aan Ouma en Oupa, Aan my liefste Oupa en Ouma
Q Beste Mejuffrou

Geagte Meneer/Dame/Mevrou

Waarde Heer/Dominee

Geagte Generaal/Professor/Doktor/Dokter

>~ OPMERKING
Waar sulke vorme nie as aanspreekvorme gebruik word nie, word dit
met 'n kleinletter geskryf, byvoorbeeld:
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Ek moet die professor mére gaan spreek.

Die firma het mnr. Botha gestuur.

Die hoof het mnr. J. van den Berg opdrag gegee om die vergadering
namens die skool by te woon.

Die eerste toespraak op die kongres is deur mnr. Van den Berg
gelewer.

{1 [ndien 'n eienaam in 'n aanspreek- of aanhefvorm bygevoeg word, be-
gin die aanspreek- of aanhefvorm met 'n kleinletter.

d  Goeiembre, tannie Viljoen!
Mére, oom Piet!
Stem u hiermee saam, professor Van der Merwe?
1 Liewe tannie Viljoen
Liewe tannie Van der Westhuizen
Beste mev. De Villiers
Beste mevrou De Villiers
Beste mnr. Van der Merwe
Geagte me. Sithole
Geagte prof. Van der Merwe
Geagte dr. Van Rensburg
Geagte ds. Marais
Geagte pres. Smit
Geagte president Smit
Waarde prof. Odendal

(Xl Diedelevansekere geformaliseerde aanspreekvorme van hoogwaardig- {
heidsbekleérs begin met 'n hoofletter.

U Edelagbare, U Edele, U Eksellensie, U Heiligheid, U Hoogheid,
U Majesteit

5> OPMERKINGS
(@ By adressering (op 'n koevert) verander die voornaamwoord U na
Haar/Sy, maar dit behou die hoofletter, byvoorbeeld:

Haar Edele regter Snyman

Haar Eksellensie die Ambassadeur van Swede
Haar Majesteit die Koningin

Haar Majesteit koningin Elizabeth

Sy Eksellensie die Hoé Kommissaris

Sy Heiligheid die Pous
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Sy Heiligheid pous Benedictus
Sy Hoogheid die Prins van Wallis

() Let op die meervoudsvorm Hulle, byvoorbeeld:

Hulle Eksellensies, Hulle Majesteite

m> Dier- en plantname

(13K W@ Die gewone benaminge van plante en diere begin met kleinletters.

a  akkerboom, alg, bloekom, jakobregop, kikoejoe, outeniekwageel-
hout, perske, protea, roos, sampioen

Qa adder, duif, eland, erdwurm, geelslang, jakkals, knopiespinnekop,
komododraak, kriek, olifant, platanna, roociroman, silwervos, snoek,
viermuis

5> OPMERKING

(@) Hierdie reél geld ook indien so 'n naam 'n samestelling is waarvan
die eerste lid 'n eienaam is — ongeag of dit 'n geografiese, plek-,
persoons-, etniese of ander eienaam is, hetsy verbleek al dan nie —
byvoorbeeld gaboenadder, hartmannbergkwagga, pietretiefbrood-
boom, sederbergghwarrie, tahitikastaiing, zambezihaai. Indien die
afgeleide vorm van veral geografiese eiename egter gebruik word,
word die gebruiklike hoofletter by die afleiding behou, byvoor-
beeld Kaapse kanferfoelie, Rhodesiese katjiepiering, Spaanse
makriel, Transvaalse wurmslang. Indien 'n persoonseienaam met
die setsel se aan n soortnaam verbind (met of sonder koppel-
tekens) en so die gewone plant- of diernaam vorm, word die hoof-
letter van die persoonseienaam behou, byvoorbeeld Geoffroy se
saalneusvlermuis, Moses-se-kierie. Let op dat daar in bepaalde
vakgebiede tradisioneel in sekere gevalle ook ander skryfwyses
voorkom, byvoorbeeld Major Mitchell-kaketoe, Pére David-hert,
Prins van Wallisheide. Kyk ook reél 9.25.

(®) Let op dat benamings van diererasse, kultivars, plantvariéteite en
dergelike ook met 'n hoofletter kan begin, byvoorbeeld jersey of
Jersey, cabernet of Cabernet, hubbardpampoen of Hubbardpam-
poen. In die WoorpeLys word sulke name slegs met 'n kleinletter
aangebied. Kyk ook reél 14.50, veral opmerking ().
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3K By taksonomiese benamings begin genusname en hoér klassifikasies
tradisioneel met 'n hoofletter, terwyl spesiename en laer klassifika-

sies met 'n kleinletter begin.

In die verbinding Loxodonta africana (die Afrikaanse olifant) is Loxo-
donta die genusnaam en begin dit dus met 'n hoofletter, terwyl afri-
cana die spesienaam is en dus met 'n kleinletter begin. Ander voor-
beelde is die volgende:

Hoér klassifikasie

a Crassulaceae, Ericaceae, Solanaceae

a Dikhuidiges, Koudbloediges, Krustaseé, Lelieagtiges
Q Brassica, Damaliscus, Encephalartos, Medicago

Laer klassifikasie
Q  (Brassica) oleracea var. acephala, (Damaliscus) dorcas subsp.
phillipsi, (Encephalartos) natalensis, (Medicago) nigra

B> Soortname as eiename

ORIENTASIE

Daar het in die jongste tyd n groot mate van vryheid oor hoofletterge-
bruik in hierdie soort gevalle ontwikkel. Gebruikers moet hulle deur
'n bepaalde konteks en die verskil tussen algemene en spesifieke verwy-
sing laat lei. Tradisie of bepaalde stylvoorskrifte kan ook 'n rol speel.

T3 KX Soortname wat as eiename optree, kry aanvangshoofletters (behalwe
lidwoorde en voorsetsels). ‘

3  Nuwe Testament, Odusseia

a  Grondwet, Wet op Arbeidsverhoudinge

@ Departement van Buitelandse Sake, Fakulteit Ekonomiese en
Bestuurswetenskappe

O Afrikaanse Hoér Seunskool, Sekondére Skool Eersterus, Suid-
Afrikaanse Kernenergiekorporasie

a  Grieks-Ortodokse Kerk, Verenigende Gereformeerde Kerk

0O Kommissie vir Waarheid en Versoening, Staande Komitee oor
Openbare Rekeninge

A Kreupelsorgvereniging, Suid-Afrikaanse Akademie vir Weten-
skap en Kuns

a  Arbeidersparty, Christen-Demokratiese Unie
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Administrasiegebou, Uniegebou

Hoéveld, Langeberge

Melkweg, Suiderkruis

Slag van Magersfontein, Tweede Wéreldoorlog, Vrede van Ver-
eeniging

Hervorming, Jaar van die Kind, Middeleeue, Nasionale Hartweek
Derde Wéreld, Nuwe Weéreld, die Ooste, die Weste, Noordpool,
Suidpool

cooco

oo

m»> Eiename as soortname

m Eiename wat as soortname optree, behou gewoonlik die hoofletters
van hulle eienaamekwivalente.

@ Volkswagens, Corollas, 'n dop Klipdrif, 'n koekie Lux, 'n rolletjie
Kodak, ses Stuyvesants
Q drie Claerhouts, 'n stel Van Wyk Louws, sewe Oscars

05" OPMERKING
Let op benamings soos brie, camembert, hanepoot, port, sjampanje,
wat ook op eiename berus maar waar die gebruik van n hoofletter
opsioneel is. Kyk ook reél 9.9.

> Taalbenamings en verwante verskynsels

m Taalbenamings begin met 'n hoofletter.

0 Afrikaans, Engels, Hebreeus, Tswana, Xhosa, Zoeloe of Zulu

0 Hoogduits, Laagmaleis, Omgangsafrikaans, Standaardafrikaans,
Sypaadjieafrikaans

a Nieu-afrikaans of Nieu-Afrikaans, Suid-Sotho, Wes-Germaans

=" OPMERKINGS

(@ In’n saamgestelde taalbenaming wat sonder 'n koppelteken vas
geskryf word, begin slegs die samestelling met n hoofletter en
nie ook die basiese taalbenaming nie, byvoorbeeld Beginners-
xhosa, Geselsafrikaans, Koerantafrikaans, Laagmaleis, Matriek-
duits, Monnikelatyn, Pidginengels. Vir besonderhede oor die skryt-
wyse van taalbenamings wat sonder 'n koppelteken vas geskryf
word, kyk reéls 14.13 tot 14.18.
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() Byvoeglike naamwoorde wat van taalbenamings afgelei is, behou
die hoofletter(s) van die taalbenaming, byvoorbeeld die Afrikaanse
verhaalkuns, die vrou is Afrikaans. Wanneer 'n attributiewe byvoeg-
like naamwoord nie van 'n taalbenaming gevorm kan word nie,
tree die taalbenaming as eerste lid van 'n samestelling op, byvoor-
beeld Xhosaspreker. Kyk ook re¢l 9.12.

(¢) Die name van die amptelike Suid-Afrikaanse tale (behalwe Afri-
kaans en Engels) word in Afrikaans soos volg geskryf:

Ndebele, Noord-Sotho, Suid-Sotho, Swati of Swazi, Tsonga,
Tswana, Venda, Xhosa, Zulu of Zoeloe

Die name van dié tale word in die onderskeie tale self egter soos
volg geskryf:

isiNdebele (IsiNdebele aan sinsbegin), Sesotho sa Leboa, Sesotho,
Siswati, Xitsonga, Setswana, Tshivenda, isiXhosa (IsiXhosa aan
sinsbegin), isiZulu (IsiZulu aan sinsbegin)

Kyk ook reél 18.9.
Vir verdere besonderhede oor die skryfwyse van taalbenamings,
kyk reéls 14.13 tot 14.23.

(d Vir die skryfwyse van koppeltekenvorme soos pro-Russies, kyk
reéls 9.12 en 12.13.

B3 K RPM By byvoeglike naamwoorde wat met voorvoegsels van Klassieke
herkoms, soos anti- en pro-, van taalbenamings afgelei is, begin die

taalbenaming met 'n hoofletter na die koppelteken wat die voorvoeg—
sel aan die taalbenaming verbind.

ad  anti-Engels, anti-Russies
a  pro-Afrikaans, pro-Russies

>~ OPMERKING
Kyk ook reel 12.13.
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B> Geografiese name

IR E By meerledige geografiese name, hetsy los of met 'n koppelteken vas
geskryf, begin elke deel van die naam met 'n hoofletter.

@ Nabye Ooste, Persiese Golf, Stille Oseaan, Verre Ooste

a  Agter-Indig, Klein-Asié, Nieu-Siberié, Saoedi-Arabié, Tsjeggo-
Slowakye

1 Bela-Bela, Riebeek-Kasteel, Schweizer-Reneke

2 Groot-Brittanje, Klein-Karoo, Warm-Bokkeveld

O Middel-Europa, Midde-Ooste

5> OPMERKING
Vir verdere besonderhede oor hierdie tipe geografiese name, kyk reéls
12.29 tot 12.33.

j{S: RV Indien rigting in 'n naam aangedui word, begin die rigtingkomponent
ook met 'n hoofletter.

a  Aliwal-Noord, Gauteng-Noord, Somerset-Wes, Wes-Afrika;
Suidwestelike Distrikte

@  Noord-Dakota, Noord-Orkade, Oos-Europa, Suid-Afrika,
Suid-Amerika, Suid-Sandwicheilande, Wes-Australié

25> OPMERKINGS
(@ Hierdie re¢l geld ook saamgestelde rigtingkomponente, byvoor-
beeld:

Noordoos-Europa, Noordwes-Australié, Suidoos-Pretoria,
Suidwes-Afrika

() Let op die gebruik van die koppelteken in sulke gevalle. Kyk ook
reéls 12.29 en 12.32.
(¢ Kyk ook reél 14.22.

[J{IM:RIW By straatname wat met 'n syfer begin, begin die tweede deel (dit wil
sé Laan, Straat, ensovoorts) met 'n hoofletter.

5de Laan of 5e Laan, 26ste Straat of 26e Straat

[=>> OPMERKINGS
(@) Vir die skryfwyse van straatname waarin rangtelwoorde voorkom,
kyk re¢l 14.34 en 14.35.
() Vir die afkorting van rangtelwoorde, kyk reél 3.20.

52

Digitised by the Department of Library Services in support of open access to information, University of Pretoria, 2021



HoOOF- EN KLEINLETTERS m

IS MRT Die name van geldeenhede begin met n kleinletter.

m> Geldeenhede

Q dollar, euro, frank, jen, pond, rand

5> OPMERKING
Hierdie reél geld selfs al is die afkorting of simbool daarvoor 'n hoof-
letter.

B> Geologiese benamings

[{{II RV Die name van geologiese tydperke en formasies, asook afleidings daar-
van, begin met 'n hoofletter.

Eoseen, Eoseens, Jura, Jurassies, Mesosoies, Pleistoseen
Steentyd, Ystertydperk

Bosveldstollingskompleks, Kaap-Supergroep of Kaapsupergroep
Prekambrium of Voorkambrium, Prekambries of Voorkambries

0oCo

I=> OPMERKING
Kyk ook reél 9.12.

({3 REW Die name van gesteentes en minerale begin met 'n kleinletter, ook dié
afgelei van 'n persoons- of geografiese naam.

a adinool, ghoetiet, graniet, ignumbriet, kanadiet, labradoriet,
namibium, thomsoniet
Q chroom, kalsium, plutonium, stronsium

> Afleidings van eiename

3T RL N Afgeleide byvoeglike en selfstandige naamwoorde van eiename, uit-
gesonderd geografiese eiename en taalbenamings, kan met 'n hoof-
letter of 'n kleinletter begin.

Q Bybels of bybels (b.nw.)
Dantesk of dantesk

Gregoriaans of gregoriaans
Hertzogiet of hertzogiet
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Johanneies of johanneies
Mefistofelies of mefistofelies
Mosaies of mosaies
Talmoedies of talmoedies

a  Dominikaan of dominikaan
Franciskaner of franciskaner
Jesuiet of jesuiet

[=>> OPMERKINGS

(@) Waar sulke name in die WoorpELys verskyn, word slegs die skryf-
wyse met 'n kleinletter aangebied.

(b) By 'n spesifieke verwysing na sekere instellings kry die afgeleide
persoonsnaam by voorkeur gewoonlik 'n hoofletter, byvoorbeeld
Ds. Postma is 'n Gereformeerde (dit wil sé ‘lid van die Gere-
formeerde Kerk’) of Die Dreyers is Hervormers (dit wil sé ‘lede
van die Hervormde Kerk’). Daarteenoor kan hierdie woorde ook
'n algemene verwysing wees, byvoorbeeld Die Dreyers is hervor-
mers (dit wil sé ‘mense wat hulle beywer vir hervorming, veran-
dering’) en dan word dit met 'n kleinletter geskryf.

() Wanneer n afgeleide vorm van ’'n eienaam met 'n kleinletter
geskryf kan word en deel van 'n samestelling vorm, kan die same-
stelling met 'n hoof- of kleinletter begin, byvoorbeeld Benedik-
tyneklooster of benediktyneklooster.

[T Afleidings op -is, -isme, -istiek en -isties wat uit eiename gevorm is,
kan met 'n hoofletter of 'n kleinletter begin.

QO Boeddhis of boeddhis, Germanis of germanis, Grekis of grekis of
Gresis of gresis, Hellenis of hellenis, Hispanis of hispanis, Latinis
of latinis, Romanis of romanis

Q Anglisisme of anglisisme, anti-Semitisme of antisemitisme, Boed-
dhisme of boeddhisme, Calvinisme of calvinisme, Germanisme of
germanisme, Latinisme of latinisme, Lutheranisme of lutheranisme

0 Germanistiek of germanistiek, Neerlandistiek of neerlandistiek

L0 Anglisisties of anglisisties, Germanisties of germanisties, Latinis-
ties of latinisties

53> OPMERKINGS
(@) Waar sulke name in die WoorpELys verskyn, word slegs die skryf-
wyse met 'n kleinletter aangebied.
() Eenvormigheidshalwe kan vorme soos die volgende ook met 'n
hoofletter of 'n kleinletter begin:

Hebraikus of hebraikus, Neerlandikus of neerlandikus
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Byvoeglike en selfstandige naamwoorde wat van 'n taalbenaming of
'n geografiese naam afgelei is, uitgesonderd afleidings op -is, -isme,
-istiek en -isties, behou die hoofletter(s) van die taalbenaming of
geografiese naam. '

a1 Gautenger, KwaZulu-Nataller, Noordwester, Noorweér, Suid-
Afrikaner, Vrystater

1 Brits, Kongolees, Saoedi-Arabies, Skandinawies

1 Alpyns, Anglo-Amerikaans, Niloties

[=5" OPMERKING
Wanneer so n byvoeglike naamwoord saam met 'n soortnaam 'n woord-
groep vorm, begin die tweede deel van die woordgroep met 'n klein-
letter, byvoorbeeld:

Belgiese sjokolade, Britse vorstegesin, Duitse masels, Engelse sout,
Kaapse wyn, Switserse knipmes

m Indien byvoeglike naamwoorde wat van eiename of ander hooflet-
terwoorde afgelei is, deur die Afrikaanse voorvoegsel on- voorafge-
gaan word, word die voorvoegsel sonder 'n koppelteken vas aan die
res van die woord geskryf en begin die gedeelte na die voorvoegsel
met 'n kleinletter.

onafrikaans, onboeddhisties, onbybels, onskandinawies

17 PXY Werkwoorde wat op eiename (insluitende geograﬁese name) of taal-
benamings berus of daarvan afgelei is, begin met 'n kleinletter.

@ amerikaniseer — geamerikaniseer, boikot — geboikot, google —
gegoogle, mesmeriseer — gemesmeriseer, pasteuriseer —
gepasteuriseer, russifiseer — gerussifiseer, xerox — gexerox

1 latiniseer, ontengels, verafrikaans, verfrans, verwesters

Indien byvoeglike en selfstandige naamwoorde met behulp van voor-
voegsels s00s on-, ont- en ver- en/of agtervoegsels soos -asie, -ing en
-iseer afgelei word van 'n werkwoord wat op 'n eienaam berus, word
die voor- en/of agtervoegsels sonder 'n koppelteken vas aan die stam
geskryf en begin die eienaamelement met 'n kleinletter.

0 geontstaliniseerde, herverfransing, verafrikaanste
0 afrikanisasie, afrikanisering, anglisering
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B> Eienaamverbleking

m 'n Eienaamverbleking, met inbegrip van 'n nieletterlik of figuurlik
gebruikte soortnaam wat op 'n eienaam berus, begin gewoonlik met
'n kleinletter.

1 adonis (aantreklike man) teenoor ~ Adonis (mitologiese persoons-
eienaam)
amasone (strydbare vrou)  teenoor  Amasone (mitologiese
persoonseienaam)
bosbou (aanplant van bosse) teenoor Bosbou (departementsnaam)
japie (agterlike persoon) teenoor  Japie (persoonseienaam)

klaas (kneg, ondergeskikte)  teenoor Klaas (persoonseienaam)
mefistofeles (iemand met 'n  teenoor ~Mefistofeles (legendariese

duiwelse voorkoms) persoonseienaam)
nimrod (dapper jagter) teenoor  Nimrod (mitologiese persoons-
eienaam)
quisling (verraaier) teenoor  Quisling (persoonseienaam)

waterloo (Dit was haar —)  teenoor ~ Waterloo (geografiese naam)
3 'n blinkstefaans, 'n boetebessie, ’'n jandooi, 'n jansalie, 'n plaasjapie
Q braille, cutex, diesel (brandstof, enjin), mauser of mouser, maxim of
meksim, primus, vaseline

[=5> OPMERKINGS

(@) Wanneer sulke eienaamverblekings in die WoorpEeLys verskyn, word
slegs die skryfwyse met 'n kleinletter aangebied.

(b) Omdat eienaamverbleking 'n proses is, is dit nie altyd moontlik
om presies te bepaal of 'n eienaam reeds dermate verbleek het dat
die verband met die persoon op wie of die saak waarop dit oor-
spronklik betrekking het, heeltemal vervaag het en die betrokke
eienaam dus met 'n kleinletter moet begin nie, byvoorbeeld Hy word
beskou as die hitler/Hitler van Afrika. In sulke gevalle moet dit nie
as n skryffout beskou word as 'n gebruiker n hoofletter gebruik
waar 'n ander 'n kleinletter sou gebruik nie. Daar word egter aan-
beveel dat indien 'n eienaamverbleking wel met 'n aanvangsklein-
letter geskryf word, afleidings daarvan en samestellings daarmee
eweneens met 'n kleinletter moet begin, en omgekeerd.

Q Berlitzmetode of berlitzmetode

Evasgeslag of evasgeslag
Frébelskool of frobelskool
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Gideonsbende of gideonsbende
Montessorimetode of montessorimetode
Morsekode of morsekode
Q achillies of agillies, areopagies, caligulaans of kaligulaans

(¢) Enkele handelsmerke word so dikwels as soortname gebruik dat
die oorspronklike verwysing na die produkbenaming vervaag het
en die benaming nou 'n generiese verwysingsfunksie het. So kan
Kleenex of kleenex byvoorbeeld vir enige snesie gebruik word en
Tippex of tippex vir enige korrigeervloeistof. Soms word sulke
handelsnaamverblekings ook as werkwoorde gebruik, byvoorbeeld
cutex — gecutex, uittippex — uitgetippex, xerox — gexerox. Kyk ook
reél 9.23.

(d Hoewel die eienaamelement in samestellings soos brusselslof en
downsindroom met n hoof- of kleinletter geskryt kan word, behou
die eienaamelement die hoofletter wanneer dit in 'n woordgroep
voorkom, byvoorbeeld Brusselse lof, Down se sindroom. Kyk ook
die opmerking by reél 9.21.

(e} Op sekere gespesialiseerde terreine, byvoorbeeld die geologie of
die tekstielwese, word eiename en afleidings van eiename dikwels
as soortname gebruik, wat dan nie met 'n hoofletter begin nie, by-
voorbeeld burberry, derbyriffel, thomsoniet. Kyk ook reé¢l 9.18.

m)> Afkortings

m Indien die volvorm van 'n woord wat afgekort word, met 'n hoofletter
begin, begin die afkorting van die woord ook met 'n hoofletter.

Q  Apr.(April), Belg. (Belgié, Belgies(e)), D. (Duits(e)), Hd. (Hoogduits (e)),
Herv. (Hervormd(e)), Jes. (Jesaja), Kie. (Kompanjie), Me. (Middel-
eeue), Mnl. (Middelnederlands), Vr. (Vrydag)

Q H.Eks. (Haar Eksellensie), S.Ed. (Sy Edele)

[=>> OPMERKINGS
(@) Die omgekeerde van hierdie reél is egter nie noodwendig waar nie,
aangesien afkortings dikwels hoofletters gebruik, terwyl hulle vol-
vorme met kleinletters geskryf word, byvoorbeeld BTW — belasting
op toegevoegde waarde, TG — transformasionele grammatika.
() Ander aspekte van die gebruik van die hoofletter by afkortings
word in die hoofstuk ArkortiNGs bespreek.
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1(0. KarpiE

ORIENTASIE

Die kappie (*) word in Afrikaans op vokaalletters geplaas om die klank
wat gewoonlik deur daardie vokaalletter voorgestel word, te verleng.
Die kappie kom ook in sommige leenwoorde voor.

m Indien 'n e, i, 0 of uin 'n oop lettergreep voorkom, dui die kappie op
so 'n vokaalletter aan dat dit 'n bepaalde gerekte of lang klankwaarde

het,
a affére, bére, nérens, tersiére, wéreld
O  sé hé
a  wie
@ aikéna of haikéna, g6, ietermagd, more, sbe, sore, trée
Qa  brae, riie, riens

5> OPMERKINGS
(@ Geen kappie word gebruik in gevalle waar die o (dit wil sé die
[0]- of [0:]-klank) in 'n geslote lettergreep voorkom nie, byvoor-
beeld bord, pond, word.
(b) Geen kappie word gebruik in gevalle waar die o ([0]) deel van 'n
diftong uitmaak nie, byvoorbeeld:

boikot, borzoi, goiing, hoipolloi, joiner, poinsettia, toiings

(c) Vir die spelling van woorde soos aikéna of aikona, kyk die op-
merking by reél 18.23.

Wanneer e in 'n geslote lettergreep voorkom wat op 'n enkele konso-
“nantletter eindig, word die kappie op die e gebruik indien die klank
die waarde [e:] of [ee] het en lank uitgespreek word.

kés, miljardér, miljoenér, sekondér, skér, solitér, tjér-tjér, utilitér, vulgér

05> OPMERKINGS
(@ Indien n geslote lettergreep met e ([e(:)]- of [ae(:)]-klank) op meer
as een konsonantletter eindig, soos in mens, rens, wens, kerk,
kombers, stert en perd, word die kappie nie gebruik nie.
(b) Afgeleide vorme van woorde sonder n kappie soos dié in (a) be-
hou die spelling sonder kappie, byvoorbeeld verwerdig, regverdig,
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perde, sterte, komberse. Kyk grondbeginsel C in die afdeling
(GRONDBEGINSELS VAN DIE AFRIKAANSE SPELLING.
() Ter wille van die tradisie word ver naas vér erken.

[IIR KR Die kappie word gebruik in woorde van vreemde herkoms in hulle
oorspronklike spelvorm.

crépe-de-chine, dépéche, maitre d’hotel, mélée, téte-a-téte
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11. KONSONANTE

ORIENTASIE

In Afrikaans lewer die weergawe van konsonante op skrif normaalweg

nie groot probleme op nie. In onderstaande reéls word die aandag

slegs op die volgende drie gebiede gevestig:

Q Die gelykvormigheidsbeginsel in spelling ten spyte van verskil in
uitspraak

Q@ Die vraag wanneer die voltooide deelwoord op -te of -de uitgaan

0 Die verdubbeling van konsonantletters tussen vokaalletters

Vir die klankwaardes wat die fonetiese tekens voorstel, kyk onder Toe-
LIGTING voorin hierdie boek.

> Spellingkwessies by die gebruik van b, den

{13 ERN Die letter b aan die einde van 'n lettergreep word volgens die begin-
sel van gelykvormigheid altyd as b in die spelling van afgeleide en
verboé woorde behou, al word dit daar as [p] uitgespreek.

I35~ OPMERKINGS
(@) Die werking van hierdie reél blyk uit gevalle waar 'n stam die-
selfde gespel word (en dus herkenbaar bly), al verskil die uit-
spraak van die b vanweé sy posisie aan die begin of die einde van
‘n lettergreep, byvoorbeeld:

skubagtig [skeep'ax'tex], maar skubberig [skce'ba'rox]
robvleis [rop'flais], maar robbe [ro'ba]
gerubs [xe'rceps], maar gerubyn [xe'ry'bain]

(b) Die beginsel van gelykvormigheid geld ook in enkele gevalle waar
die verkleiningsvorm van 'n woord wat op 'n b eindig, op [pi]
uitgaan, byvoorbeeld:

snobpie [sno’pi], klubpie [klce’pi]

(13RI Die letter d aan die einde van 'n lettergreep word volgens die begin-
sel van gelykvormigheid altyd as d in die spelling van afgeleide en
verboé woorde behou, al word dit daar as [t] uitgespreek.

[ OPMERKINGS

(@) Die werking van hierdie reél blyk uit gevalle waar 'n stam dieselfde
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gespel word (en dus herkenbaar bly), al verskil die uitspraak van
die d vanweé sy posisie aan die begin of die einde van ’n letter-
greep, byvoorbeeld:

moordaanklag [mort'a:n'klax], maar moordend [mor'dant]

daad [da:t] en daadwerklik [da:t'veerk'lek], maar dade [da:'ds]
en dader [da:'der]

verbreed [for'bret] en breedste [bret'sts], maar verbreding
[fer'bre'dan]

hibried [hi'brit], maar hibriede [hi'bri'ds] en hibridiseer [hi'bri'di'ser}

(b) Die beginsel van gelykvormigheid geld ook in enkele gevalle waar
die persoonsnaam afgelei van 'n geografiese naam wat op d ein-
dig, op [ter] uitgaan, byvoorbeeld:

Grahamstadter [xramstatar]
Madridter [madratar]

Kyk ook reel 11.3.

(0 Uitsonderings op hierdie reél is die vergelykende trap van kwaad,
naamlik kwater, en afleidings wat op -(e)nis eindig, soos in ver-
bintenis (maar verbind, verbonde) en beeltenis (maar beeld, ver-
beelding).

(d) Hoewel daar by woorde soos voorberei en verbly om taalhistoriese
redes 'n d aan die einde van die stam weggeval het, word hierdie
d behou in afgeleide en verboé vorme soos blydskap, verblydend,
voorbereiding, voorbereidsels.

m Afleidings van plekname wat op -stad eindig en inwoners aandui,
word met 'n bykomstige t gespel om die uitspraak weer te gee.

Goudstad — Goudstadter
Grahamstad — Grahamstadter
Kokstad — Kokstadter

[ OPMERKING
Kyk opmerking (b) by re¢l 11.2.

m Nal, n en r in woorde soos helder, kinders en perde word die d altyd
in die spelling behou, al word dit dikwels nie uitgespreek nie.

1 kelder, solder
0 ander, hoenders, onderwyser, skinderbek
3 daardie, hierdie
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IR Voltooide deelwoorde in werkwoordfunksie word altyd sonder d aan
die einde gespel, behalwe as die grondwoord reeds op d eindig.

Q Jan het geslaag (teenoor geslaagde optrede)
Die kamers moet opgeruim word (teenoor opgeruimde kamers)
Die onderwyser het die kinders besiel met sy entoesiasme (teen-
oor 'n besielde leier)
Die buit is gisteroggend verdeel (teenoor verdeelde lojaliteit)

1 Die pad is verlede jaar verbreed
Daar word gebid

I=>> OPMERKINGS
(@) Voltooide deelwoorde wat as byvoeglike naamwoorde of as by-
woorde gebruik word, kan in die volgende twee groepe verdeel
word:

a ’n Groep wat nooit sonder die slot-d gespel word nie, byvoor-

beeld:

bedaard gemiddeld ongetwyfeld
bejaard gereeld opgeruimd (vrolik)
bemiddeld getroud (gehuud) verbeurd

benard gewild verbouereerd
benoud gewoond verdeeld (nie een-
bereid (gewillig) ingewikkeld stemmig)
beroemd ongedeerd verguld

berooid ongehoord verkeerd
beskroomd (buitensporig) vermaard
gediend ongemanierd vervaard

gehuud ongesteld verveeld

gemaniéreerd

@ ’'n Groep wat met 6f sonder die slot-d gespel kan word, omdat
albei vorme voorkom, byvoorbeeld:

bedroef(d) gejaag(d) halfgeskool(d)
beleef(d) geklee(d) ongenooi(d)
bemin(d) geoefen(d) uitgesonder(d)
beskaaf(d) geslaag(d) verstrooi(d)
beskimmel(d) gestem(d) verwaai(d)
beswaar(d) gestrem(d) verwyder(d)
geblom(d) getitel(d)
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(b) By sekere komplekse woorde is bykomende skryfwyses moontlik,
byvoorbeeld fynbesnaar(d) of fyn besnaar(d). Van hierdie soort ge-
valle word net die voorkeurvorm in die WoorpELys aangebied.

(¢ Kykreel 11.7, asook reéls 17.10 en 17.11.

> Voltooide deelwoorde op -te of -de

ORIENTASIE

Voltooide deelwoorde word dikwels as attributiewe byvoeglike naam-
woorde gebruik en kry dan altyd 'n e aan die einde, byvoorbeeld die
verlamde man.

Voltooide deelwoorde wat op k of p eindig, kry -te in attributiewe
funksie.

QO bedekte, geykte, versteekte
Q gelapte, verlepte, versuipte

CISIREWA Voltooide deelwoorde wat op f, g of s eindig, kry -te of -de in attri-
butiewe funksie.

gehefte of gehefde, gestyfte of gestyfde

ingelegte of ingelegde, ingeligte of ingeligde

vereiste of vereisde, veryste of verysde

verafrikaanste of verafrikaansde, verduitste of verduitsde, ver-
engelste of verengelsde

OoooD

=" OPMERKINGS
(@) Sommige vorme met 6f -te 6f -de het so gevestig geraak dat die
wisselvorm vreemd aandoen en nie algemeen gebruik word nie,
byvoorbeeld bedroefte teenoor bedroefde, gedugde teenoor ge-
dugte. In sulke gevalle word slegs die gebruiklikste vorme in die

WOORDELYS aangebied.
() Kyk ook reél 17.19.

(IR AR Vorme op -heid wat afgelei is van voltooide deelwoorde wat op f, g
of s eindig, word of met d 6f met t gespel.

a gestyfdheid of gestyftheid, versufdheid of versuftheid

a gehegdheid of gehegtheid, gematigdheid of gematigtheid
0 begrensdheid of begrenstheid, ongewensdheid of ongewenstheid
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[z~ OPMERKINGS
(@ Sommige vorme met 6f -theid 6f -dheid het so gevestig geraak dat
die wisselvorm vreemd aandoen en nie algemeen gebruik word
nie, byvoorbeeld bedroeftheid teenoor bedroefdheid, gedugdheid
teenoor gedugtheid. In sulke gevalle word slegs die gebruiklikste
vorme in die WOORDELYS aangebied.
(b) Kyk ook reéls 17.10 en 17.11.

m1 Indien 'n voltooide deelwoord op 'n werkwoord berus wat op I, m, n,
ng, r, 'n vokaalletter of 'n diftong eindig, kry dit altyd -de in attribu-
tiewe funksie.

bestelde, verkoolde

ontruimde, verlamde

bemande, verdunde

gemengde, verlangde

beseerde, vermoorde

beboude, gebreide, gehude, verdraaide

cocoood

01> OPMERKINGS
(@) Sterk voltooide deelwoorde (byvoorbeeld gesonge, verlore) res-
sorteer nie onder hierdie reél nie.
(b) In die WoorpELys word hierdie vorme soos volg aangedui:

bedwelm, -de, of bedwelmd, -e

REEL 11.10 ' Voltooide deelwoorde wat op b of d eindig, voorafgegaan deur n
kort vokaal behalwe [i] of [u], kry -de in attributiewe funksie.

a geribde, geskubde
QO bekladde, geredde, geskudde

GIIIMEREE Voltooide deelwoorde wat op d eindig, voorafgegaan deur die vokale
[il of [u] of enige lang vokaal, kry slegs -e in attributiewe funksie.

Q bespiede
a bebloede, opgevoede
Q gelode

I3> OPMERKING

Sterk voltooide deelwoorde (byvoorbeeld verbode) ressorteer nie onder
hierdie reél nie.
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ORIENTASIE
Tradisioneel word die klank [f] soms deur f en soms deur v weergegee,
die klank [v] soms deur w en soms deur v, en die klank [w] deur w.

aktief, deftig, dof, geloof, golf, half, motief

[ OPMERKING

Daar is enkele uitsonderings, byvoorbeeld die akronieme EVKOM of
Evkom, Kovsie, SAVTO of Savto.

Q  affére, alfabet, dolfyn, fel (heftig), fier (trots), flikflooi, fors (kragtig),
fout, frank (muntstuk), gereformeerd, pasifis

0 advies, aktivis, dagvaar, drievoud, evangelie, halveer, hervorm,
karnaval, klavier, koevert, motiveer, vaal, veil (jou lewe — hé vir
iets), vel (huid; laat omval), vier, vlooi, vors (regeerder), vrank
(smaak), vygie

[=>> OPMERKINGS
(@ In enkele gevalle word ph nog naas f in wisselvorme erken, by-
voorbeeld:

euphorbia of euforbia, Morpheus of Morfeus

() Voor die suffiks -in (vroulike vorm) word die klank [f] deur v weer-
gegee, al eindig die stam op f, byvoorbeeld:

gravin (teenoor graaf), wolvin (teenoor wolf)

(¢ Voor die suffiks -eer (wat gebruik word om werkwoorde te vorm)
word die klank [f] as v weergegee, byvoorbeeld aktiveer (teenoor
aktief). Ander voorbeelde is halveer (teenoor half), motiveer (teen-
oor motief), negativeer (teenoor negatief), substantiveer (teenoor
substantief). Uitsonderings sluit in chauffeer, coiffeer, filosofeer,
parafeer, stoffeer en triomfeer, asook woorde met die element
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-grafeer, byvoorbeeld choreografeer, fotografeer, kalligrafeer,
litografeer, paragrafeer, radiografeer, telegrafeer.

(d) Ten spyte daarvan dat reserwe en halwe met 'n w gespel word,
word reserveer en halveer met 'n v gespel.

REEL 11.15

REEL 11.16
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aalwyn, behalwe, blywend, delwer, druiwe, ewig, lawaai, oerwoud,

want, warrelwind, wéreld, wonderwerk

Q1 bravo, deverbatief, ekwivalent, universiteit, uvula, valensie,
viviseksie

Q adjektiwies, goewerment, impulsiwiteit, konserwatisme, kurwe,

reserwe, rewolwer, soewerein, sportiwiteit

Q  evolusie of ewolusie, individu of indiwidu, paviljoen of pawiljoen,
revolusie of rewolusie

I=>> OPMERKING
By sommige woorde van Klassieke herkoms wat met 'n v gespel word,
wissel die uitspraak tussen [f] en [v], byvoorbeeld ekstrovert, inventaris,
universeel, universiteit, via, vokaal.

akwarium
beswaar
beswyk
driekwart
dwaalspoor
dwingend
ekwilibrium
gedwonge
inkwisisie
katswink
konsekwent

kwaad
kwartaal
kwekery
kwitansie
kwota

kwyn
likwidasie
namakwaduif
paskwil
Qwagwa
sekwestreer

stilswye
swaai
sweis
swenk
swier
swoeg
Tswana
twaalf
twee
weé (tw.)



KONSONANTEm
3> OPMERKINGS

(@ In enkele woorde word [w] deur u weergegee, byvoorbeeld:
linguistiek, quisling, quo vadis, sanguinies, sine qua non

(b) Daar is in Afrikaans woorde van nie-Klassieke herkoms waarin die
uitspraak by verskillende sprekers wissel tussen [w] en [v]. In sulke
gevalle word die klank weergegee deur w, byvoorbeeld Hawaii,
kiwi, Malawi, twaalf, twee.

(© Kyk ook re¢l 18.17.

m)> Die letter g

ORIENTASIE
Die letter g stel in Afrikaans die klanke [x], [¢] en [g] voor.

=" OPMERKING
Vir die wisselende spelvorme van woorde van vreemde herkoms met
die klank [g], kyk ook reéls 18.5, 18.10 en 18.11.

ZIRIREA Die klank [

deur g weer,

inde van woorde en

gaan, geur, goed
bog, nag, dag
agitasie, agurkie
agter, nugter

Uoodo

[=>> OPMERKING

Voor hoé vokale soos in geel en gier word g ook as [¢] uitgespreek.

1 berge, burger, gevolge, morge, verborge, vererger
0 ghetto, ghitaar, ghoen, gholf, sorghum

0> OPMERKINGS
(@) Die gin nege, negende, negentien, negentig word deur sommige
sprekers as [g] uitgespreek en deur ander as [X].
() Kyk ook reéls 18.5, 18.10 en 18.11.
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mp Die klank [z]

ORIENTASIE
Die klank [z] word deur s en z weergegee.

m Die klank [z] word in Afrikaans net in leenwoorde en eiename, en in
afleidings van en samestellings met sulke leenwoorde en eiename,
deur 'n z weergegee.

Q borzoi, kléza, lapis lazuli, organza, Swazi
4 berzeliuslamp, kamikazevliegtuig, Tanzaniér, Venezolaan

[JIIRR WL [n eg Afrikaanse woorde en in sommige leenwoorde kan die klank [z]
deur die letter s weergegee word.

Let op dat die letter s in die volgende gevalle sowel die uitspraak [s]
as die uitspraak [z] kan voorstel:
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Amasone husaar poésie
asalea influensa posisie
Bisantyns Israel positief
bisar jesuiet pouse
blasé keiser prosa
boesem keuse reservoir
Brasiliaans kompositum reserwe
deposito laaisone resolusie
diesel laser roset
disa leuse sone
eksak masurka sodlogies
fase menopouse (tabula) rasa
fisika mimosa visueel
frase mosaiek wyse
freesia Mosambieks Xhosa
gimnasium muse

(honoris) causa museum

OPMERKINGS

(@) Die letter z (verdubbel al dan nie) verteenwoordig in sommige
leenwoorde die klank [ts], byvoorbeeld Nazi, pizza, pizzeria.
(b) Vir die weergawe van [z] in leenwoorde uit Afrikatale, kyk reél

18.18.
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m> Die klanke [t/] en [d3]

ORIENTASIE
Die klanke [tf] en [d3] (bekend as affrikate) word op verskillende
maniere weergegee.

tjalie, tjank, tjek, tjokker, tjor

I OPMERKINGS
(@) Een tipe uitsondering is die weergawe van [tf] deur tsj, byvoor-
beeld:

guttapertsja, kaoetsjoek (rubber), lietsjie
Ho Tsji Minhstad, Karatsiji, Tsjad, Tsjegqgié, Tsjeggo-Slowakye

() ’n Tweede tipe uitsondering is die weergawe van [t[] deur ch, by-
voorbeeld:

cheetah, Chili, chinchilla

(© 'n Derde tipe uitsondering is die [t/]-klank in leenwoorde uit Ita-
liaans, wat deur ¢ weergegee word wanneer dit voor die vokaal-
letters e of i staan, byvoorbeeld:

ciao, cicerone, cinquecento

(@ Vir die skryfwyse van [tf] in leenwoorde uit Afrikatale, kyk reél
18.13.

0 Djakarta, Djiboeti, Fidji
a djin, hadjie, radja

[=>> OPMERKINGS
(@ Vir die skryfwyse van [d3] in leenwoorde uit Afrikatale, kyk reél
18.16.
(b) By sommige leenwoorde kom hierdie klank ook aan die einde van
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n lettergreep voor, byvoorbeeld gadj [xad3] (uit Arabies) en soms
garage [garad3] (uit Frans).

> Die verdubbeling van konsonantletters

ORIENTASIE

Konsonantletters word soms verdubbel wanneer hulle tussen vokaal-
letters voorkom om die klank en/of lengte van die voorafgaande vokaal
te bepaal.

n Konsonantletter word verdubbel indien dit tussen twee vokaalle

abba, vodde, effens, giggel, liggaam, oggend, gelukkig, jakkals,
bolla, jammer, sommer, mannetjie, tennis, vinnig, orrel, obsessie,
tussen, verfrissend,‘skottel, spaghetti

5> OPMERKINGS
(@) Ter wille van gelykvormigheid word dié verdubbeling behou in
afleidings en samestellings waarin die betrokke lettergreep nie meer
die hoofklem dra nie, byvoorbeeld:

jammerhartig, knieskottel, liggaamlik, obsessioneel, orrelis,
rooijakkals, strandtennis

() Let op die spelling van woorde soos die volgende, waar die hoof-
klem nie op die kort vokaal voor die betrokke onverdubbelde kon-
sonant val nie:

baseer, frikkadel, interessant, papegaai, paraffien, tameletjie,
tarentaal

REEL 11.24 [RORS

1 briefie, energieke, familie, kielie, kriesel, masjiene, mite, silo,
skielik, tipe

@ bruto, fuga, minute, musici, rekrute, rusie

0 doepa, groete, moeder, moenie, oefen, poeding, sleepvoetend

O gepeupel, geute, heupies, kreukel, leuse, neulery, sigeuner
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aluin, anys, bouler, doilie, duisend, eina, gryse, kabouter, malaita,
marokyn, meisie, muile, veilig, verwyder, ysies

d  debatteer, Irakkees, Irannees, Japannees, kasset, kassier,
malanniet, Soedannees, Taiwannees, tiranniseer

1 adresseer, appelleer, beddens, modelleer, rebelleer, tabelleer,
Tibettaans

1 blokkeer, galoppeer, kanonneer, kanonnier, Marokkaan, robbe,
stoffeer

a  blikkie, verstikkend

a  gebukkend, stukkend

a blokke, blokkie, kramatte

[=>> OPMERKINGS
(@) Hierdie re¢l geld slegs as die agtervoegsel met 'n vokaalletter begin.
() Let op die spelling van kanselleer en kontroleer.
(©) Kyk ook reel 11.28, veral opmerking (a).

formaat — formateer, lokaal — lokaliseer, profeet — profeteer,
vokaal — vokaliseer

[=>> OPMERKING

Let ook op die spelling van baseer (uit basis), faseer (uit fase) en
kontroleer (uit kontrole).

1 landskap — landskappe — landskappie
aanval — aanvalle — aanvalletjie
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a  biskop — biskoppe — biskoppie
protokol — protokolle

[~ OPMERKINGS
(@) By [6] is dit nie die geval nie, byvoorbeeld:

lewerik — lewerike — lewerikie, monnik — monnike — monnikie

Let egter op gevalle soos oomblik (uit Nederlands ogenblik) of
angsblik wat (histories) uit twee stamme bestaan en dus onder
reél 11.26 ressorteer op grond van die grondbeginsels van tradisie
en gelykvormigheid. Kyk grondbeginsels A en C in die afdeling
GRONDBEGINSELS VAN DIE AFRIKAANSE SPELLING.

(b) Meervouds- en verkleiningsvorme van naamwoorde wat op s en
g uitgaan, is om historiese redes onre¢lmatig en word nie in alle
gevalle deur die reél gedek nie, byvoorbeeld:

mas — maste — massie, veldslag - veldslae — veldslaggie

REEL 11.29

atlas — atlasse — atlassie

iris — irisse — irissie, kermis — kermisse — kermissie
bonus — bonusse — bonussie, sinus — sinusse
epos — eposse — epossie (verhalende gedig)

e-pos — e-posse — e-possie (elektroniese pos)

coooo

d  bosslaper, dansskoene, dwarsskop (naas dwarskop), gods-
diensstryd, halssnoer
a fluksste, laksste, nutteloosste, skaarsste

25> OPMERKING
(@ In gevalle soos dié in die eerste voorbeeldreeks hierbo en wan-

neer die eerste deel van die woord 'n selfstandigenaamwoordstam
is, kan gebruikers die volgende as 'n praktiese riglyn gebruik: slegs
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indien die eerste selfstandige naamwoord in die enkelvoud op 'n
s eindig en die tweede deel met 'n s begin, kom twee s’e by die
verbindingspunt voor.

(b) Vir die spelling van woorde soos damesandaal, manskoene en
seunskool, kyk reél 17.16.
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12 . KOPPELTEKENS

ORIENTASIE

Die koppelteken het meer as een funksie. Onder hierdie funksies tel

die volgende:

a  Woorde soos see-eend, na-afsluitingsbalans en wa-as word met
'n koppelteken geskryf om die dele te skei en die lees daarvan te
vergemaklik.

a  Gevalle soos digter-predikant en skriba-kassier word met die kop-
pelteken saamgekoppel op grond van die besondere betekenis-
verhouding tussen die dele.

O Die koppelteken word gebruik as weglaatteken in byvoorbeeld
Moeders- en Vadersdag, taal- en letterkundiges.

1 Die koppelteken word ook gebruik as afbreekteken aan die einde
van 'n getikte of geskrewe reél, byvoorbeeld:

ver- begena-
gadering diging

Die skryfwyse met 'n koppelteken of koppeltekens geld as 'n vorm van
vasskryf by saamgestelde woorde. (Kyk ook die hoofstuk SkryFwyse —
Los EN vas.) Dit word dus as n fout beskou as daar 'n koppelteken
gebruik word waar los geskryf moet word, byvoorbeeld *huis-toe in
plaas van huis toe en *Kaap-toe in plaas van Kaap toe, *mediese-fonds
in plaas van mediese fonds.

Benewens die verskillende gebruike van die koppelteken, wat hier-

onder vollediger uiteengesit word, word ook verbandhoudende gevalle
bespreek wat 6f los 6f sonder koppelteken vas geskryf word.

B> Opeenvolging van vokale

REEL 12.1 |

a  Dieselfde vokaalletters by die verbindingspunt:

bo-op see-engte
Comore-eilande senu-uitputting
diere-epos drie-enig
na-aap foto-omslag
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Maagde-eilande vroue-emansipasie
toe-eien wa-as

O Verskillende vokaalletters by die verbindingspunt:

bo-ent koedoe-ingewande
bo-ingang presisie-instrument
buite-uitsending senu-ineenstorting

kiwi-eier studente-unie

5> OPMERKINGS
(@ 'm Opeenvolging van vokaalletters bring nie noodwendig mee dat
'n komplekse woord verkeerd of moeilik korrek gelees sal word
nie, byvoorbeeld:

handearbeid, hondeoor, nacorlogs, naywer, pouoogmot,
sakeadres, senuaandoening, syaansig, syopening

As 'n opeenvolging van vokaalletters egter na die gebruiker se oor-
deel wel meebring dat die woord moeilik korrek gelees sal word,
kan 'n koppelteken tussen die samestellende dele geskryf word,

byvoorbeeld:
boaan of bo-aan skiuitrusting of ski-
graweyster of grawe-yster uitrusting
ietermagéingewande of snyyster of sny-yster
ietermag6-ingewande studieobjek of studie-objek
kaliarm of kali-arm syingang of sy-ingang
nauurs of na-uurs taxioorlog of taxi-oorlog
negeuur of nege-uur weggooiooi of weggooi-0oi
ruolie of ru-olie zerouur of zero-uur

Verbindings van hierdie tipes word in die WoorDELYs slegs vas
geskryf.

(b) Wanneer twee is langs mekaar staan in 'n woord en een van die
is tot 'n affiks behoort, word 'n koppelteken nie tussen die twee
geskryf nie, byvoorbeeld antiinflammatories, kopiis, kwasiintellek-
tueel, poliioon. Dit geld ook gevalle van werkwoordstam + -ing,
byvoorbeeld draaiing, vioeiing, asook gevalle soos fraiing, toiings.
In sulke gevalle kry die tweede i ook nie 'n deelteken nie.

Indien die twee is egter tot verskillende stamme behoort, kan 'n
koppelteken wel daartussen geskryl word, byvoorbeeld Israeli-
immigrant, ski-instrukteur.

Kyk ook reéls 5.1 (veral opmerking (@) en 5.5.
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(© As die lettergreepverdeling in 'n woord nie sonder meer duidelik
is nie, of as die woord om dié rede meerduidig is, kan n kop-
pelteken gebruik word om die korrekte lettergreepverdeling aan
te dui, byvoorbeeld:

bo-sluis (teenoor bosluis) rooi-sel (teenoor rooisel)
dop-ertjie (teenoor dopertjie) ru-gare (teenoor rugare)
pronk-ertjie (teenoor pronkertjie)  sand-aal (teenoor sandaal)

(d) Die koppelteken word veral in die letterkunde, dikwels ter wille
van effek, ook gebruik om die onderskeie betekeniskomponente
van komplekse woorde te beklemtoon, byvoorbeeld:

be-teken (in 'n sin soos: Met hierdie nuwe woord het sy die saak

be-teken)
om-ring (in: Die heiligheid |& en om-ring dit (N.P van Wyk Louw))

m»> Woorde met woorddele van vreemde herkoms

U bi-elektries of biélektries pre-eksistensie of preéksistensie
bi-embrionies of biémbrionies pre-universitér of preliniversitér
di-elektries of diélektries re-inkarnasie of reinkarnasie
ko-effisiént of koéffisiént re-unie of relinie
ko-operasie of koGperasie tri-ennale of triénnale

0O agro-ekonomies of agroéko- mikro-organisme of mikrotrga-
nomies nisme
dodeka-eder of dodekaéder multi-etnies of multiétnies
foto-osmose of fotodsmose neuro-eroties of neuroéroties
gastro-enteritis of gastroén- poli-etileen of poliétileen
teritis pseudo-eenstemmigheid of

hidro-elektries of hidroélektries pseudoéenstemmigheid
infra-akoesties of infragkoesties psigo-organies of psigodrganies

intra-abdominaal of intradb- semi-elektries of semiélektries
dominaal sosio-ekonomies of sosioékonomies
kontra-aktief of kontrazktief ultra-aktief of ultragktief
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Q elektro-endoskoop of elektroéndoskoop
radio-opaak of radiodpaak

5> OPMERKINGS

(@ In bogenoemde gevalle word slegs die spelling met die deel-
teken as voorkeurvorm in die WoorpELys aangebied. Hoewel
woorde soos koOperasie en koéffisiént volgens bostaande reél ook
met 'n koppelteken geskryf kan word, moet 'n koppelteken nie
gebruik word indien die betrokke woord in 'n samestelling voor-
kom en die gebruik van die koppelteken daartoe lei dat die same-
stelling verwarrend is of vreemd voorkom nie, byvoorbeeld:
*mielieko-operasie of *nuttigheidsko-effisiént

(b) Waar die voorvoegsel eenlettergrepig is, is daar 'n sterk neiging om
die deelteken te gebruik, eerder as die koppelteken, byvoorbeeld
relinie in plaas van re-unie. As die voorvoegsel meerlettergrepig
is, is daar dikwels 'n neiging om die koppelteken eerder as die deel-
teken te gebruik, byvoorbeeld sosio-ekonomies. Kyk ook reél 5.6.

(0 Omdat woorde soos biatomies, diode en dioksied nie verkeerd ge-
lees kan word nie, kry hulle nie 'n koppelteken of 'n deelteken nie.

(d Woorde soos die volgende word sonder 'n koppelteken of 'n deel-
teken geskryf omdat daar geen probleme is om die woorde korrek
te lees nie:

amoreel, antedateer, antibakterieel, asosiaal, biochemie,
hipermark, interprovinsiaal, intraveneus, koproduksie, kwasi-
godsdienstig, kwasiwetenskaplik, postmodernisties, preprimér,
subagent, subekonomies, transkontinentaal, ultraregs

(&) Slegs n deelteken word gebruik in komplekse woorde waar n op-
eenvolging van vokaalletters verkeerd gelees kan word en waar die
eerste lid be- of ge- is, byvoorbeeld beédig, beinvioed, geillustreer,
geinterneer, geéksamineer, geémansipeer, geént. Om dié rede is
dit ook toegeéien maar toe-eien. Kyk ook reél 5.5.

( Kyk ook reél 5.6, veral opmerking (c), en reél 5.9.

crépe-de-chine mise-en-scéne
demi-monde qui-vive
demi-sec vis-a-vis
eau-de-cologne vol-au-vent
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REEL 12.4

a priori-stelling ex post facto-goedkeuring
ad hoc-komitee in camera-bespreking
bona fide-boer in vitro-bevrugting

de jure-regering in vivo-bevrugting

en suite-badkamer pro Deo-advokaat

ex gratia-betaling ultra vires-besluit

ex officio-lid

5> OPMERKINGS
(@ Die kursivering van so n woordgroep van vreemde herkoms is
opsioneel, byvoorbeeld ex officio-lid of ex officio-lid.
() Let op dat daar nie 'n koppelteken of koppeltekens tussen die
lede van so 'n woordgroep ingevoeg word nie.

B> Lang samestellings

Bosveldstollingskompleks-navorsingseenheid, geaktiveerdeslyk-proses,
ontwikkelingspelerspan-afrigting

=5~ OPMERKINGS
(@ Leesword by uitstek vergemaklik as die leesbaarheidskoppelteken
geplaas word tussen die hoofbetekeniskomponente van die verbin-
ding, byvoorbeeld:

dieselenjin-wipbakvragmotors en nie *diesel-enjinwipbakvrag-
motors of *dieselenjinwipbak-vragmotors nie

hoéresolusie-syaftassonarbeeld en nie
*hoéresolusiesy-aftassonarbeeld nie

woonstelblok-parkeerterrein en nie *woonstel-blokparkeerterrein
of *woonstelblokparkeer-terrein nie

(b) Na 'n verbindings-s word daar nie 'n leesbaarheidskoppelteken
geskryf nie, byvoorbeeld:
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korttermynversekeringspolisse, maatskaplikewerkersvereniging,
winteropruimingsuitverkoping

Q ekonomieseklaspassasier of ekonomieseklas-passasier en nie

*ekonomiese-klaspassasier nie

informelesektorbedrywighede of informelesektor-bedrywighede
en nie *iﬁformele-sektorbedrywighede nie

intensiewesorgeenheid of intensiewesorg-eenheid en nie
*intensiewe-sorgeenheid nie

maatskaplikewerkstudente of maatskaplikewerk-studente en nie
*maatskaplike-werkstudente nie

Nog voorbeelde van sulke samestellende samestellings is:

1 algemenepraktykarea priméreskoolfase
effektiewerentekoersmetode  vergelykendeletterkunde-
geslotekringtelevisie benadering
gewapendebetonkonstruksie  verstopterioolgereedskap
hoésorgeenheid vinnigebaanmotors

mediesefondsbydrae

a geelkaartoortreding langtermynoplossing
grootbeeldtelevisie natweerbande
kleinsakeonderneming rooivleisprodusent
korttermynversekering varsproduktemark

[ OPMERKINGS
(@ As die opeenvolging van vokaalletters dit vereis, word 'n koppel-
teken wel tussen die verboé byvoeglike naamwoord en die daarop-
volgende selfstandige naamwoord geplaas, byvoorbeeld:

ekonomiese-eenheidbeplanning, elektriese-impedansiemetode,
intellektuele-eiendomsreg, lae-inkomstebehuising

() In gevalle waar die opeenvolging van vokaalletters nie leesbaar-
heidsprobleme oplewer nie, is meer as een skryfwyse moontlik,
byvoorbeeld:
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lokaleareanetwerk of lokalearea-netwerk, louoondtemperatuur
of louoond-temperatuur, regstellendeaksieaanstelling of regstel-
lende-aksie-aanstelling of regstellendeaksie-aanstelling, seld-
sameaardmetale of seldsameaard-metale

(c) Bostaande tipe samestelling, wat tipies bestaan uit 'n byvoeglike
naamwoord + selfstandige naamwoord + selfstandige naamwoord
(byvoorbeeld sekondére + skool + leerling), word vas geskryf (by-
voorbeeld sekondéreskoolleerling) omdat die byvoeglike naam-
woord die eerste selfstandige naamwoord bepaal en nie die tweede
nie. As die skryfvorm daarvan volgens die oordeel van die gebrui-
ker leesbaarheidsprobleme weens die lengte van die samestelling
sal oplewer, kan 'n koppelteken gebruik word.

(d Kyk ook reel 14.26.

(e) In gevalle waar die telwoord, soos eerste, tweede, as 'n bepaler
optree by die tweede selfstandige naamwoord, word die telwoord
los geskryf, byvoorbeeld in Derde Wéreldkonferensie (derde kon-
ferensie met konferensiegangers van oor die hele wereld) teenoor
Derdewéreldkonferensie (konferensie van/oor Derdeweéreldlande).

) Bepaalde betekenisverhoudings

Q aan-af-skakelaar more-oormore
dobermann-pinscher of polka-masurka
Dobermann-pinscher Pretoria-Johannesburg-pad
ja-nee-toets Springbok-All Black-wedstryd

kafee-restaurant

Q Frans-Vlaamse (taalgrens) manies-depressiewe (pasiént)
konkaaf-konveks soet-suur

Q (die boekjaar) 2003-2004
(die tydperk) 1880-1890

(die gebied) Durban-Pinetown

2 sekretaris-penningmeester skriba-kassier
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[3> OPMERKINGS

(@ Kyk ook reéls 12.20 en 12.21.

() As rekenkundige verhoudings van 'n getal of eenheid tot 'n ander
getal of eenheid in so 'n samestelling ter sake is, word die skuins-
streep (solidus) of dubbelpunt gebruik en nie die koppelteken nie.
'n Samestelling soos byvoorbeeld leerder-opvoeder-verhouding
moet dus geinterpreteer word as ‘die (persoonlike) verhouding van
leerders met hulle opvoeders’. Hierteenoor beteken die samestel-
ling leerder/opvoeder-verhouding of leerder:opvoeder-verhouding
‘die getalsverhouding van leerders tot opvoeders’.

(©) Op sekere spesialisterreine kan ander konvensies rakende die ge-
bruik van die koppelteken, skuinsstreep of dubbelpunt in hierdie
tipe samestelling geld.

(d) 1In samestellings en/of afleidings waarvan die eerste komponent
bestaan uit twee of meer stamme wat met 'n koppelteken ver-
bind moet word en waarvan die tweede komponent 'n omge-
keerde herhaling van die eerste komponent behels, word die eerste
komponent deur middel van die solidus van die tweede kompo-
nent geskei, byvoorbeeld Afrikaans-Engels/Engels-Afrikaanse
woordeboek, bo-onder/onder-bo-styl, Pretoria-Centurion/Cen-
turion-Pretoria-wedloop.

> Verbindings met syfers, simbole, lettername,
afkortings en akronieme

a  A-span 100 W-gloeilamp
B-mol 1994-verkiesing
C*-majeur 1997-oesjaar
DNS-molekuul 30%-afwyking
R100-noot 4-hidroksi-(1,2)-ftaalsuur
R4-geweer 50c-stuk
V-hals 80%-kans
Q-teken 9 mm-pistool
.22-rewolwer 4x4-entoesias

100 m-wedloop
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Q  binnebrand-V6-enjin linkerstuur-4x4
dubbelkajuit-4x4-bakkie swaardiens-6x4-vragmotor
a  t-loos 9-vormig
U-agtig

5> OPMERKINGS

(@ Kyk ookreel 7.1.

(b) Vir die skryfwyse van samestellings met 'n syfer of simbool as
eerste lid en 'n eienaam as tweede lid, kyk opmerking (b) by reél
7.1, asook re¢l 14.12.

(0 Vir die skryfwyse van samestellings met voorbepalings soos artikel
of art., standerd of st., graad of gr., en dergelike as eerste lid, kyk
reél 7.2.

(d) Vir die skryfwyse van afstandsamestellings wat 'n syfer of simbool
bevat, kyk opmerking (c) by reél 12.24.

REEL 12.9 [N

Samestelling Verbinding met voorvoegsel
BTW-prys pre-BTW-prys

e-pos ge-e-pos

MK-kader eks-MK-kader

U-draai ge-U-draai

X-straal of x-straal ge-X-straal of ge-x-straal

15> OPMERKINGS
(@ Kykookreel 7.1.
(b) 1Indien 'n akroniem in sy geheel met hoofletters geskryf word, is die
koppelteken eweneens verpligtend, byvoorbeeld VIGS-pasiént
naas vigspasiént. Kyk ook re¢l 12.11.

mﬁ In 'n samestelling of afleiding met 'n afkorting of letternaamwoord as
- woorddeel word die afkorting of Iettemaanmoord met " koppelteken;
-aan die ander deel of dele verbind. ~

O Voorvoegsel + afkorting
anti-RSA
post-WVK-proses
pre-BTW-prys
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a Afkorting + agtervoegsel
PVC-loos
WVK-agtig

0 Afkorting + woord
BBP-sitplekke
B.Com.-graad of BCom-graad
BNP-syfers
IK-toets
l.n.r.-draaibeweging

REEL 12.11

@ ’n FIFA-toernooi of 'n Fifa-toernooi of 'n Fifatoernooi
'n TELKOM-werknemer of ’'n Telkom-werknemer of 'n Telkom-
werknemer
'n UNISA-student of 'n Unisa-student of 'n Unisastudent
0  Die UNESCO-Grondwet of die UNESCO-grondwet of die Unesco-
grondwet of die Unescogrondwet of die Unesco-Grondwet of
die Unesco Grondwet
Die UNISA-Hoofgebou of die UNISA-hoofgebou of die Unisa-
hoofgebou of die Unisa-Hoofgebou of die Unisa Hoofgebou

5> OPMERKINGS

(@ Vir die skryfwyse van letternaamwoorde en akronieme, kyk reéls
3.5,39en 3.10.

() Vir die gebruik van koppeltekens by samestellings met eiename,
kyk reéls 14.6 tot 14.12.

(¢) Let daarop dat 'n soortnaamverbinding met 'n eienaamakroniem
as eerste lid met of sonder n koppelteken vas geskryf word. Hier-
teenoor kan 'n eienaamverbinding met 'n eienaamakroniem as
eerste lid los of met of sonder 'n koppelteken vas geskryf word.
Kyk ook die ORIENTASIE voor reél 14.6.
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m> Koppeltekens en hoofletters

REEL 12.12

RGN-verslag
SAID-opgawe
WVK-sitting

= OPMERKING
Vir die gebruik van koppeltekens by samestellings met eiename, kyk
reéls 14.6 tot 14.12.

a-Amerikaans oud-Swapolede
amper-Bosveld pan-Amerikanisme
anti-Russies post-Fascisties

half-Brits post-Impressionisme
kwasi-McCarthyisme pre-Romantiek
neo-Calvinisties pro-Frans

nie-Duitsers rugby-Springbok
nie-Freudiaans semi-Marxisties

nie-Germaans ultra-neo-Marxisties

nie-Joods ultra-pro-Russies

non-Christen veteraan-Protea-krieketspeler of
non-Namibiér veteraan-Proteakrieketspeler
oud-Kovsie voor-BTW-prys

3> OPMERKINGS
(@) Vir die gebruik van hoof- of kleinletters by afleidings van eiename,
en dus die moontlikheid om van bostaande vorme met n klein-
letter te skryf, kyk reéls 9.19 tot 9.24.
(b) Bogenoemde re¢l geld nie vir afgeleide taalbenamings nie. Vir die

korrekte skryfwyse van vorme soos Hiperafrikaans, Pseudolatyn,
kyk reé¢l 14.18.

m) Reduplikasies (herhalingsvorme)

REEL 12.14 |
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REEL 12.16

REEL 12.17

a blou-blou (iets — laat)
boetie-boetie
fluit-fluit
gou-gou
héi-hbi
kamma-kamma
klompies-klompies

©

a ’m-'m(w)

’n-"n (tw.)

a  boetie-boetierigheid
hoep-hoepe

[=5> OPMERKINGS
(@) Gevalle soos baba, mamma, pappa, tatta, boeboe, doedoe en
gogga word tradisioneel nie as reduplikasies beskou nie.

() Kyk ook reel 2.16.

dum-dum-koeél
noem-noem-bessie
piet-tjou-tjou

23> OPMERKING
Kyk ook reél 2.16.

arriewarrie
dirkdirkie
doemdoempie (soort muggie)

plek-plek
sing-sing
sito-sito
SO-S0O
staan-staan
tjou-tjou
woer-woer

te-te-te (tw)
t-t-t (tw)

joep-joeps (soort lekkers)
toi-toiery

piet-tjou-tjou-roep
tjou-tjou-slaai
woer-woer-skop

roesemoes
sigsag
tierelier
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. harlaboerla tingeling
kriskras tiptop
pingpong toktokkie

=" OPMERKING
Vir die skryfwyse van 'n vorm soos Amabhokobhoko, kyk re¢l 9.3.

(ISR PRE Gedeeltelike reduplikasie na links word met 'n koppelteken vas ge-

skryf.

brand-brandmaer klip-kliphard
hiper-hipermodern oer-oeroud
hond-hondmak skat-skatryk

=~ OPMERKINGS
(@) Woorde soos agteragterkleinkind, suidsuidoos en wesnoordwes is
nie gedeeltelike reduplikasies nie, maar wel nuwe samestellings.
(b) Let op die wisselskryfwyse by 'n woord soos eksie-perfeksie naas
eksieperfeksie.

B> Woordgroepsamestellings
(AR FPRN ndien n woordgroep van meer as twee woorde in die geheel beteke-

nisverandering ondergaan het en een saak benoem, word die geheel
met koppeltekens tussen die dele geskryf.

boer-in-die-nag (soort plant) kop-en-pootjies (soort gereg)
dop-en-dam (drank) kruidjie-roer-my-nie (soort
een-twee-drie (vinnig) plant)
hen-en-kuikens (soort plant) ou-vrou-onder-die-kombers
juffertjie-in-die-groen (soort gereg)

(soort tuinblom, soort drankie) piet-my-vrou (soort voél)
klem-in-die-kaak (soort siekte) sieps-en-braaiboud ('n pak slae)

[{3IRPFIY Indien 'n woordgroepsamestelling soos in reél 12.19 bedoel, in die
geheel met 'n bykomende woord verbind, word die bykomende
woord met of sonder 'n koppelteken daaraan vas geskryf.

dop-en-dam plus drinker word dop-en-dam-drinker of
dop-en-damdrinker
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klem-in-die-kaak plus inspuiting word klem-in-die-kaak-inspuiting of
klem-in-die-kaakinspuiting

kruidjie-roer-my-nie plus houding word kruidjie-roer-my-nie-houding
of kruidjie-roer-my-niehouding

5> OPMERKING
Kyk ook re¢l 12.21, veral opmerking (a).

In die SpeLreiLs word so 'n samestelling 'n woordgroepsamesteling ge-
noem. Voorbeelde is:

Woordgroep Woordgroepsamestelling

dag vir dag dag-vir-dag-roetine of dag-vir-dagroetine

haak en steek haak-en-steek-bos of haak-en-steekbos

hand om die nek  hand-om-die-nek-hek of hand-om-die-nekhek

hou jou bek hou-jou-bek-wet of hou-jou-bekwet

huis tot huis huis-tot-huis-verkope of huis-tot-huisverkope

kaas en wyn kaas-en-wyn-onthaal of kaas-en-wynonthaal

kop teen kop kop-teen-kop-botsing of kop-teen-kopbotsing

laat maar loop laat-maar-loop-houding of laat-maar-loophouding

mond tot mond mond-tot-mond-asemhaling of mond-tot-
mondasemhaling

ruk en rol ruk-en-rol-orkes of ruk-en-rolorkes

stap vir stap stap-vir-stap-ontleding of stap-vir-stapontleding

tref en trap tref-en-trap-ongeluk of tref-en-trapongeluk

wag 'n bietjie wag-'n-bietjie-boom of wag-'n-bietjieboom

25> OPMERKINGS
(@ Let in aansluiting hierby op die skryfwyse van verbindings soos
die volgende:

bek-en-klou-seer of bek-en-klouseer

bek-en-klou-seer-virus of bek-en-klouseervirus
doen-dit-self-handleiding of doen-dit-selfhandleiding
dwerg-wag-’n-bietjie-bos of dwerg-wag-'n-bietjiebos
mini-doen-dit-self-handleiding of mini-doen-dit-selfhandleiding
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(b) In aansluiting hierby word inkortings uit volvorme soos dié in
die voorbeelde hierbo met koppeltekens geskryf, byvoorbeeld:

Die hele vlakte staan vol haak-en-steek.
Ons was gisteraand by ’n lekker kaas-en-wyn.
Net buite die dorp was daar 'n tref-en-trap.

Kyk ook reél 12.19.

(¢) Vir 'n verklaring van die term woordgroepsamestelling, kyk in
die TERMINOLOGIELYS.

(@ Kyk ook reéls 12.7 en 14.26.

Woordgroep Woordgroepverbinding

kant en klaar kant en klaar huise

op en wakker op en wakker studente

voor die hand liggend voor die hand liggende argumente

5> OPMERKINGS
(@) Eienskappe wat hierdie tipe van dié in die voorafgaande reéls onder-
skei, is die moontlikheid van verbuiging en trappe van vergelyking,
byvoorbeeld:

op en wakkerder studente
voor die hand liggendste argumente

() Kyk ook reél 12.23.

heen-en-weertjie, vergeet-my-nietjie
hink-en-pinkerig, jy-en-jouerig
oor-en-weer-pratery, rond-en-bont-springery
traak-my-nieagtig

laag-by-die-gronds

cooLoao

[=>> OPMERKINGS

(@) Hiervan is uitgesluit die deelwoordvormende uitgange, soos -end(e)
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en -de, by voorsetselgroepe soos in die oog loop, op sigself staan,
ter tafel 16, byvoorbeeld:

in die oog lopende ter tafel gelegde
op sigself staande

Insgelyks uitgesluit is die graderingsuitgange -er en -ste, byvoor-
beeld:

op en wakkerste voor die hand liggender

(b) Vir die skryfwyse van die tipe indienstreding, ingebruikneming,
tewaterlating, kyk reél 14.25.
(0 Vir die skryfwyse van rangtelwoorde op -ste, kyk reél 14.45.

adjunk- besturende direkteur of adjunk besturende direkteur

hoévlak- tegniese personeel of hoévlak tegniese personeel
hoof- mediese beampte of hoof mediese beampte
langtermyn- finansiéle beplanning of langtermyn finansiéle beplanning
lospit- Bolandse perske of lospit Bolandse perske
swartkop- Persiese skaap of swartkop Persiese skaap

top- akademiese presteerder of top akademiese presteerder
Tshwane- militére museum of Tshwane militére museum

3> OPMERKINGS
(@ Sonder die tussenkomende byvoeglike naamwoord is die skryf-
wyse adjunkdirekteur, groepsekretaris, hoévlakpersoneel, hoof-
beampte, langtermynbeplanning, toppresteerder, ensovoorts.
() Let op die volgende skryfwyses van kombinasies met byvoorbeeld
beampte:

adjunkhoofbeampte adjunk- mediese beampte
adjunkhoof- mediese beampte hoof- mediese beampte

Die koppeltekens kan ooreenkomstig hierdie reél ook hier weg-
gelaat word.

REEL 12.25 §

groeps- finansiéle sekretaris, stads- elektrotegniese ingenieur
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[=>> OPMERKINGS
(@ Sonder die tussenkomende byvoeglike naamwoord is die skryf-
wyse groepsekretaris, stadsingenieur.
(b) Let ook op die skryfwyse in die volgende illustratiewe gevalle:

hoofstadsingenieur of hoof-stadsingenieur

adjunkhoofstadsingenieur of adjunk-hoofstadsingenieur

adjunkhoof- elektrotegniese ingenieur of adjunkhoof elektro-
tegniese ingenieur

hoofstads- elektrotegniese ingenieur of hoof-stads- elektro-
tegniese ingenieur

adjunkhoofstads- elektrotegniese ingenieur of
adjunkhoof-stads- elektrotegniese ingenieur

reuse- politieke vergadering

REEL 12.27 of los of met

drie en veertig of drie-en-veertig
een en twintig of een-en-twintig
ses en sewentig of ses-en-sewentig
twee en dertig of twee-en-dertig
vier en vyftig of vier-en-vyftig

[=5> OPMERKING
Vir die skryfwyse van rangtelwoorde en breukname, kyk reéls 14.45

en 14.46.

idings

ie woord
ken is, 5005
veilik of 'n.

3  ekskérel, eksvrou, eksminister
Q nieamptelik, nienakoming
3 nonaktiwiteit, nonkonformis

90

Digitised by the Department of Library Services in support of open access to information, University of Pretoria, 2021



KOPPELTEKENS m

@ oudamptenaar, oudregter, oudstudent
maar

Q  eks-Blou Bul, eks-Katoliek

@ nie-essensieel, nie-Suid-Afrikaans

Q non-Calvinisme of noncalvinisme

3 oud-Tukkie

25> OPMERKINGS
(@ Kyk ook reél 12.34.
(b) Vir die leesbaarheidskoppelteken by opeenvolging van vokaallet-
ters, kyk reél 12.1.
(¢) Vir die skryfwyse met 'n hoofletter binne 'n verbinding, kyk reél
12.13.
(d Kyk ook opmerking (b) by reél 1.8.

m> Meerledige geografiese name

ORIENTASIE

Die spelling van amptelike geografiese name in die Republiek van Suid-
Afrika word deur die Raad vir Suid-Afrikaanse Geografiese Name be-
reél. Nie alle soorte Suid-Afrikaanse geografiese name word egter deur
dié Raad behandel nie, en hieronder word dus ook leiding oor die
spelling en/of skryfwyse van sulke Afrikaanse geografiese name gegee.
Die Afrikaanse spelling en skryfwyse van buitelandse geografiese name
kan wel deur die Taalkommissie bereél word, en onderstaande reéls
is ook op sulke name van toepassing.

Die Afrikaanse skrytwyse van sowel binnelandse as buitelandse geogra-
fiese name word sterk deur die Dietse tradisie beinvloed en kan der-
halwe nie deurgaans presieser bereél word nie.

Boland, Geelrivier, Hoéveld, Knersvlakte, Langeberge, Noordpool,
Noordsee, Onderstepoort, Oossee, Riemland, Rooisee, Rotsge-
bergte, Suidkus, Suidsee, Swartsee, Swartwoud, Vaalrivier, Vetrivier,
Warmbad, Warmwaterberg, Weskus, Wespark, Witsee

[~ OPMERKINGS

(@) Die eerste lid van sulke name kan tot verskillende woordsoorte
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behoort. Die skryfwyse van die meeste daarvan is onproblematies,
omdat die betrokke stamme in samestellings wat nie (geografiese)
eiename is nie, vas geskryf word, byvoorbeeld Knersvlakte, Rots-
gebergte. Wanneer die eerste stam egter 'n byvoeglike naamwoord
is, kom daar tradisioneel wisselende skryfwyses voor, wat dit byna
onmoontlik maak om sistematies te bereél, vergelyk hier reél
12.33. Die algemene riglyn is dat kleuradjektiewe (kyk ook reel
14.28) en onverboé byvoeglike naamwoorde in sulke geografiese
name vas aan die volgende stam geskryf word, byvoorbeeld Vaal-
rivier, Warmbad. Wanneer verboé byvoeglike naamwoorde tradi-
sioneel wel vas geskryf word, behels dit veral binnelandse geogra-
fiese name, byvoorbeeld Drogbult, Hoéveld, of enkele lank geves-
tigde Afrikaanse weergawes van buitelandse geografiese name.
Let ook op dat die eerste lid in gevalle soos Langebaan en Lange-
berge Nederlandse reste is en nie 'n byvoeglike naamwoord wat
gewoonlik 'n attributiewe e kry nie. Die verskil tussen die geogra-
fiese name wat onder hierdie reél ressorteer en dié wat onder. reél
12.33 val, kan egter nie hier volkome sistematies bereél word nie.

() ’n Koppelteken word wel tussen lede van so 'n naam geskryf in-
dien die opeenvolging van vokale dit vereis, byvoorbeeld Lebombo-
oord, Perde-eiland.

(0) Let op die skryfwyse van byvoorbeeld die Vallei van Duisend Heu-
wels, die Vallei van Verlatenheid.

(d) Die skryfwyse van Suid-Afrikaanse geografiese name met die ele-
ment -park (byvoorbeeld Monumentpark) of Park (byvoorbeeld
Kempton Park) as deel van die naam word bereél deur die Raad
vir Suid-Afrikaanse Geografiese Name en hang daarvan af of die
naam aanvanklik as Afrikaans of as Engels deur die Raad goed-
gekeur en geregistreer is. Raadpleeg die publikasie Amptelike Plek-
name van die Republiek van Suid-Afrika en Suidwes-Afrika (Staats-
drukker, 1978) en die daaropvolgende amptelike publikasies.

(e) Vir verdere leiding oor geografiese name, kyk ook reéls 9.13 en
9.14.

() Vir samestellings met eiename, kyk reéls 14.6 tot 14.12.

@ Vir die skryfwyse van straatname, kyk ook reéls 9.15, 14.6 (veral
opmerking (), 14.34 en 14.35.

Groot-Antille Klein-Asié
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Groot-Brittanje Klein-Karoo
Groot-Karoo Rooi-China of Rooi-Sjina
Groot-Namaland Wit-Rusland

= OPMERKINGS
(@) Afleidings van sulke geografiese name behou die koppelteken,
byvoorbeeld Groot-Namalandse, Klein-Asiatiese of Klein-Asiese,
Rooi-Chinese of Rooi-Sjinese, Wit-Russiese.
(b) Vir die gebruik van hoofletters by sulke name, kyk ook re¢ls 9.13
en 9.14.

(¢) Vir verskillende soorte eienaamverbindings, kyk ook die ORIEN-
TASIE voor re¢l 14.6.

a1 Belo-Rusland Nieu-Suid-Wallis
Nieu-Kaledonié Tsjeggo-Slowakye
Nieu-Seeland

a  Brits-Columbié Nederlands-Antille
Ekwatoriaal-Guinee Sentraal-Afrika
Frans-Guiana of Sentraal-Suid-Amerika
Frans-Guyana Spaans-Noord-Afrika

Hottentots-Holland

[=>> OPMERKINGS

(@ In enkele gevalle kom die onverboé byvoeglike naamwoord as 'n
nabepaling voor, byvoorbeeld Pretoria-Sentraal, en dan word n
koppelteken eweneens gebruik.

(b) Afleidings van sulke geografiese name behou die koppelteken,
byvoorbeeld Nieu-Seelandse, Brits-Columbiese, Sentraal-Afri-
kaanse.

(¢) Vir die gebruik van hoofletters by sulke name, kyk ook reéls 9.13
en 9.14.

(d Vir samestellings met eiename, kyk reéls 14.6 tot 14.12.

REEL 12.32
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IS

REEL 12.33 Bt}
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a  Noord-Holland
Noord-lerland
Noordoos-Vrystaat
Oos-Rand
Suid-Amerika

0 Boesmanland-Suid
Dublin-Wes
Glasgow-Suid

Q  Agter-Indié
Benede-Ryn
Binne-Hebride
Binne-Mongolié
Bo-Aswandam of
Bowe-Aswandam

a Midde-Andaman
Middel-Glamorgan

OPMERKINGS

Suidoos-Asié
Suidwes-Johannesburg
Wes-Berlyn
Wes-Sahara

Griekwaland-Oos
Queensland-Noord

Bo-Kaap

Bo-Volta
Buite-Mongolié

Midde-Ooste

(@) Hierdie reéls sluit verbindingsvorme soos noorder- en suider- in,
byvoorbeeld Noorder-Paarl, Suider-Afrika.

(b) Afleidings van sulke geografiese name behou die koppelteken,
byvoorbeeld Bo-Kaapse, Suidoos-Asiatiese of Suidoos-Asiese,

Wes-Berlynse.

(c) Vir die gebruik van hoofletters by sulke name, kyk ook reéls 9.13

en 9.14.

(@ 1In enkele gevalle kom 'n bywoord of voorsetsel ook as nabepa-
ling voor, byvoorbeeld Waterval-Boven, Waterval-Onder.

Dooie See

Kaukasiese Gebergte of
Koukasiese Gebergte

Koue Bokkeveld

Nabye Ooste

Noordelike Gebied (in Australié)

Noordelike Gebiede (in Kanada)

oé byvoeglike naa

i hoofelérhféﬁf 'ﬁge‘skr'y, -

Nuwe Gebiede (in Hongkong)
Persiese Golf

Stille Oseaan

Suidwestelike Distrikte
Verenigde Arabiese Emirate
Verre Qoste

Verre Wes-Rand
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05> OPMERKINGS

(@ ’n Geografiese naam wat onder hierdie reél ressorteer, kan meest-
al van een bedoel onder reél 12.29 onderskei word deurdat dit
6f 'n buitelandse naam is, 6f 'n eienaam as hoofelement het. So
nie is die verboé byvoeglike naamwoord van 'n eienaam of 'n
rigtingbywoord afgelei. Dit is egter nie moontlik om die verskil
hier probleemloos en sistematies te bereél nie en gebruikers moet
hulle dus ook deur die tradisionele skryfwyses van bepaalde name
laat lei. Kyk ook reéls 12.29 (veral opmerking (a)), 12.30, 12.32
en 14.35.

(b) Hierdie reél sluit ook voorbepalings in wat n byvoeglike naam-
woord in die vergrotende trap is, byvoorbeeld Groter Kaapstad.

(c) Afleidings van sulke geografiese name word ooreenkomstig reél
14.25 wel met 'n koppelteken geskryf, byvoorbeeld Groter-
Kaapstadse, Nabye-Oosterse, Verre-Oosterse, Verre-Wes-Randse.

(@ Wanneer sulke binnelandse geografiese name tradisioneel met 'n
koppelteken geskryf word en die naam nie deur die Raad vir
Suid-Afrikaanse Geografiese Name vasgelé is nie, word dit nie as
'n fout beskou indien n gebruiker die tradisionele skrytwyse ge-
bruik nie, byvoorbeeld Koue-Bokkeveld.

REEL 12.34

Ceres-Karoo Oostenryk-Hongarye
Devon-Cornwall Papoea-Nieu-Guinee
Elsas-Lotharinge Schweizer-Reneke
Graaff-Reinet Sleeswyk-Hoilstein
Kongo-Brazzaville Tankwa-Karoo

25> OPMERKINGS

(@) Sekere Suid-Afrikaanse geografiese name wat uit meer as een eie-
naam bestaan, word tradisioneel sonder 'n koppelteken vas geskryf,
byvoorbeeld Fauresmith, Harrismith, Roossenekal, terwyl andere
weer los geskryf word, byvoorbeeld Louis Trichardt, Paul Roux,
Piet Retief.

() Die pleknaamtipes hierbo wat met 'n koppelteken in die basis
geskryf word, behou die koppelteken in afleidings, byvoorbeeld
Elsas-Lotharinger, Graaff-Reinets.

Indien daar nie 'n koppelteken in die basis verskyn nie, kom daar
ook nie 'n koppelteken in die afleiding voor nie, byvoorbeeld Jan
Kempdorper, Noordsese, Pietermaritzburger, Piet Retiefse.
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(0 Vir verdere leiding oor geografiese name, kyk ook reéls 9.13 en
9.14.
(d) Vir samestellings met eiename, kyk reéls 14.6 tot 14.12.

m»> Persoonseiename

ORIENTASIE

Die skryfwyse van persoonseiename val buite die jurisdiksie van die
Taalkommissie. By dubbelloop-persoonseiename word as leiding nie-
temin 'n koppeltekenskryfwyse aanbeveel en wel so dat die elemente
weerskante van die koppelteken met 'n hoofletter geskryf word, by-
voorbeeld:

3  Anna-Mart, Jan-Daan, Karl-Heinz, Pieter-Paul
a  Coetzee-Swart, Neethling-Pohl, Small-Smith, Smit-Van der
Merwe, Van der Merwe-Smit

[=5° OPMERKINGS
(@ Sulke name word wel soms sonder koppeltekens vas geskryf, by-
voorbeeld Annemarie, Jankoos, Krochscheepers.
() Kyk ook reel 9.3.

B> Range, titels en ampsbenamings

adjunkdirekteur, adjunkminister, adjunkpresident, adjunkspeaker
assessorlid

assistentdirekteur, assistentredakteur

hoofbestuurder, hoofdirektoraat, hoofredakteur
kandidaatoffisier

leerlingstoker

medeprofessor, medewerker

onderbevelhebber, onderbootsman, onderhoofman, onderkor-
poraal, onderoffisier, ondervoorsitter

a stafoffisier, stafsersant, stafverpleegster

@ subdirektoraat, subredakteur

a  viseadmiraal, visehoof, viserektor

coocoUouood

5" OPMERKINGS
(@ In aansluiting hierby is die skryfwyse byvoorbeeld amateurbokser,
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amateurspeler, aspirantkandidaat, aspirantleier, konsultingenieur,
konsultkomitee.

(b) Kyk ook reéls 12.24 en 12.25.

(c) Vir gevalle waar die opeenvolging van vokaalletters leesbaarheids-
probleme kan veroorsaak, kyk ook reéls 12.1 en 12.2.

@ direkteur-generaal, ouditeur-generaal, regter-president, sekretaris-
generaal

a  luitenant-generaal, luitenant-kolonel, luitenant-kommandeur

Q generaal-majoor, kommandant-generaal, sersant-majoor

@  skout-admiraal, skout-by-nag

a adjudant-offisier, speurder-sersant

5> OPMERKINGS
(@) Verbindings met onder-, staf- en vise- word wel vas geskryf, by-
voorbeeld:

onderkorporaal, onderoffisier, stafoffisier, stafsersant, viseadmiraal
Kyk reél 12.35.

(b) Vir die meervoudsvorme van hierdie soort samestellings, kyk
reéls 13.12 tot 13.14.

(0 Vir die skryfwyse van die tipe sekretaris-penningmeester, kyk
reél 12.7.

REEL 12.37

adjunk-direkteur-generaal oud-sekretaris-generaal
adjunk-regter-president regiment-sersant-majoor
assistent-skriba-kassier

m> Weglaatteken
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Andringa- en Pleinstraat krieketspelers en -afrigters
betonpype en -duikslote linkerhand en -voet
betonsny- en -boorwerk mans- en dameskoene
huweliks- of finansiéle probleme  sowel hand- as voetboeie
kort- en langafstandbustoere spaar- en ander deposito’s

Die koppelteken in pad- en spoorvervoer dui byvoorbeeld aan dat die
woorddeel -vervoer weggelaat is na die woorddeel pad- in die same-
stelling padvervoer. Net so dui die koppelteken in mielieproduksie en
-verkope aan dat die woorddeel mielie- weggelaat is voor die woord-
deel -verkope in die samestelling mielieverkope.

5> OPMERKINGS

(@ Die weglaatteken word slegs gebruik vir woorddele en nie vir los
geskrewe woorde nie. Daar moet dus n weglaatteken geskryf word
in byvoorbeeld staats- en provinsiale hospitale omdat die wegge-
late -hospitale 'n woorddeel in die samestelling staatshospitale is.
'n Weglaatteken moet egter nie in provinsiale en staatshospitale
geskryf word nie omdat die weggelate hospitale in provinsiale hos-
pitale nie 'n woorddeel is nie, maar 'n los geskrewe woord. Dus ook
byvoorbeeld:

pensioen- en mediese bydraes maar mediese en pensioenbydraes
sport- en akademiese prestasies maar akademiese en sport-
prestasies

(b) Om dergelike redes skryf ons byvoorbeeld wol- en viskosebaadjies
vir twee soorte baadjies, te wete wolbaadjies en viskosebaadjies,
maar wol-en-viskosebaadjies vir baadjies wat elk van sowel wol
as viskose gemaak is. By wol- en viskosebaadijies is die koppel-
teken dus 'n weglaatteken en is die betekenis van die woordgroep
‘wolbaadjies en viskosebaadjies’. Wol-en-viskosebaadijies is egter
'n woordgroepsamestelling (kyk ook reéls 12.19 tot 12.21) met
die betekenis ‘baadjies wat elk van wol sowel as viskose gemaak
is’. Hier tree wol en viskose dus as 'n bepalende woordgroep by
-baadjies op. Let ook op die volgende skryfwyses:

oor-neus-en-keel-spesialis of oor-neus-en-keelspesialis

(¢) Vir die skryfwyse van gevalle soos mans- en dameskoene, kyk
reéls 11.30 en 17.16.
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13. MEERVOUDSVORME

ORIENTASIE

Die spelling van meervoudsvorme hang in sekere gevalle saam met die
reéls ten opsigte van die volgende:

Vokaalletters in oop en geslote lettergrepe

Die verdubbeling al dan nie van konsonante

Die gebruik van die afkappingsteken

Die gebruik van diakritiese tekens (deelteken, kappie, akuutteken)
Soortname en eiename

Woorde van vreemde herkoms

Saamgestelde amps- en titelbenamings

Afkortings

Wisselvorme

coo0ocodo0oodo

Die gebruiklike meervoudsvorme van enkelvoudige, afgeleide of saam-
gestelde soortname word in die WOORDELYS gegee.

B> -e- en -s-meervoude

3 lob — lobbe, rob — robbe

O brood — brode, geluid — geluide, graad — grade, hand — hande,
hond — honde, piramied — piramiede, Spanjaard — Spanjaarde,
tyd —- tye

Q brief — briewe, geloof — gelowe, skof — skofte (naas skof — skowwe),
stof — stowwe

4 boog - boég, brug — briie, dag — dae, krag — kragte, kroeg — kroeé,
rug — rGe (naas rug — riens), sog — sde, wig — wie

a dak — dakke, dyk — dyke, strook — stroke, taak — take

a greep — grepe, lap — lappe, pop — poppe, prinsiep — prinsiepe,
sloop — slope

a  botanikus — botanikusse (naas botanici), gewas — gewasse,
las — lasse, las — laste, muis — muise, reus — reuse, tas — tasse

0 dieet — diéte, geut — geute, kat — katte, riet — riete, wet — wette

25> OPMERKINGS
(@) Vir die meervoudsvorme van eiename, kyk reéls 13.20 tot 13.28.
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(b) Vir die verdubbeling van konsonante al dan nie, kyk reéls 11.23
tot 11.30.

(0 Vir die skryf van enkelvokaalletters in oop lettergrepe, kyk reél
16.2.

(d By sommige vorme met f in die enkelvoud, soos gleuf — gleuwe,
stof — stowwe, kry die meervoud n w.

(¢) By vorme soos maag — mae, trog — trée, voeg — voeé val die g in
die meervoud weg. Kyk ook re¢l 13.11 en opmerking (b) by reél
11.28.

(0 By meervoudsvorme soos drifte (teenoor driwwe), gaste (teenoor
gasse), nagte, regte, skofte (teenoor skowwe) is die meervouds-
uitgang ook net -e. Die t behoort tot die oorspronklike stam.

@ Afleidings op -aar, -aard en -erd kry in die meervoud 'n -s, by-
voorbeeld konkelaars, dronkaards, stouterds. Kyk ook reél 13.3.

(h) By gat — gate (teenoor gat — gatte) en vat — vate (teenoor (raak)-
vat — (raak)vatte) word die konsonant nie in die meervoudsvorm
verdubbel nie.

() 1In enkele gevalle is daar wisselvorme, byvoorbeeld fisikusse of
fisici. Kyk ook reéls 13.29 en 17.18.

REEL 13.2 FUWE

3 bal — balle, doktoraal — doktorale, frikkadel — frikkadelle,
kreool — kreole, kuil — kuile, materiaal — materiale, myl — myle,
prieel — priéle, seil — seile, verhaal — verhale

3 dam - damme, kolom — kolomme, lem — lemme, riem — rieme,
soom — some

3 hormoon — hormone, kalkoen — kalkoene, ken — kenne,
man — manne (teenoor mans), miljoen — miljoene, plan — planne,
trein — treine, tuin — tuine

0 ding — dinge, gesang — gesange, tong — tonge, wang — wange

4 deur — deure, gehoor - gehore, kuur — kure, verweer — verwere

[ OPMERKINGS

(@) Vir die meervoudsvorme van eiename, kyk reéls 13.20 tot 13.28.

() Vir die verdubbeling van konsonante al dan nie, kyk reéls 11.23
tot 11.30.

(©) Alleidings op -ér en -ier kry in die meervoudsvorm 'n -s, byvoor-
beeld herbergiers, miljoenérs. Kyk ook reél 13.3.

(d Die range generaal en korporaal kry in die meervoudsvorm n -s.

(e) Sommige leenwoorde, byvoorbeeld affair en basaar, behou -s in
die meervoud.
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(0 In enkele gevalle is daar wisselvorme, byvoorbeeld veranderinge
of veranderings. Kyk ook reéls 13.29 en 17.18.
(@ Byenkele meervoudsvorme, byvoorbeeld been —bene, been —been-
dere en man — manne, man — mans, is daar betekenisverskille.
Kyk ook reéls 13.29 en 17.18.

REEL 13.3 §

karbonkels, kinkels, sabels, vaandels

albums, derms, palms, skerms, storms, vorms

kuikens, lakens, tekens, wapens

bekledings, gapings, suipings, verskynings

beklaers, jagters, juniors, ooievaars, visvangers, werkers
bedelaars, bewonderaars, konkelaars, skakelaars, veroweraars
dronkaards, gierigaards, grysaards, luiaards

biljoenérs, miljoenérs

dikkerds, lomperds, stouterds

koeriers, koetsiers, spyseniers, tuiniers, vlieéniers

| I I Ty Ny Iy Ty

05> OPMERKINGS

(@ Vir die meervoudsvorme van eiename, kyk reéls 13.20 tot 13.28.

(b) Omdat daar in die uitspraak van woorde soos palm, skerm, storm
en vorm 'n onbeklemtoonde [8] voor die m is (dus: [palam],
[skaeram], [storem], [forem]), kry sulke woorde ook ’'n -s in die
meervoudsvorm.

(¢) Die rang kolonel kry 'n -s in die meervoudsvorm.

(@ In enkele gevalle is daar wisselvorme, byvoorbeeld professore of
professors, tuiniere of tuiniers, verbeteringe of verbeterings, vorms
of vorme. Kyk ook reéls 13.29 en 17.18.

leie, preie, reie

buie, geluie, kruie, truie

bye, dye, rye, sye, vye

geboue, houe, moue, poue, toue, voue, vroue

boeie, koeie

gooie, plooie, sooie, vlooie

baaie, haaie, kaaie, laaie, paaie, raaie, waaie (van bene)
eeue, meeue

oooooooco
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I3~ OPMERKINGS

(@) Vir die meervoudsvorme van eiename, kyk reéls 13.20 tot 13.28.

() Die meervoudsvorme leeus, spreeus, ouens en nooiens is uitson-
derings.

(© Inenkele gevalle, byvoorbeeld blad — blaaie, pad — paaie, kom die
diftong net in die meervoudsvorm voor.

(@ Inenkele gevalle is daar wisselvorme, byvoorbeeld vroue of vrouens.
Kyk ook reéls 13.29 en 17.18.

(e) Vir die meervoudsvorm van naamwoorde wat op 'n diftong met
'n slot-i of of -u eindig, kyk reél 2.2.

REEL 13.5 B

goggas, lemmas, ma’s, Namas, oumas, oupas, pa’s, paddas
revues, tantiémes of tantiemes

kiwi’s, mini’s, ski’'s

foto’s, ghetto’s, motto’s, radio’s

balju’s, Kikuyu’s

agies, donkies, magies, makieties, premies, series
skaduwees, weduwees

attachés, clichés, gorés, ietermag6s, négligés

coLodoooDo

=~ OPMERKINGS
(@) Vir die meervoudsvorme van eiename, kyk reéls 13.20 tot 13.28.
(b) Vir die meervoudsvorme van woorde wat op beklemtoonde ie en
ee eindig, kyk re¢l 13.10.
(¢) Vir die gebruik van die afkappingsteken al dan nie, kyk reéls
13.7 tot 13.9.

BEEERERN ncomwoorde wat le

QO essay — essays
Q bisley — bisleys, cockney — cockneys
a  cowboy — cowboys

5> OPMERKINGS
(@) Diey verander ooreenkomstig die Engelse sisteem na ie in die meer-
voud van leenwoorde soos dandy — dandies, derby — derbies,
lady — ladies, martini-henry — martini-henries, whisky — whiskies.
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(b) Daar is enkele gevalle van eiegoed wat op y eindig en 'n meer-
voudsvorm met -s kry, byvoorbeeld hierjy - hierjys. Kyk ook reél
13.4

(©) Vir die meervoudsvorme van eiename, kyk reéls 13.20 tot 13.28.

(d) Vir die meervoudsvorm van naamwoorde wat op 'n diftong met
'n slot-i of -u eindig, kyk reél 2.2.

) Afkappingstekens

REEL 13.7

kiwi — kiwi’s, mini — mini’s, moefti — moefti’s

banjo — banjo’s, kambro — kambro’s, video — video’s
Hutu — Hutu’s, mugu — mugu’s

aanneemma — aanneemma’s, pa — pa’s

oooo

[=>> OPMERKINGS

(@ Vir die meervoudsvorme van eiename, kyk reéls 13.20 tot 13.28.

(b) Kyk ook reéls 2.1 en 2.7 (veral opmerking (a)).

(¢) Die afkappingsteken word nie gebruik as u voorafgegaan word
deur 'n vokaalletter nie. Daar is dus nie 'n afkappingsteken na die
diftong in leeus en spreeus nie en ook nie as die u nie deel van
die diftong is nie, soos in milieus en niveaus. Kyk ook reéls 2.2
en 2.3.

(@ Die afkappingsteken word ook nie gebruik by die meervouds-
vorme van naamwoorde na 'n slot-00 nie, byvoorbeeld Naidoos,
Prinsloos, Vosloos. Dieselfde sal geld by uu. Kyk ook reél 2.4.

(e) Die afkappingsteken word nie gebruik by woorde wat op "n kort,
onbeklemtoonde a [a] eindig nie, byvoorbeeld Margarethas, oumas,
paddas. Kyk ook reél 2.7, veral opmerking (b).

() Om historiese redes is 'n geval soos wa — waens 'n uitsondering.

REEL 13.8 |

créche — créche’e (of créches), mikrofiche — mikrofiche’e (of mikrofiches)
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[=>> OPMERKINGS

(@ Vir die meervoudsvorme van eiename, kyk reéls 13.20 tot 13.28.

(b) Vir die meervoudsvorme van naamwoorde wat eindig op e wat
nie uitgespreek word nie en vir die meervoudsvorme van eiename
wat eindig op e of (r)s wat nie uitgespreek word nie, kyk onder-
skeidelik reéls 2.8 en 2.9.

(¢) Die afkappingsteken word nie gebruik as die e of (r)s uitgespreek
word nie. Kyk opmerking (@) by reél 2.9.

(d Die meervoudsvorme van selfstandige naamwoorde en eiename
wat eindig op 'n vokaalletter met 'n diakritiese teken, byvoorbeeld
relés, Naudés, kry nie 'n afkappingsteken nie. Kyk reél 2.5.

As, C’s, X’e

d’s, 'e of I's, m’s of m’e, z’e of s

a’s, e’s, &’s, 0’s

3’e of 3's, B6'e, 9’s, 10’ of 107s, 35’s, vii's
.303’s, gr. 8’s

1990’s

FN’s, LP’s, OTM’e of OTM’s, TV’s
B.Ed.’s of BEd’s, B.Mus.’e of BMus’e

oo ododoo

[=>> OPMERKINGS
(@) Kyk ook reéls 2.11 tot 2.14.
(b) Die keuse tussen ’e en ’s by letternaamwoorde word deur die
laaste letter bepaal. Soms is albei moontlik, byvoorbeeld m'e of
m’s; vandaar OTM’e of OTM’s. Kyk ook reél 3.18.

B> Deeltekens

O fee —feg, trofee — trofeé, twee — tweé (of twees)

0 alkali ~ alkalié (of alkali’s)

Q genie — genieé, kategorie — kategorieé, knie — knieg,
profesie — profesieé

d  proe — proeé
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0=~ OPMERKINGS
(@ Kyk ook reel 5.10.

(b) In enkele gevalle is daar wisselvorme, byvoorbeeld alkali& of
alkali's, tweé of twees. Kyk ook reéls 13.29 en 17.18.

weg — weé

vlieg — vlieé, wieg — wieé

oorlog - oorloé

boeg — boeé, kroeg — kroeg, voeg — voeé

argeoloog — argeoloé, boog — boé, entomoloog — entomoloé,
0og — 0é

coCOoo

[=>> OPMERKINGS

(@ Om historiese redes val die g nie weg in gevalle soos geveg —
gevegte, reg — regte en tog — togte nie. Kyk ook opmerking () by
reel 13.1.

(b) Na ’n vokaalletter met 'n kappie op word 'n deelteken nie ge-
bruik nie, byvoorbeeld soe, trée. Kyk reél 5.7.

(¢) By die weglating van g in meervoudsvorme n4 a en aa, byvoor-
beeld dag — dae, plaag — plae, slag — slae, viaag — vlae, vlag — vlae,
word 'n deelteken nie gebruik nie. Kyk reél 5.9.

B> Rang-, amps- of hoedanigheidshenamings

adjudant-offisiere, generaal-majoors, luitenant-generaals, luitenant-
kolonels, sersant-majoors

5> OPMERKINGS
(@ Let op uitsonderingsgevalle soos luitenante-ter-see en skoute-
by-nag.
() Kykreéls 12.35 tot 12.37.
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direkteurs-generaal of direkteure-generaal, kwartiermeesters-generaal,
landmeters-generaal, posmeesters-generaal, regters-president

I OPMERKING
Kyk ook reéls 12.7, 12.36 en 12.37.

eienaar-bouers, priester-digters, prins-gemale, sekretaris-
penningmeesters, veldheer-filosowe

==~ OPMERKING
Kyk ook reéls 12.7, 12.36 en 12.37.

> Afkortings
ORIENTASIE
Die meervoude van afkortings kan op verskillende maniere gevorm

word. Dit word in groot mate deur tradisie bepaal.

ortings word gevorm deur die slc
i e -

drr. (doktore of doktors; dokters), hll. (hoofletters), kil. (kleinletters),
mejj. (mejuffroue), mevv. (mevroue), mnrr. (menere), parr. (paragrawe),
proff. (professore), sekrr. (sekretarisse)

[=>> OPMERKING
Kyk ook reél 3.17.

0 depte. (departemente), hfste. (hoofstukke), mnre. (menere)
O drs. (doktors; dokters), opms. (opmerkings)

[ OPMERKING
Kyk ook reél 3.16.
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REEL 13.17

di. (domini — meervoud van dominus ‘dominee’)
maksa. (maksima — meervoud van maksimum)
mina. (minima — meervoud van minimum)

=" OPMERKING
Kyk ook reél 3.19.

Q0 PIN’e of PIN’s

a AWS’e, LUR’e

0 CD’s, DBV’s, HAT’s ([ha:a:tes]), IK's of I.K.’s, LP’s, MBA's, WAT’s
([vea:tes])

5" OPMERKING
Kyk ook reél 3.18.

m> Sl-simbole en maatnaamwoorde

ORIENTASIE
Sl-simbole word in die hoofstuk GETALLE, SYFERS EN SIMBOLF -espreek.
Net een aspek (kyk reél 7.15) word hier uitgelig.

REEL 13.1

a 2 m materiaal
'n 20 km-wedloop
a  twee meter materiaal
’n twintigkilometerwedloop
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B> Meervoude van eiename

ORIENTASIE
Die reéls hierbo geld ook vir die meervoudsvorme van eiename. In
enkele gevalle speel die herkoms van die eienaam egter 'n rol. Reéls
13.20 tot 13.28 sit die verskillende tipes meervoudsvorme daarvol-
gens uiteen.

Adonisse, Buyse, Cornelisse, De Vriese, Roose, Strausse
Foxe, Marxe

De la Cruze, Diaze

Bosche, Lesche

Welshe

Scholtze, Weltze

ocoooo

Q Isaacs, Lombards, Boshoffs, Andrags, Abdullahs, Vioks,
Wentzels, Bams, Bosmans, Le Clergs, Werners, De Wets

3  Erichs, Heinrichs, Rautenbachs, Weichs

a Hattinghs

03> OPMERKINGS
(@ Kyk ook reél 13.20.
(b) Die meervoudsvorm van die van Smit is Smitte of soms Smits.

Bothas, Lenas, Mandelas, Mzimelas, Namas
Futshanes, Pieterses, Reynekes, Théréses
Januaries, Korkies, Zeelies

Naidoos, Prinsloos, Vosloos

ocooo

REEL 13.23

Q@ Coetzees, Kortjees, Marees
3 Fouries
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REEL 13.24 |

J
0
]
a

Findlays, Kays, Lackays, Rays

Bentleys, De la Reys, Radleys, Vreys

Coys, Loys, Roys

Barrys, Felicitys, Garys, Henrys, Raffertys, Ramsammys,
Reddys, Stabys

Van Breda’s

Buthelezi’s, Dlamini’s, Mimi’s, Nigrini's, Nkatini’s
Alberto’s, Hugo'’s, Nzo’s, Xelisilo’s

Lulu’s, Mahlangu’s, Nkosinkulu’s, Petru’s, Zulu’s

a
[}
Qa
Q

= OPMERKING
Vir die meervoudsvorm van naamwoorde wat op 'n diftong met n
slot-i of of -u eindig, kyk reél 2.2.

REEL 13.26

Andrés, Kotzés, Naudés

I=>> OPMERKING
Kyk ook re¢l 2.5.

REEL 13.27

a  Estelle’e, Louise’e, Suzette’e, Terblanche’e
3 Celliers’s, De Villiers’s, Du Plessis’s, Louis’s, Viviers’s

5" OPMERKING
Kyk ook reél 2.9.

Du Toits, Rossouws, Rouxs, Du Preezs
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[=3> OPMERKING
Kyk ook reél 2.10.

m> Wisselvorme

ORIENTASIE

Wisselvorme van die meervoudsvorme van verskeie naamwoorde kom
heel geredelik voor en dit word ook so in die WoorpELys aangedui. In
die meeste gevalle is sulke vorme gelykwaardig, alhoewel daar tog ver-
skille met betrekking tot styl of betekenis kan voorkom.

0 alkalié of alkali’s, doktore of doktors, gewere of geweers, hotelte
of hotels, kapelane of kapelaans, tuiniere of tuiniers,

0 manne (‘kamerade’ of ‘helde’) en mans (neutrale vorm), r(e (lig-
gaamsdele) en rlens (heuwels), ruite (van vensters) en ruitens (speel-
kaarte), stigmas (skandvlekke) en stigmata (wondtekens van Christus)

=" OPMERKINGS
(@ Letop dat daar woordpare is waarvan die meervoud van een vorm-
lik dieselfde is as die enkelvoud van die ander, byvoorbeeld:

enkelvoud meervoud/enkelvoud meervoud
gemiddeld gemiddelde gemiddeldes

meul meule meulens of meules
molekuul molekule molekules

() Kyk ook reéls 17.18 en 17.20.

gras - grasse (soorte gras)
suiker — suikers (soorte suiker; teelepels/klontjies suiker)
tee — tees (soorte tee; koppies tee)
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14. SKRYWYSE — LOS EN VAS

ORIENTASIE

Die skryfwyse van woorde, dit wil sé of woorde los van mekaar of vas
aan mekaar geskryf moet word, lewer heel dikwels probleme op. Hier-
onder word aan die hand van 'n aantal algemene gevalle groter duide-
likheid gegee.

Deur opnames in die WoorpeLys word daar ook aandag gegee aan
sommige gebiede wat in die praktyk die meeste probleme lewer, by-
voorbeeld die skryfwyse van taalname, die skryfwyse van woordgroepe
en afleidings, die skryfwyse van woordgroepe en samestellings, verbin-
dings van 'n byvoeglike naamwoord en 'n naamwoord, verbindings
met telwoorde, groepe met n byvoeglike naamwoord as kernelement,
werkwoordelike verbindings, breukname, die skryfvorm met self, en

SO meer.

REEL 14.1 |

Dit is die eenvoudigste en algemeenste reél vir die skryfwyse (los of
vas) van woorde in Afrikaans. Op grond van hierdie reél word by-
voorbeeld die elemente van elk van die volgende sinne los van me-
kaar geskryf omdat hulle afsonderlike woorde is:

Piet Viljoen het gister teen die Switserse kampioen gespeel.
Die prys van goud het vinniger gestyg as wat deur die ekonome ver-
wag is.

[5> OPMERKING
Kyk ook reél 14.24.

[ OPMERKING
Die onderskeid tussen woorde en woorddele lewer soms probleme in
die geval van samestellings en daarom is dit belangrik om duidelik-
heid te kry oor wat presies onder die term samestelling verstaan word
(kyk komplekse woord in die TermiNOLOGIELYS). Tipiese voorbeelde
van samestellings is:

111

Digitised by the Department of Library Services in support of open access to information, University of Pretoria, 2021



m DIE SPELREELS

aapstert karperd

bobotieresep kiembewus

bosbok kleefpapier

byekorf koerantberig

deurmat kookwater

gloeilamp lugdienspersoneel
goudgeel tweerigtingskakelaar
grensgebied werksku

hondsiek wetenskaponderwyser

Hierdie samestellings is elkeen 'n woord: 'n samestelling soos grens-
gebied is 'n enkele woord wat opgebou is uit die woorddele grens- en
-gebied. In die samestelling grensgebied word die woorddele grens-
en -gebied vas geskryf, ten spyte daarvan dat dié dele herken word as
elemente wat (in ander verbande) selfstandig as woorde kan funk-
sioneer. Hierdie elemente word binne die samestelling saamgesnoer
tot 'n eenheid: n enkele woord.

In heelparty gevalle kan die verskil tussen 'n woord en 'n woord-
deel (binne 'n samestelling) daarin gesien word dat die woorddeel 'n
verbindingsklank het, byvoorbeeld:

Woorddeel Woord + verbindingsklank  Samestelling

beklaens- bekla + -ens- beklaenswaardig
bevolkings- bevolking + -s- bevolkingsregister
Boere- Boer + -e- Boereoorlog
distriks- distrik + -s- distriksgeneesheer
etens- eet + -ens- etenstyd

kalwer- kalf + -er- kalwerliefde
kiesers- kieser + -s- kieserslys

kinder- kind + -er- kindersorg

leeue- leeu + -e- leeueaandeel

Die meeste samestellings wat in die daaglikse omgangstaal gebruik
word, bestaan uit twee dele (byvoorbeeld proeflees, wat opgebou is
uit die woorddele proef- en -lees). Samestellings met meer as twee
dele kom egter ook gereeld voor, byvoorbeeld bosluiskoors, haring-
graatsteek, harsingvliesontsteking, kernkragsentrale, reénwaterafvoer,
uitvoersteenkoolprystendense. Kyk ook re¢l 14.25.

ORIENTASIE
'n Rede vir sommige van die skryfwyseprobleme in Afrikaans is dat
daar in Engels — een van die tale waarmee Afrikaanssprekendes daag-
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liks in aanraking is — baie dikwels los geskryf word. Danksy volge-
houe bereéling is die Afrikaanse skryfwyse in baie gevalle konse-
kwenter as dié van Engels (vergelyk in hierdie verband byvoorbeeld
die huidige Afrikaanse skryfwyse met onderstaande moderne Oxford-
skryfwyses). Skryftradisies in tale ontwikkel oor 'n lang tyd en veran-
derings daaraan bring meestal groot teenstand mee, byvoorbeeld die
spelveranderings wat in die tydperk 1994 tot 1999 vir onder meer
Duits en Nederlands voorgestel is. Van hierdie veranderings moes dik-
wels weens openbare protes teruggetrek word.

Vergelyk byvoorbeeld die onderstaande skryfwyses van Afrikaans met
dié van Engels:

Afrikaans Engels

1 deurbeslag door furniture
grensgebied border area
karmaker cart builder
poskantoor post office
wetenskaponderwyser science teacher

O asblik/vullisblik dustbin
beesstert oxtail
hooimied haystack
posmeester postmaster

a  droogskoonmaak dry-clean
dunvellig thin-skinned
klokbroek bell-bottoms

Hoewel dit nie moontlik is om skryfwyse in Afrikaans eenvoudig en
in alle gevalle presies te bereél nie, word daar probeer om met behulp
van die hieropvolgende aantal reéls leiding te gee oor die skryfwyse van
groepe woorde waarmee gebruikers dikwels probleme ondervind. Daar
word gekonsentreer op verbindings wat vas geskryt word (dit wil sé
komplekse woorde), maar daar word ook leiding gegee oor die skryf-
wyse van verbindings wat los geskryf word (woordgroepe) en soms
probleme oplewer.

In vroeére uitgawes van die Afrikaanse woordelys en spelreéls is n aan-
tal oorwegings aangegee oor wanneer woorde vas geskryf moet word.
Hierdie oorwegings het geensins in onbruik verval nie en daarom word
die kernoorwegings hier kortliks uitgelig:

Qa  Tradisie
Voortvloeiende uit die tradisie van Afrikaans se Nederlandse her-
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koms skryf ons woorde vas net soos in Nederlands: goedkoop,
handdoek, landkaart.

Q  Verlies van fleksiemoontlikhede
Samestellings word vas geskryf omdat van die woordkorrelate in
die samestelling van hulle fleksiemoontlikhede verloor, byvoor-
beeld in eetgoed kan geéet nie meer voorkom nie.

Q  Verandering van woordsoortelike funksie
Die woordkorrelate binne die nuwe verbinding kan ander woord-
soortelike funksies vervul. In sleeptong praat is -tong byvoorbeeld
deel van 'n bywoord, terwyl dit normaalweg as 'n selfstandige
naamwoord optree.

0 Nieisoleerbaar nie
Die woordkorrelate binne die samestelling is nie meer isoleerbaar
as afsonderlike woorde soos binne 'n woordgroep nie, byvoor-
beeld klein, vrolike kind teenoor kleinkind.

0 Eenheidsaksent en -tempo
'n Samestelling word met n eenheidsaksent en vinniger tempo
uitgespreek. Vergelyk byvoorbeeld die vitspraak van die woordgroep
skoon veld ('n noodlanding in — —) met skoonveld (hy is —), klein
kind (sy was maar altyd 'n ——) met kleinkind (ouma s trots op haar ).

0 Betekenisverdigting
Betekenisverdigting kan binne die woordgroep voorkom wat lei
tot die vestiging van 'n samestelling, byvoorbeeld 'n dam water
teenoor damwater.

O Figuurlike betekenis
Die samestelling kan 'n figuurlike betekenis oordra, terwyl die woord-
groep die letterlike betekenis oordra, byvoorbeeld toutrek teenoor
'n tou trek.

Q  Gelykvormigheid
Die skryfwyse van een samestelling dien as analogie vir die vor-
ming van ander, verwante of soortgelyke samestellings, byvoor-
beeld vanaand, vandeesmaand, vanmiddag, vanoggend. So kan
'n bekende vorm soos hoéhakskoen dien as voorbeeld vir die vor-
ming van ekon